CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

PORTARIA CNMP-PRESI N° 51, DE 5 DE MAIO DE 2016.

Versdo compilada

Divulga os critérios para a composi¢do de siglas no
ambito do Conselho Nacional do Ministério Publico
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO,
no uso das atribuicOes previstas no art. 130-A, |, da Constituicdo Federal, e no art. 12, XVII, do
Regimento Interno (Resolugdo n° 92, de 13 de marco de 2013), RESOLVE:

Art. 1° Divulgar os critérios para a composicdo de siglas no &mbito do Conselho Nacional do
Ministério Pablico (CNMP), constantes do Anexo | desta Portaria.

Art. 2° Aprovar a Tabela de Siglas constante do Anexo Il a ser utilizada em documentos e nas
sinalizagOes internas das unidades integrantes do CNMP, bem como a Tabela de Conversdo de Siglas

constante do Anexo llI.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Portaria
CNMP-PRESI n° 145, de 16 de agosto de 2012.

Brasilia-DF, 5 de maio de 2016.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS
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ANEXO I
CRITERIOS PARA A COMPOSIGAO DE SIGLAS DAS UNIDADES DO CNMP

1. Critérios Gerais

a) As siglas do CNMP serdo compostas por conjunto de caracteres alfanuméricos que melhor
cumpram as seguintes condigoes:

e |embrar e identificar, com base na estrutura organizacional em vigor, as respectivas unidades
administrativas e de apoio;

o refletir a ordem de verbalizacdo da unidade a que disser respeito, de modo a permitir a
recuperacao do seu nome;

e apresentar sonoridade agradavel e ndo permitir cacofonia.

b) As excecdes de composicéo de siglas, em face de costume ja consolidado ou de necessidade,
desde que devidamente justificadas, serdo analisadas pela Secretaria de Gestdo Estratégica e
aprovadas pelo Secretario-Geral.

c) Assiglas das unidades administrativas e de apoio do CNMP serdo consolidadas pela Secretaria
de Gestdo Estratégica, de oficio, ou por solicitacdo de unidades administrativas ou de apoio
interessadas, devendo a solicitagdo ser encaminhada a SGE por meio de memorando.

d) O siglario sera revisado por iniciativa da SGE, sempre que houver mudanga na estrutura
organizacional do CNMP, ou por solicitacdo de unidades administrativas ou de apoio
interessadas, devendo a solicitagdo ser encaminhada a SGE por meio de memorando.

e) Quando a alteracéo das siglas for decorrente de alteragédo/atualizacéo da estrutura organizacional
do CNMP, cabera & SGE tomar a iniciativa das a¢Ges cabiveis ou proprias, até que estejam
implementadas as versdes atualizadas de todos os documentos pertinentes ao siglario.

f) Quando a alteragdo das siglas for de interesse da unidade administrativa ou de apoio, a
solicitacdo devera conter a respectiva justificativa, incluindo a oportunidade e a conveniéncia
da alteracéo.

g) Quando houver alteracdo significativa da estrutura organizacional do CNMP, caberd a SGE
elaborar proposta de siglario e divulgar previamente as unidades administrativas ou de apoio,
com o fim de obter o0 maximo de consenso, antes da sua aprovacao.

h) A divulgacdo da proposta de siglario serd feita mediante midia de comunicacdo interna
documentada, sendo recomendada a utilizagéo de e-mail.

i) Uma vez obtida a validacdo com as unidades, a SGE realizara a compilacdo dos ajustes,
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elaborara a versdo consolidada do siglario, realizard a analise critica e, posteriormente, a
encaminharé ao Secretario-Geral CNMP para aprovacéo.

J) A SGE elaborara tabela de conversdo entre as siglas novas e as siglas antigas (de “situacao
anterior” para “situacdo atual”) e comunicarda as unidades responsaveis para atualizar os
respectivos sistemas.

k) Cabera a SGE manter o controle de documentos do siglario.
2. Composicéo dos Indicativos dos Ramos dos Ministérios Publicos
Os codigos para compor os indicativos das unidades do Ministério Publico brasileiro

sdo formados pelas iniciais “MP” acrescidas da sigla da unidade da Federacdo, em se tratando de

Ministério Publico Estadual, ou das iniciais do ramo do Ministério Publico da Unido:

Ramo do Ministério Publico Sigla
Ministério Publico Federal MPF
Ministério Publico Militar MPM
Ministério Publico do Trabalho MPT
Ministério Publico do Distrito Federal e MPDFT
Territorios
Ministério Publico Estadual do Acre MP/AC
Ministério Publico Estadual de Alagoas MP/AL
Ministério Publico Estadual do Amapa MP/AP
Ministério Publico Estadual de Amazonas MP/AM
Ministério Publico Estadual da Bahia MP/BA
Ministério Publico Estadual do Ceara MP/CE
Ministério Publico Estadual do Espirito Santo MP/ES
Ministério Publico Estadual do Goiés MP/GO
Ministério Publico Estadual do Maranh&o MP/MA
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Ministério Publico Estadual do Mato Grosso MP/MT
Ministério Pablico Estadual do Mato Grosso do MP/MS
Sul

Ministério Publico Estadual de Minas Gerais MP/MG
Ministério Publico Estadual do Paréa MP/PA
Ministério Publico Estadual do Paraiba MP/PB
Ministério Publico Estadual do Parana MP/PR
Ministério Publico Estadual de Pernambuco MP/PE
Ministério Publico Estadual do Piaui MP/PI

Ministério Publico Estadual do Rio de Janeiro MP/RJ
Ministério Pdblico Estadual do Rio Grande do MP/RN
Norte

Ministério Publico Estadual do Rio Grande do Sul MP/RS
Ministério Publico Estadual de Rondbnia MP/RO
Ministério Publico Estadual de Roraima MP/RR
Ministério Publico Estadual de Santa Catarina MP/SC
Ministério Publico Estadual de S&o Paulo MP/SP
Ministério Publico Estadual de Sergipe MP/SE
Ministério Publico Estadual de Tocantins MP/TO

3. Composicéo das siglas das Unidades Administrativas e de Apoio

a) O codigo para compor as siglas das unidades administrativas e de apoio é formado
sequencialmente pela uniéo de:
e até seis caracteres de indicativo do nome da unidade.
o até trés caracteres de indicativo de hierarquia da unidade (“AS” — Assessoria, “C” - Comissao
Permanente, “CT” — Comissdo Temporaria, “CTE” - Comité, “CG” — Comité Gestor, “CP” —

Comité de Politicas, “CO” — Coordenadoria, “DI” — Divisdo, “F” — Férum, “GAB” — Gabinete,
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“GE” — Geréncia, “GT” — Grupo de Trabalho, “N” — Nucleo, “PRO” — Protocolo, “REP” —
Representagdo, “SE” — Segdo, “S” — Secretaria, “SER” — Servigo, “SET” - Setor);

Nome da unidade Indicativo de | Indicativo do Sigla
Hierarquia Nome

Assessoria de Gestdo de Projetos AS GP ASGP
Comisséo de Jurisprudéncia C J CJ
Comissdo Temporéaria de Acessibilidade CT A CTA
Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas CG CTU CGNTU
Comité de Politicas de Gestao de Pessoas do Ministério CP GP CPGP
Publico
Forum Nacional de Gestdo do Ministério Publico F NG FNG
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas CO GP COGP
Diviséo de Informacéo de Pessoal DI IP DIIP
Geréncia de Plenario GE PLE GEPLE
Nucleo de Divulgacgéo Institucional N DI NDI
Protocolo Juridico PRO JUR PROJUR
Secédo de Material SE MAT SEMAT
Secretaria de Administragdo S A SA
Servigo de Atendimento ao Usuario SER AT SERAT

b) A composicdo das siglas das unidades que tem o inicio de seu nome com alguma das
hierarquias abaixo, seguirdo as demais regras definidas neste documento, podendo ser compostas
somente por seus indicativos de hierarquia.

Nome da unidade Indicativo de Hierarquia
Chefia de Gabinete CG
Corregedoria CN
Gabinete GAB
Presidéncia PRESI
Secretaria (da Secretaria de Administracdo) SEC/SA

c) Para representar a vinculagdo hierarquica de uma determinada unidade deve-se adotar na
grafia da sua sigla a subordinagdo méaxima, como por exemplo:
e ASGP/SGE

PORTARIA CNMP-PRESI N° 51, DE 5 DE MAIO DE 2016. 5/22



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

e NGC/COGP/SA
e COPAD/SP/SG
e SEMAT/COMCC
e SERAT/NST
d) Nos sistemas informatizados, as siglas das unidades devem ser cadastradas acompanhadas da
unidade hierarquica “/CNMP”.

e) Deve-se evitar a designagdo de nomes e siglas a setores do CNMP de modo que estes sejam
idénticos ou possam estabelecer alguma confusdo em virtude de seus nomes. No entanto, em situacdes
excepcionais, admite-se o estabelecimento de nomes ou siglas similares, devendo ser acrescida da sigla

de sua unidade superior e separada por barras, inexistindo a sigla sem esta referéncia. Ex.:

e Gabinete do Corregedor Nacional do Ministério Publico —- GAB/CN; e
e Gabinete da Presidéncia — GAB/PRESI.

ANEXO-H
FABELABESIGEAS BO-GNMP

Revogada pela Portaria CNMP-PRESI n° 23 de 23 de janeiro de 2023

UNIBABES SHGEAS

Presidéncia PRESH
Assessoria AS/PRESH
iad iculacs itucional ASART

iad itucional ASSI

i I itacio do Ministério Pabli UCMP
" | de Direi leti cGRDC

o d . la Ectratéai cacE

I " ccicod loaiadaln « SETI

I " ccicod So.d SEGp
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Nicleo-de O izacioeN o NON
ia de Planei - SPo
Coordenadoria-de-Planose-Avaliacdo COPLA
~oord . F e ‘riae Fi . COPOF
iad logiadalnf . sTI
i de Polii ASPTI
Nicleo de Gests NGS
—Servicos-de-Sistemastaternos SERVSH
. o Si N SERVSN
Nieleo-de.S Téeni NST
Servico.d i Usuiri SERVSAT
| Servigo de Infraestrutura de Producédo SERMVIR
ia de Admini N SA
Secretaria SECG/SA
o o Licitac chL
id le-Didrias, uUDPP
Secs Patrimani SEPAT
—Secao-de-Material SEMAT
—Secdo-de-Compras SECOMP
—Secdo-de-Contrates SECONF
~oord . . i COFIN
Secs £ 46.0 ‘riaeFi . SEOF
Coordenadoria-de-Gestao-de-Contratos-e-Servicos e e
Secs . icacBes Administrati SECAD
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UNHBABES SIGEAS
Prestdéncia PRESH
Gabinete da Prestdéncia GAB/PRESH
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Secs Gestiode Carrei SEceC
: o de Admini ~ SA
: ia Téeni ASTEC/SA
~omissioF o Licitacs CPL
ICoerdenaderta-de-Orcamento-e-Fiancas COOFIN
« « - . . SEOF
Seci Patrimani SEPAT
—Secao-de-Material SEMAT
- Secdo de Compras SECOMP
—Secao-de-Contratos SEGONF
(Coordenaderia-de-Gestido-de-Contratos-e-Servicos eeee
Secs Servi i SESALX
Seciod 0.4 Fiscalizach balhi SEFIT
Coordenaderia-de-Seguranca-eFransperte GOSEF
Coordenadoria de Engenharia GOENG
Unid le_Di4rias.P P UDPP
: 2 de Gosts - SGE
ia de Gestiod . ASGR
Nicleo-de Gestio Estratéai NGE
Nicleo-de P ExcelanciaC izacional NUPEO
: 2 de Planei : - SPo
Coordenadera-dePlanose-Avahiacao COPRLA
~oord . F e ‘riae Fi . COPOF
SecretariaProcessual SPR
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Revogada pela Portaria CNMP-PRESI n° 23 de 23 de janeiro de 2023

UNHBABES SIGLAS
: i de Direitos Defesa Coleti SDH
~omits Nacional-do-SINALIE N-SINALIL
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I i Discili cont
bi I " Lot
iad
Ngel A 50 Discinli NUAD
el . iccinli NCD
I . - N coct
—Assesseria-da-COCH AS-COct
| Nucleo de Acompanhamento de Decisdes NAD
—Nucles-de-Planejamento-e Exeeuecdo NPE
Gabinetes de Conselheiros GAB
Gabinete-01 GABOL
Gabinete-02 GABO2
Gabinete-03 GABO3
Gabinete-04 GABO4
Gabinete-05 GABO5
Gabinete 06 GABO6
Gabinete 07 GABOY
Gabinete-08 GABOS8
Gabinete 09 GABO9
Gabinete 10 GAB10
Gabinete 11 GAB11
Gabinete-12 GABL2
Gabinete 13 GAB13
Comissbes COMIS
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Secretaria Executiva SE
Assessoria Operacional ASOP
Assessoria-de-lmprensa-e-Jornakismo ASIMP
Nacleo-de-Comunicacio-tnterna NGt
Biblotaea BIBLIO
Coerdenadaria-de-Saude COSSAUDE
Secretaria-de-Gestao-de-Pessoas SGR
- Segdo de Cadastro de Pessoal SECP
- Nucleo de Gestdo de Carreiras NGC

i do Admini x SA
_— o Licitacs cPL
Coordenadoria-de-Orcamento-e-Financas COOFIN
Secs £ 560 . L SEEOF
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Secs Patrimani SEPAT
—Secdo-de-Material SEMAT
—Secdo-de-Compras SECOMP

Ndcl - NUCONT
Coordenadoria de Gestao de Contratos e Servigos COGCs

Seci S ervicos Auxili SESAUX

Seci Aboioi Fiscalizacio Trabalhi SEFIT
Coordenadoria de Seguranca e Transporte COSET
Coordenadoria de Engenharia COENG

id le_Di4rias_P P UDPP

iad x - sGE

iad fod . ASGP
Nicleo.de Gestio Estratéai NGE
Nicleo-de P lancia.C izacional NUPEQ

i3 de Planei L spo
Coordenadoria de Planos e Avaliagdo COPLA
~oord . e - . . COPOE
Secretaria Processual SPR
~sord . r lo 50- Distribuica COPAD
—Protocolo-Juridico PROIUR
—Secdo-de-Autuacio SEAUF
~sord . F o Foi COPE

Niel Reci Plenafi NURP

Seci Atos P . SEAP
Coordenadoria de Acompanhamento de Decises COADE
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N : o Deciss NUAD
i d lociadaln « T
: " loci : . ASETI
Néeleo.de Gests NGS
—Servicos-de-Sistemas-tnternos SERVSH
| Servico-de-Infraestrutura de Producio SERWIP

ANEXO 111
TABELA DE CONVERSAO DE SIGLAS

Situacdo Anterior

Portaria CNMP-PRESI N° 145 de 16 de agosto de

Situacao Atual

Portaria CNMP-PRESI N° 51 de 4 de maio de 2016

do Ministério Publico

2012
Unidade Sigla Unidade Sigla
Chefe de Gabinete da Presidéncia CG/PRESI | Gabinete da Presidéncia GAB/PRESI
Chefe de Gabinete da Corregedoria CG/CNN | Gabinete do Corregedor Nacional GABJ/CN

PORTARIA CNMP-PRESI N° 51, DE 5 DE MAIO DE 2016.

22/22




