ConserHo Nacionar. po Ministério PoBLico

RESOLUCAO N° 158. DE 31 DE JANEIRO DE 2017.

Vide Portaria CNMP-PRESI n° 60, de 28 de junho de 2017

Institui o Plano Nacional de Gestdo de Documentos
e Memoria do Ministério Publico — PLANAME e
seus instrumentos.

O CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO, no exercicio da
competéncia fixada no artigo 130-A, § 2°, inciso I, da Constitui¢do Federal, com fundamento
nos artigos 147 e seguintes de seu Regimento Interno, em conformidade com as sugestdes da
Comissao Temporaria de Preservagdo da Memoria Institucional do Ministério Publico, e na
decisdo plenaria proferida nos autos da Proposi¢do n.° 1.01029/2016-83, julgada na 2* Sessdo
Ordinéria, realizada no dia 31 de janeiro de 2017,

Considerando que a Constitui¢ao Federal estabelece no seu art. 23, inciso III, que ¢
competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios proteger os
documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico e cultural, os monumentos, as
paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos;

Considerando que a Constituicdo Federal dispde no seu art. 216, §2°, caber a
Administragdo Publica a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem,;

Considerando que a Lei n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, determina ser dever do Poder Publico a
gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de
apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico € como elementos de prova e
informacao;

Considerando que a Lei n.° 8.159, de 1991, no seu art. 10, define como inalienaveis e
imprescritiveis os documentos considerados de valor permanente;

Considerando que a Lei n.° 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, e a Lei Complementar

n.° 75, de 20 de maio de 1993, disciplinam os instrumentos de atuagdo do Ministério Publico,
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especialmente na defesa do patrimonio cultural brasileiro;

Considerando que a Lei n.° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no seu art. 62, tipifica
a destrui¢ao de arquivos como crime contra o patrimonio cultural e a necessidade de preservar
os documentos de interesse para o patrimonio historico e cultural da nagao;

Considerando a previsdo pelo artigo 18 do Decreto n.° 4.073, de 3 de janeiro de
2002, que disciplina a criagdo de Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos nos
orgaos da Administracdo Publica, com responsabilidade de orientar e realizar o processo de
analise, avaliacdo e selecdo da documentacdo produzida e acumulada no seu ambito de
atuacdo, visando a identificacdo dos documentos para a guarda permanente e a eliminagdo dos
destituidos de valor;

Considerando o disposto na Lei n.° 11.419, de 19 de dezembro de 2006, sobre a
geracdo, a tramitagcdo, o acesso ¢ a guarda de processos judiciais € documentos em meio
eletronico;

Considerando a Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso as
informacdes, previsto no inciso XXXIII do art. 5° da Constituigdo Federal;

Considerando a Lei n.° 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboragao
e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

Considerando a necessidade de se estabelecer uma politica de gestdo documental
integrada a todas as unidades do Ministério Publico, que padronize, discipline e oriente as
praticas ¢ metodologias de tratamento dos documentos e informagdes fundamentais no
processo de tomada de decisdes, na melhoria da qualidade de prestagdo dos servigos a
sociedade e na formac¢ao da memoria institucional;

Considerando a necessidade de fomentar as atividades de preservagdo, pesquisa e
divulgacdo da trajetdria historica do Ministério Publico, bem como das informagdes de valor
historico, constantes dos acervos da institui¢ao;

Considerando que a execucdo dessas atividades depende da existéncia de estruturas
organizadas, com observancia de diretrizes nacionais;

Considerando a importancia de manter uma Politica de Gestdo Documental e
Memoria do Ministério Publico que assegure a administragdo e aos cidaddos o acesso as
informagdes e a prote¢do de direitos, RESOLVE editar a pressente Resolugdo, nos seguintes

termos:
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Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 1° Fica criado o Plano Nacional de Gestdo de Documentos e Memoria do
Ministério Publico — PLANAME, visando a preservagdo da memoria institucional e a
salvaguarda do acervo documental, por seu valor de prova e informagao, e como instrumento
de apoio a administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Art. 2° Para os fins previstos nesta Resolucao, entende-se por:

I — documentos de arquivo: todos os registros de informacao, em qualquer suporte,
inclusive magnético, optico ou digital, produzidos e recebidos pelo Ministério Publico em
decorréncia do exercicio de suas fungdes e atividades especificas ou administrativas;

IT — gestdo documental: o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes
a produgdo, tramitagdo, classificagdo, uso, avaliacao e arquivamento de documentos em fase
corrente e intermedidria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;

III — histéria oral: metodologia de pesquisa que consiste em realizar entrevistas
gravadas com pessoas que possam testemunhar sobre acontecimentos e/ou fatos relevantes,
conjunturas, modos de vida, relacionamentos e outros aspectos da trajetéria institucional;

IV — memoria institucional: conjunto de documentos, pecas e elementos
considerados para fins histdricos, probatdrios e de patrimonio, como garantia da consolidagdo
da identidade institucional;

V — memorial: espaco de memoria permanente de uma instituicdo, dedicado a
preservacdo e ao estudo da historia institucional, para fins de pesquisa, educagdo e reflexao
relacionadas a sua trajetdria, aberto ao publico e a servigo da sociedade;

VI — patrimonio cultural brasileiro: os bens de natureza material e imaterial, tomados
individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a agdo e a memoria
dos diferentes grupos formadores da sociedade brasileira, nos quais se incluem as obras,
objetos, documentos, edificagdes e demais espagos destinados as manifestacdes artistico-

culturais.
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Secao 11
Organizaciao e Funcionamento

Art. 3° O Comité Gestor do Plano Nacional de Gestdo de Documentos e Memoria do
Ministério Publico — COPLANAME, 6rgao colegiado, vinculado a Presidéncia do Conselho
Nacional do Ministério Publico, tem por finalidade definir a Politica de Gestao Documental e
de Memoria do Ministério Publico, bem como exercer orientagdo normativa, visando a gestao
documental e a implementagdo de memoriais nas unidades do Ministério Publico.

Art. 4° Compete ao COPLANAME:

I — elaborar e encaminhar a Presidéncia do CNMP, para aprovagao pelo Plenario,
proposta de diretrizes basicas de gestdo documental e instrumentos arquivisticos do Ministério
Publico, bem como suas atualizagdes, sempre que necessario;

I — promover agdes para preservacdo da memoria do Ministério Publico como
instrumento de fortalecimento da identidade institucional, incluindo a utilizagdo de meios de
comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagao;

IIT — promover o inter-relacionamento de arquivos € memoriais do Ministério Publico
com vistas ao intercAmbio, a modernizagdo e a integracdo sist€émica das atividades
arquivisticas e de memoria;

IV — estimular programas de gestdo e de preservacdo de documentos e da memoria
nas unidades do Ministério Pablico;

V — orientar e apoiar a implantacdo de unidades de gestdo documental no Ministério
Publico;

VI — estimular e apoiar a implantagdo de memoriais no Ministério Publico;

VII — estimular a capacitacdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam
atividades de arquivo e de memoria no Ministério Publico;

VIII — promover a elaboragao do cadastro nacional de profissionais que desenvolvam
acoes de gestdo documental e de memoria do Ministério Publico e dos recursos materiais
envolvidos;

IX — manter intercambio com outros conselhos e institui¢des, cujas finalidades sejam
relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de informagado e

juizo, conjugar esforcos e encadear agoes.
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Art. 5° O Comité Gestor do Plano Nacional de Gestdo de Documentos e Memoria do
Ministério Publico tera sua atuagdo regida em dois niveis:

I —nivel decisorio: responsavel pela analise, aprovacao e validacao dos trabalhos;

IT — nivel técnico: responsavel pelo desenvolvimento dos estudos e por propiciar
conhecimento técnico-cientifico especializado.

Art. 6° Integram o nivel decisorio do COPLANAME:

I —um conselheiro do CNMP, que o presidir;

II — um membro representante do Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas do
Ministério Publico;

IIT — um membro representante do Ministério Publico Federal;

IV — um membro representante do Ministério Publico do Trabalho;

V — um membro representante do Ministério Publico Militar;

VI — um membro representante do Ministério Publico do Distrito Federal e
Territorios;

VII — cinco membros representantes dos Ministérios Publicos dos Estados,
contemplando as cinco regides geograficas do pais;

§1° O Plenario do CNMP escolherd o conselheiro do CNMP que presidira o
COPLANAME.

§2° Os integrantes do nivel decisorio serdo nomeados pelo Presidente do CNMP para
mandato de dois anos, permitida uma renovagao.

§3° Os Procuradores-Gerais indicardo dois membros como seus respectivos
representantes para escolha pelo Presidente do CNMP.

Art. 7° Integram o nivel técnico do COPLANAME:

I — um servidor do CNMP, como Secretario-Executivo do Comité;

II — um servidor representante do Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas do
Ministério Publico;

III — um servidor representante do Ministério Publico Federal;

IV —um servidor representante do Ministério Publico do Trabalho;

V —um servidor representante do Ministério Publico Militar;

VI — um servidor representante do Ministério Publico do Distrito Federal e

Territorios;
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VII — cinco servidores representantes dos Ministérios Publicos dos Estados,
contemplando as cinco regides geograficas do pais.

§ 1° Os integrantes do nivel técnico serdo escolhidos entre os que tenham formacao
em Arquivologia, Biblioteconomia, Conservacao e Restauro, Direito ou Historia.

§ 2° Os membros do nivel decisorio indicardo para o nivel técnico representante da
sua institui¢do, para designacao pelo Presidente do CNMP.

Art. 8° O Presidente do COPLANAME podera propor ao Presidente do CNMP,
quando necessaria, a designagdo de colaboradores, em nivel de assessoramento, para

oferecerem subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, estudos e pesquisas técnicas.

Secao 111
Da Gestao Documental

Art. 9° A Politica de Gestdo Documental Nacional do Ministério Publico serad
implementada com a finalidade de orientar a producdo, tramitagdo, classificacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 10. Os instrumentos arquivisticos de gestdo documental serdo propostos pelo
COPLANAME a Presidéncia para serem submetidos a aprovagao pelo Plenario do CNMP.

§ 1° No que tange a classificacdo e a avaliagdo de documentos, as diretrizes
arquivisticas basicas incluem o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos.

§ 2° Na elaboragdo do Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos do Ministério Publico serd utilizada a padronizag¢do terminologica ja adotada
pelas Tabelas Unificadas do Ministério Publico.

§ 3° As unidades dos Ministérios Publicos poderdo estabelecer prazos de guarda
superiores a temporalidade definida nos instrumentos arquivisticos de gestdo documental,
bem como alterar a destinacdo, no caso de eliminacdo, de forma a adequé-los as
peculiaridades locais e regionais.

§ 4° As orientagdes de implantacdo das diretrizes e instrumentos de gestdo

documental serdo sistematizadas no Manual de Gestdo Documental do Ministério Publico.
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Art. 11. Deverdo ser adotados, na preserva¢do de documentos em suporte fisico ou
digital, critérios que assegurem a autenticidade, a integridade, a seguranga e o acesso de longo
prazo aos documentos, em face das ameacas de degradagado fisica e da rapida obsolescéncia
tecnologica de hardware, software e de outros formatos.

Art. 12. Para a observancia e garantia da execugao das diretrizes nacionais de gestao
documental em cada ramo do Ministério Publico da Unido e nos Ministérios Publicos dos
Estados, devera ser criada, no prazo de 90 dias, Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos — CPAD, e designado um setor responsavel pela gestdo documental.

Art. 13 A Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD tera como
finalidade orientar e deliberar sobre processo de avaliacdo e selecdo da documentacdo
produzida e acumulada, em conformidade com os instrumentos arquivisticos de gestdo
documental do MP.

§ 1° Os Procuradores-Gerais designardo os respectivos titulares, suplentes e a
presidéncia da CPAD.

§ 2° A Comissao deverd ser composta por membros e servidores do Ministério
Publico.

§ 3° Os servidores titulares e suplentes serdo escolhidos, preferencialmente, entre os
bacharéis em arquivologia, biblioteconomia, historia, direito, administracdo e da éarea de
tecnologia da informagao.

§ 4° Poderao ser instituidas Subcomissoes Permanentes de Avaliagao de Documentos
nas unidades regionais e estaduais.

Art. 14. A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos - CPAD compete:

I — implementar as diretrizes do Plano Nacional de Gestdo de Documentos e
Memoria do Ministério Publico, no ambito de sua atuagdo, visando a gestdo, a preservagao e
ao acesso aos documentos de arquivo;

IT — estabelecer rotinas e procedimentos referentes ao controle da producio,
avaliacdo, destinacdo, armazenamento e acesso de documentos produzidos e acumulados em
seu ambito de atuagdo, baseados nas diretrizes do PLANAME;

III — propor ao COPLANAME alteragdes nos instrumentos arquivisticos de gestao
documental, previstos no art. 4°, I, desta Resolugao;

IV — estabelecer diretrizes para formacdo e definigdo de competéncias das
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Subcomissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos;

V — promover e estimular a realizagdo de estudos técnicos sobre a situacdo dos
acervos arquivisticos localizados na respectiva unidade do Ministério Publico e sobre a
estrutura organizacional existente, no tocante a racionalizag¢ao das atividades arquivisticas;

VI — incentivar a capacitagdo técnica, aperfeicoamento e atualizacdo dos
profissionais que desenvolvam atividades de gestdo documental no &mbito de sua unidade;

VII — fomentar, em seu ambito de atuagdo, a integracdo, a padronizacao de
procedimentos e a modernizagao das atividades desenvolvidas nos arquivos institucionais;

VIII — manter intercdmbio com outras comissodes, grupos de trabalho ou institui¢des,
cujas finalidades sejam relacionadas a gestdo de documentos, para o compartilhamento de
agoes;

IX — zelar pelo cumprimento da Politica de Gestao de Documentos do Ministério
Publico e pelos dispositivos constitucionais e legais que norteiam as politicas arquivisticas

publicas brasileiras, em sua area de atuagdo.

Secao IV
Da Memdria Institucional

Art. 15. Memoriais Institucionais deverdo ser instituidos nos ramos do Ministério
Publico da Unido e nos Ministérios Publicos dos Estados.

§ 1° O Memorial devera contar com um historiador, ou servidor com formagao afim,
com dedicacao exclusiva, designado pelo Procurador-Geral, até que seja suprida a vaga por
concurso para historiador.

§ 2° O cargo de historiador devera ser previsto nos quadros dos ramos do Ministério
Publico da Unido e dos Ministérios Publicos dos Estados;

§ 3° O Memorial Institucional devera contar com a coordenag¢dao ou supervisdao de
membro do Ministério Publico.

Art. 16. Incumbe ao Memorial Institucional:

I — estudar, pesquisar, preservar e divulgar a trajetdria da institui¢do, com o resgate
dos documentos de valor histérico e objetos museoldgicos, com vistas a organizacao em

forma de texto, linha do tempo, exposicao fisica ou virtual;
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IT — adotar medidas preventivas e precautdrias para evitar danos ou ameagas aos bens
que possam contribuir para a formac¢do da memoria institucional;

III — realizar o tratamento técnico sobre o acervo museologico, como catalogacao das
pecas e documentos que o compdem;

IV — implantar programa de historia oral,;

V — publicar livros, periddicos, textos e artigos, em formato fisico ou virtual, sobre
historia e atuagdo do Ministério Publico, além de outros temas de interesse institucional;

VI — realizar atividades educativas e de fomento dirigidas a instituicdo e a sociedade
a respeito da historia, das fungdes, da importancia e da essencialidade do Ministério Publico a
fung¢ao jurisdicional do Estado;

VII — auxiliar os oOrgdos dos respectivos Ministérios Publicos nas demandas
relacionadas a historia da instituicao;

VIII — propor convénios, acordos de cooperacdo e parcerias com instituicdoes de
ensino e culturais;

IX — promover a cultura de preservagao da memoria no ambito institucional;

X — organizar eventos culturais e mostras temporarias ou permanentes;

XI — dar cumprimento aos preceitos legais relativos a preservagdo do patrimonio
historico e cultural brasileiro e a garantia do acesso as informagdes de carater publico e aos
arquivos publicos.

Art. 17. O Memorial Institucional devera trabalhar em conjunto com outros setores
da instituicdo, especialmente arquivo, biblioteca, unidades de capacitacio e comunicagdo
social.

Paragrafo unico. O Memorial Institucional tera garantido o acesso a documentacao
de outros setores, necessaria para o desempenho de suas fungdes, ressalvadas as questdes de

sigilo pessoal e institucional.

Secao V
Disposicoes Finais

Art. 18. A eliminagdo de documentos no ambito do Ministério Publico ocorrera

depois de concluido o processo de avaliagdo e selecao conduzido pela respectiva Comissao
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Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, e sera efetivada apos a publicacdo do
edital de ciéncia de eliminagdo de documentos e a elaboracdo da listagem e do termo de
eliminacao de documentos, observada a legislagdo pertinente.

Art. 19. Deverao ser incluidos contetdos de gestio documental e de memoria nos
cursos iniciais de ambientacdo ou similares para servidores e de ingresso e vitaliciamento para
membros.

Art. 20. O prazo para implantacdo do disposto nesta Resolugdo sera de 180 (cento e
oitenta) dias.

Brasilia-DF, 31 de janeiro de 2017.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS

Presidente do Conselho Nacional do Ministério Publico
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