CONSELHO
NACIONAL DO
MiniIsTERIO PUBLICO

COMISSAO DO SISTEMA PRISIONAL, CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE POLICIAL E
SEGURANCA PUBLICA

INSTRUCOES GERAIS E DUVIDAS FREQUENTES SOBRE O SISTEMA DE INSPECAO
PRISIONAL DO MINISTERIO PUBLICO - SIP-MP

Introducio

A presente nota tem por objetivo apresentar as instrucdes bdsicas para
preenchimento e remessa dos relatorios previstos na Resolugdo CNMP n°® 56, de 22 de junho de
2010, com as alteragdes da Resolugao CNMP n° 120, de 24 de fevereiro de 2015.

Os relatorios baseiam-se na aplicagdo da Constitui¢ao Federal, das disposi¢des da
Lei de Execucao Penal (Lei n® 7210/84), do Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n° 8069/90)
e das Resolugdes do Conselho Nacional de Politica Criminal e Penitenciaria, em face das mais
diversas situagdes possiveis de serem identificadas nos varios estabelecimentos penais.

Buscou-se levantar, de forma abrangente, as condi¢des materiais destes
estabelecimentos e o atendimento das necessidades basicas dos detentos, de modo que o membro do
Ministério Publico com atuacao na area possa adotar medidas especificas em face de situacdes
concretas, bem como propiciar um banco de dados que venha a servir de base para que a Institui¢ao
provoque o Poder Publico a desenvolver ou ampliar as agdes necessarias em ambito nacional ou
regional.

Os relatorios nao possuem a pretensao de substituir a atuagdo do membro ou a
autonomia das respectivas unidades, mas de fornecer um roteiro basico e uniforme quanto aos
aspectos a serem fiscalizados, sem prejuizo de peculiaridades locais que venham a ser consideradas.
Nesse aspecto, questdes locais ou especificas de cada unidade do Ministério Publico, nao
contempladas nos formularios, podem ser inseridas ao final dos relatorios, nas consideragdes do
Membro responséavel pela visita.

Eventuais davidas e sugestdes podem ser dirigidas a Comissdo do Sistema
Prisional, Controle Externo da Atividade Policial e Seguranga Publica, pelo e-mail

res56@cnmp.mp.br ou pelo telefone (61) 3366-9194.
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Instrucoes Gerais

1. A visita ao estabelecimento prisional deve ser realizada mensalmente pelo Membro do
Ministério Publico, o qual registrara a sua presenca em livro proprio, conforme preceitua o
paragrafo unico do art. 68 da Lei de Execucdo Penal. Nas visitas realizadas o Membro do
Ministério Publico devera preencher os respectivos formularios disponibilizados no sitio do
Conselho Nacional do Ministério Publico.

2. Portanto, no ano, devem ser preenchidos 04 (quatro) formularios. O formuldrio mais
detalhado ¢ chamado de anual e deve ser elaborado no més de margo, enquanto os demais,
preenchidos em junho, setembro e dezembro, sdo chamados de trimestrais.

3. Os dados a serem preenchidos sdo aqueles compativeis com o tipo de estabelecimento
visitado, o qual deve ser identificado ao inicio, ressaltados com asterisco os campos
essenciais para preenchimento do formulério no sistema.

4. O sistema utilizado para preenchimento dos formuldrios do CNMP ¢ denominado SIP-MP
(Sistema de Inspecdo Prisional do Ministério Publico), no caso dos estabelecimentos
prisionais comuns, ¢ Sistema de Resolugdes, no caso dos estabelecimentos prisionais
militares federais, e seu acesso ¢ feito pela internet no site do Conselho Nacional do
Ministério Publico. Para acessar o sistema, 0 membro e o integrante da Corregedoria-Geral
deve possuir login e senha de acesso. Para obter esse acesso, entre em contato com a
Comissao do Sistema Prisional, Controle Externo da Atividade Policial e Seguranca Publica
que informara os procedimentos.

5. Sem prejuizo do envio eletronico do formulario, o membro do Ministério Publico devera
arquivar uma via impressa e assinada na propria unidade para seu controle.

6. Os Manuais do Usuario para cada sistema (SIP e Sistema de Resolugdes) estdo disponiveis

no site do CNMP e duvidas frequentes estdo respondidas a seguir.
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Duvidas Frequentes

1. Quem ¢ o responsavel pelo preenchimento do formulario?

A Resolugdo n° 56/2010 se destina aos membros do Ministério Publico a quem competir o
cumprimento do art. 68, paragrafo tnico, da LEP, conforme as regras de atribui¢do de cada ramo do
Ministério Publico. Art. 68, paragrafo unico, da LEP: “O 6rgdo do Ministério Publico visitara

mensalmente os estabelecimentos penais, registrando a sua presenca em livro proprio”.

2. Como devo proceder em caso de realizacdo extemporanea da inspeciao?
Em caso de realizagdo extemporanea da inspe¢do, o membro do Ministério Publico deve preencher
normalmente o formulario, colocando a data real da visita e, ao final, assinalar o motivo do atraso

no campo de consideragdes.

3. Quando devem ser preenchidos os formularios anual e trimestral?

O formulario anual deve ser preenchido no més de margo e os trimestrais nos meses de junho,
setembro e dezembro (art. 2° da Resolucdo n°® 56/2010, com as modificagdes introduzidas pela
Resolug¢do n°® 120/2015). Como ja dito, o eventual ndo preenchimento de algum formulario, ou
mesmo a nao realizagdo da inspe¢do, no momento adequado, deve ser esclarecido pelo membro no
campo consideracdes. Consulte, na pagina da Comissao na internet
(http://www.cnmp.mp.br/portal/sistema-prisional-e-seguranca-publica), = o  Cronograma  de
Preenchimento dos Formularios Trimestrais ¢ Anuais da Resolucao n° 56 — CNMP, com a indicagao
dos prazos, espécies de formularios, periodos de referéncia e datas das informagdes pontuais ou de

lapsos temporais.

4. Nao foi feita a inspecdo em marco, ha dispensa do uso do formulario anual?
Nao. Os membros de todos os ramos do Ministério Publico, caso ndo realizada a inspe¢ao anual no

més de margo, devem na primeira oportunidade realizar a avaliagdo por meio do formulario anual e
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justificar o atraso no campo consideragdes gerais.

5. E necessario apresentar também o formulirio trimestral em marco?

Nao. No més em for preenchido o formulario anual, ndo se mostra necessario preencher o relatorio
trimestral. Sdo, portanto, trés relatorios trimestrais € um anual. Consulte o Cronograma de
Preenchimento dos Formularios Mensais e Anuais da Resolu¢ao n° 56 na pagina da Comissao na

internet (http://www.cnmp.mp.br/portal/sistema-prisional-e-seguranca-publica).

6. Como e para quem devo enviar o formulario?

O membro do Ministério Publico deve inserir no SIP-MP (Sistema de Inspecdo Prisional do
Ministério Publico) ou no Sistema de Resolugdes, no caso dos estabelecimentos prisionais militares
federais, os dados no formulario e, apds, deve disponibilizéd-lo a respectiva Corregedoria. A
Corregedoria fard a analise, validagao e disponibilizacdo do aludido formulario ao CNMP, tudo em
conformidade com o art. 3° da Resolugao 56 do CNMP e por meio do SIP-MP ou do Sistema de
Resolugdes, no caso dos estabelecimentos prisionais militares federais. Os formulédrios que nado

forem feitos nesses moldes serdo desconsiderados.

7. Qual o prazo de envio dos formularios?

O prazo para envio a Corregedoria ¢ até os dias 05 dos meses seguintes. J& a Corregedoria tera 30
dias subsequentes para enviar os formularios ao CNMP, conforme arts. 2° e 3° da Resolucdo 56.
Consulte o Cronograma de Preenchimento dos Formularios Trimestrais e Anuais da Resolu¢do n°

56 CNMP na pagina da Comissao na internet.

8. Nao consigo acessar o sistema de preenchimento dos formularios do CNMP ou tenho
dificuldades. O que fazer?
O SIP-MP (Sistema de Inspecao Prisional do Ministério Publico) e o Sistema de Resolugdes estdo

disponiveis no site do CNMP, especificamente no /ink http://sipmp.cnmp.mp.br/login.seam e
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http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam, respectivamente. No site do CNMP, o caminho
para o acesso ao sistema ¢: “Comissoes” e “Comissdao do Sistema Prisional, Controle Externo da
Atividade Policial e Seguranca Publica”. Depois, basta clicar no /ink correspondente ao sistema.
Também verifique se vocé esta usando o Internet Explorer versdao 7.0 ou superior ou Firefox versao
5.0 ou superior. Consulte também o Manual do Usudrio do Sistema na pagina da Comissdo na
internet. Se, ainda assim, o problema persistir, além do auxilio da informatica de cada Ministério
Publico, pode ser solicitada ajuda por meio do telefone 61 3366-9194 ou do e-mail

res5S6@cnmp.mp.br.

9. O formulario deve incluir as carceragens das delegacias de policia?

Nao. Os formularios aplicam-se aqueles estabelecimentos elencados no Titulo IV da Lei 7.210/84,
na forma da lei especifica, ndo incluindo carceragens instaladas em delegacias de policia, tendo em
vista a inadequagdo destas a sistematica da Lei de Execugdes Penais. A proposito, vale também des-
tacar que o Conselho Nacional do Ministério Publico integra a Estratégia Nacional de Justica e Se-
guranca Publica (ENASP) cuja acdao n° 2 ¢ erradicar as carceragens nas delegacias de policia. Entre-
tanto, a Resolucao 20/2007, no seu art. 6° e paragrafos, estabelece formulérios proprios para as visi-
tas semestrais as reparticdes policiais civis, que podem ser acessados no Sistema de Resolugdes pe-
los membros do Ministério Publico responsaveis pelo controle externo da atividade policial

(http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam).

10. Como devo preencher os campos quando se trata de situacio inexistente, por exemplo,
quando niao ha mulheres presas?

Sempre que se trate de situagdo inexistente deve ser informado o valor zero nos campos numéricos.

11. Que data devo inserir nos campos “datas das visitas” e a que periodo se referem as

informacdées a serem preenchidas?
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As datas das visitas a serem colocadas no formulario ¢ a do comparecimento do membro do
Ministério Publico para a inspeg¢ao prevista no art. 2°, § 3°, da Resolugdo 56 e no art. 68, paragrafo
unico da LEP. O preenchimento dos formulérios, entretanto, apoés a modificacdes da Resolugdo
56/2010 pela Resolucao 120/2015, pode ser feito em qualquer dia dos meses de margo (anual),
junho, setembro ou dezembro e o prazo final para envio ¢ o dia 5 do més seguinte ao de
preenchimento. Contudo, quanto aos periodos de referéncia das informacoes, ha que se diferenciar
aquelas que sd@o mensuraveis em lapso de tempo e as que sdo pontuais. As informagdes a serem
preenchidas, quando mensuraveis em lapsos temporais se referem, no formuldrio anual, aos doze
meses antecedentes (marc¢o do ano anterior a fevereiro do ano corrente) e, no formulério trimestral,
ao trimestre imediatamente anterior ao do preenchimento do formulario. Por exemplo, no
preenchimento do formulario trimestral em junho, o periodo de referéncia ¢ o trimestre
correspondente margo-abril-maio (01/03 a 31/05), quanto as informagdes mensuraveis em lapso
temporal (ex.: nimero de mortes e nimero de fugas). Com rela¢do as informagdes pontuais, como
capacidade das celas, a referéncia ¢ a situacdo encontrada na data da visita. A tabela abaixo ¢ o
Cronograma de Preenchimento dos Formuldrios Trimestrais e Anuais da Resolu¢dao n° 56 — CNMP
e também estd disponivel na pagina da Comissdo na internet. O documento traz a indicagdo dos
prazos, espécies de formularios, periodos de referéncia e datas das informagdes pontuais ou de

lapsos temporais.

Segue tabela de Cronograma de Preenchimento dos Formuldrios Trimestrais e Anuais da Resolucao

n° 56 — CNMP:

Periodo de referéncia quanto ao tipo de
Data limite para | Data limite para informacio do Formulirio da Resolucio n°
Meses de disponibilizacdo | disponibilizacio | Formulario | Periodo de 56-CNMP
preenchimento | pelo Membro do pela referéncia
dos MP a Corregedoria Pontual Lapso temporal (N° de
formularios Corregedoria | local ao CNMP (Capafldade, . U L.
local Lotacao etc.) atendimentos médicos
etc.)

Margo/2015 05/04/2015 05/05/2015 Anual Margo de Data da visita de | Ocorréncias totais durante
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2014 até margo de 2015 fevereiro de 2014 a margo
Fevereiro de de 2015
2015
Junho/2015 05/07/2015 04/08/2015 Trimestral Margo- Data da visita de | Ocorréncias totais durante
Abril-Maio junho de 2015 Margo-Abril-Maio de 2015
de 2015
Setembro/2015 05/10/2015 04/11/2015 Trimestral |Junho-Julho-| Data da visita de | Ocorréncias totais durante
Agosto de | setembro de 2015 Junho-Julho-Agosto de
2015 2015
Dezembro/2015 05/01/2016 04/02/2016 Trimestral Setembro- Data da visita de | Ocorréncias totais durante
Outubro- | dezembro de 2015 Setembro-Outubro-
Novembro Novembro de 2015
de 2015

12. O formulario se aplica aos estabelecimentos de internagio de adolescentes?

Nao. Os estabelecimentos de internacdo de adolescentes ndo se sujeitam aos ditames da Lei de
Execugdo Penal e, portanto, ndo sdo aplicaveis os formuldrios da Resolucao 56. Tais questoes sao
tratadas especialmente pelo Estatuto da Crianga e do Adolescente. No ambito do Conselho Nacional
do Ministério Publico, existe a especifica Comissdo de Aperfeicoamento da Atuagdo do Ministério
Pablico na Area da Infincia e Juventude, a qual gerencia formuldrios proprios para os
estabelecimentos de internagdo de adolescentes. Consulte outras informacdes na pagina eletronica

da referida Comissao.

13. Quais critérios a Corregedoria de cada Ministério Publico deve utilizar para validar o
formulario, antes de disponibiliza-lo ao CNMP?

Para atendimento especifico do artigo 3° da Resolug¢do 56, mostra-se suficiente que a validacdo pela
Corregedoria alcance aspectos formais, como o preenchimento dos campos obrigatorios (lembrando
que, se a questdo nao se aplica ao caso especifico, deve ser atribuido o valor zero), a correta
identificacao do estabelecimento fiscalizado, a atribuicdo e identificacdo do membro responsavel
pelo preenchimento do formulario e a identificagdo da fonte dos dados, quando fornecidos por

terceiros. Também ¢ atribuicdo do orgdo correicional verificar se todos os estabelecimentos
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prisionais do Estado ou as prisdes militares, conforme o caso, foram fiscalizados, tomando as

medidas necessarias a tanto.

14. Quero solicitar o cadastramento no SIP-MP de um estabelecimento que é uma delegacia.
Como devo proceder?

A aferi¢do da natureza do estabelecimento (se cadeia publica ou delegacia) ¢ de responsabilidade do
promotor. Porém, muitas vezes recebemos formularios com o nome "Cadeia Publica e Delegacia do
Municipio XXXXX" e o promotor classifica o estabelecimento como cadeia publica somente pelo
fato de abrigar presos provisorios, mas sdo delegacias com finalidade desvirtuada. Os formularios
aplicam-se aqueles estabelecimentos elencados no Titulo IV da Lei 7.210/84, na forma da lei
especifica, ndo incluindo carceragens instaladas em delegacias de policia, tendo em vista a
inadequacdo destas a sistematica da Lei de Execucdes Penais. A propdsito, vale também destacar
que o Conselho Nacional do Ministério Publico integra a Estratégia Nacional de Justica e
Seguranca Publica (ENASP) cuja agdo n°® 2 ¢ erradicar as carceragens nas delegacias de policia.
A fiscalizagao de delegacias de policia, por sua vez, integra outro objeto desta Comissdo (Controle
Externo da Atividade Policial) e a Resolucdo 20/2007, no seu art. 6° e paragrafos, estabelece
formularios préoprios para as visitas semestrais as reparticoes policiais civis, que podem ser
acessados no Sistema de Resolugdes pelos membros do Ministério Publico responsaveis pelo

controle externo da atividade policial (http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam).

15. Efetuo meu login do SIP-MP, mas aparece a mensagem “vocé nao possui nenhum perfil de
acesso a este sistema”. Qual é o problema?

O problema ocorre porque o perfil de "membro" no SIP-MP ndo estd atribuido a pessoa que esta
acessando o sistema. A Comissao do Sistema Prisional, Controle Externo da Atividade Policial e
Seguranga Publica - CSP pode corrigir o erro. Para tanto, basta entrar em contato com a
Corregedoria-Geral do respectivo Ministério Publico e pedir que solicite a correcdo ao CNMP. A

Corregedoria-Geral pode informar a necessidade de corre¢do pelo e-mail res56@cnmp.mp.br.
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Convém lembrar que o perfil de “membro”, por 6bvio, destina-se aos membros do Ministério
Publico, sendo a senha de uso pessoal. Além disso, compete a Corregedoria-Geral respectiva indicar
os membros do Ministério Publico que serdo habilitados no SIP-MP, conforme a resposta a davida a

seguir.

16. O membro nao é cadastrado no sistema e, por isso, nido consegue ter acesso aos
formularios do SIP-MP e do Sistema de Resolucées. Como proceder?

Provavelmente, a Corregedoria-Geral ndo informou ao CNMP os dados do membro para cadastro.
E necesséario que o membro envie para sua Corregedoria os seguintes dados:

Nome

CPF

Matricula

E-mail funcional

Instituicdo Ministerial a que pertence

A Corregedoria Geral devera enviar os dados ao CNMP e pedir a inclusdo do membro no Sistema
de Inspecdo Prisional — SIP-MP ou no Sistema de Resolucdes, conforme o caso, no e-mail
res56@cnmp.mp.br.

Na pagina inicial do site do CNMP estd disponivel /ink de acesso ao sistema e na pagina da
Comissdo do Sistema Prisional hd documentos importantes como o formulario em branco (para
auxilio material durante as inspecdes), as instru¢des gerais e perguntas frequentes, o manual do
usudrio e uma tabela que orienta quanto aos prazos de entrega dos formularios.

Para entrar na pagina da Comissdo, acesse: http://www.cnmp.mp.br/portal/sistema-prisional-e-

seguranca-publica.

17. O membro do Ministério Publico encarregado da inspecdo pode autorizar que o
preenchimento do formulario seja feito por servidor? Nesse caso, é possivel cadastrar o

servidor no sistema SIP-MP ou no Sistema de Resolucdes, com /login e senha proprios?
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O preenchimento dos formulédrios ¢ de responsabilidade exclusiva do membro do Ministério
Publico. Em razao disso, nao € possivel cadastrar servidores. Convém destacar que a senha ¢ de uso
pessoal e intransferivel, sendo o membro responsavel pelas informacdes cadastradas no sistema,

bem como identificado por sua senha.

18. Onde encontro, no portal do CNMP, os Formularios de Inspecao em Estabelecimentos
Prisionais trimestrais e anuais e os formularios de visita nas reparticoes militares em branco?
Os formularios em branco e outros documentos uteis estdo disponiveis na pagina da Comissao do
Sistema Prisional. Para encontrar a pagina, acesse http://www.cnmp.mp.br/portal/sistema-prisional-

e-seguranca-publica.

19. Como faco para modificar minha senha de acesso?

Caso queira mudar a senha para outra de memorizagdo mais facil, basta acessar o [link
http://sipmp.cnmp.mp.br/login.seam, ou o [link http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/home.seam,
conforme o caso, colocar login e senha e clicar em "alterar senha". Sera preciso preencher os
campos conforme requerido e clicar em salvar. Lembrando que, nesse momento, o usudrio estard no
ambiente do Sistema de Controle de Acesso, que ¢ outro aplicativo do CNMP. Por isso, para acessar
o SIP-MP ou o Sistema de Resolugdes, serd preciso acessar novamente os /inks acima informados e
preencher com o /ogin e a nova senha. Importante que seja empregada uma senha segura e que nao

possa ser deduzida por terceiros.

20. Como fago para inserir ou excluir estabelecimentos no SIP-MP?

No SIP-MP, somente 0 CNMP pode incluir, excluir o alterar dados dos estabelecimentos, exceto o
nimero de telefone. Se o membro responsavel pela inspecdo ndo localizar o nome do
estabelecimento durante o cadastramento do formulario, deve clicar em “NAO LOCALIZEI O
ESTABELECIMENTO PRISIONAL” ou “OS DADOS ESTAO INCORRETOS” e seguir as

instrugoes.
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Para cadastrar estabelecimento, € preciso enviar um e-mail diretamente para res56(@cnmp.mp.br,
informando os seguintes dados:

Nome do estabelecimento

Enderego

Municipio

UF

CEP

Classifica¢ao de acordo com a LEP

Data de fundagao

Telefone com DDD

Estabelecimento destinado a presos do sexo feminino, masculino ou ambos

Para excluir estabelecimento, basta enviar e-mail para res56@cnmp.mp.br e apontar a justificativa

da exclusao.

21. Considerando que ha frequentes substituicoes de membros nas inspe¢des, como fagco para
cadastrar novos membros?

A inclusdo ou exclusdo de membros no sistema também ¢ feita pelo CNMP sempre por indicagdo
da Corregedoria, que deve informar pelo e-mail res56(@cnmp.mp.br os dados dos membros a serem
incluidos (nome, CPF, matricula, e-mail institucional e instituigdo ministerial a que pertence) e
quem sdo aqueles a serem excluidos dos cadastros do SIP-MP ou do Sistema de Resolucdes, no
caso dos membros do Ministério Publico Militar. Para mais detalhes, veja a resposta a pergunta:
“16. O membro nao ¢ cadastrado no sistema e, por isso, ndo consegue ter acesso ao formulario.

Como proceder?”

22. Como aprendo a usar o SIP-MP e o Sistema de Resolucdes? Havera algum treinamento
para o uso dos sistemas?

Informagdes importantes sobre o uso estao disponiveis no Manual do Usudrio, publicado na pagina
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da Comissao na internet.

23. Caso haja, na mesma Comarca, mais de um membro Ministerial responsavel pelas
inspecdes, e forem realizadas mais de uma visita, nos moldes da Resolucio CNMP 56, é
preciso enviar dois (ou mais) formularios?

Nas hipoteses em que houver mais de um promotor responsavel por inspecionar 0 mesmo
estabelecimento, ndo ¢ necessario o envio de dois formularios. Alias, no SIP-MP, o membro
responsavel que estiver preenchendo o formulédrio pode, ao final do preenchimento, inserir um
coautor na aba responsaveis. Basta que ele selecione o nome do outro membro e clique em inserir.
A indicagdo de coautor significa que ambos realizaram a inspe¢do € o coautor, que precisa ser
cadastrado no sistema, recebera e-mail confirmando sua inclusao no formulario.

No Sistema de Resolugdes, o membro do Ministério Publico Militar também pode incluir um

coautor, clicando na funcionalidade “coautores”.

24. Preciso reabrir formulario ja enviado para corrigir informac¢ao. Como devo proceder?

No SIP-MP, o membro deve entrar em contato com sua Corregedoria-Geral, para que o formulario
lhe seja "devolvido" via sistema, para eventuais retificacdes. O formulario passa sempre pela
validacao da Corregedoria antes de ser enviado para o CNMP. Caso o formulario ja tenha sido
enviado pela Corregedoria ao CNMP, ¢ preciso que o membro solicite a “devolugdo” pelo e-mail
resS6@cnmp.mp.br. O sistema possui uma ferramenta que permite disponibilizar uma retificadora e
o formuldrio poderd passar novamente a responsabilidade do membro para que faca as devidas
corregoes. No Sistema de Resolugdes, por sua vez, ha uma funcionalidade especifica chamada

“Solicitar Retificagdo”, que pode ser utilizada nesses casos.

25. Todos os membros que estio cadastrados no SIP-MP e no Sistema de Resolugdes e
receberam senha de acesso deverido enviar formularios, ainda que nao tenham realizado a

inspecio prisional? Exemplo: se existem duas ou mais Promotorias de Justica com atribuicio
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sobre o assunto, mas somente um dos membros realiza a visita num determinado més, os
demais membros, que também estio cadastrados no SIP-MP ou no Sistema de Resolucoes
(mas que nao fizeram a inspe¢do), serdo cobrados? Eles devem mandar o Relatorio, como
"coautores"?

Se o membro recebeu a senha mas nao tem atribuigdo para realizar fiscalizagdes em
estabelecimentos prisionais, ndo ha com o que se preocupar, pois o controle sera baseado nos
estabelecimentos inspecionados € ndo nos promotores cadastrados e promotorias. Assim, se um dos
membros realiza a visita num determinado més, os demais membros, que também estido cadastrados
(mas que NAO fizeram a inspe¢dio) ndo serdo cobrados. Ndo precisario mandar o Relatorio, como
"coautores”. SO devem ser incluidos como coautores se a inspe¢do foi realizada por mais de um

membro.

26. No SIP-MP, nao consigo finalizar o relatorio, ja4 que nio aparece nenhum icone para
envio. O que devo fazer?

Na ultima aba, “Disponibilizar para Corregedoria” aparecerd um icone para envio. Se a aba ndo
estiver aparecendo, aperte as teclas Ctr/ e o sinal de — (menos). A tela diminuird e serd possivel
visualizar a aba.

Depois disso, o sistema pode apresentar alertas. Se houver alertas em X vermelho, ¢ necessario
corrigir as informagdes no formulario. Os alertas em tridngulos amarelos sdo apenas para chamar

aten¢do para informacdes sensiveis do formuldrio, mas ndo impedem o envio.

27. Ao colocar meu login e senha no SIP-MP para mandar o relatério anual, verifiquei que
estou logada com o nome de outro membro. Como proceder?

Caso o problema ocorra, ¢ preciso clicar nas teclas CTRL e F5, para recarregar a tela e limpar o
cache. Com isso, o nome do usuario devera aparecer corretamente. Se a falha persistir, € preciso

entrar em contato com 0 CNMP, no e-mail res56(@cnmp.mp.br.
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28. Meu nome apareceu como coautor em um formulario, mas nao conheco o colega que me
incluiu. O CNMP pode fazer o meu descadastramento?

Qualquer membro de um MP pode cadastrar como coautor um outro membro do mesmo MP, caso
ambos estejam cadastrados em nosso Sistema de Controle de Acesso. O ideal é entrar em contato

com o membro que fez o cadastro, para que ele retire o nome do colega do formulario.

29. Nao consigo acessar o sistema. Digito login e senha enviados pelo CNMP e aparece
mensagem de login e senha inexistentes ou invalidos.

Ao inserir o login e a senha, por favor evite copiar e colar, pois esse procedimento cria um espago a
mais, impossibilitando o acesso. E preciso atentar também para as letras maiusculas e mintsculas.
O login (e-mail funcional) deve ser digitado todo com letras minusculas. Caso o problema persista,

entre em contato no e-mail res56@cnmp.mp.br.

30. Nao consigo encontrar as copias dos relatorios ja feitos em PDF no SIP-MP. Como deve
ser realizada a busca?

No SIP-MP, clique no canto superior esquerdo em Formulérios e depois escolha Inspe¢ao Mensal
ou Inspe¢do Anual. Aparecera uma lista dos formularios ja feitos. Ao lado no nome do
estabelecimento prisional aparecera um icone que indica o formuldrio em PDF, que podera ser salvo
em sua maquina. A partir dai, basta imprimir o formulario. Vale destacar que nao sao formularios
editaveis, pois os antigos formularios (que eram PDF editaveis) foram substituidos por novos, com

alteracdo de conteudo e a sistematica de envio mudou, sendo feita por meio do SIP-MP.

31. O cadastramento de novo relatorio anual no Sistema de Inspeciao Prisional do Ministério
Publico - SIP-MP, alusivo a visita realizada em marco de 2015, traz automaticamente a
informacdo Ano de Referéncia: 2014. Da mesma forma, quando cadastro um formulario
mensal de abril aparece como més de referéncia marco. Ha algum problema?

O formulario anual refere-se, no que diz respeito aos campos mensuraveis em lapso temporal, aos
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doze meses anteriores a inspecdao, ou seja, ao periodo compreendido entre margo de 2014 e

fevereiro de 2015. Como a maioria dos meses referem-se ao ano de 2014, esse ano aparece como

sendo o de referéncia automaticamente.
Com relacdo ao formulario mensal, as informagdes mensurdveis em lapso temporal referem-se, de

fato, sempre ao més anterior ao da visita. Portanto, ndao hé falha no sistema.

32. No SIP-MP, nio consigo encontrar o estabelecimento prisional na tela inicial. Como devo
proceder?

Para cadastrar um novo formulario, o usuario deve clicar no icone ovalado localizado na faixa
cinzenta escrito “Novo Formulario”. Com isso, sera possivel acessar a lista dos estabelecimentos.
Se o nome do estabelecimento ndao for encontrado, o usuario deve clicar em “nao localizei o
estabelecimento prisional ou os dados estdo incorretos” e seguir as instru¢des. Para mais detalhes,

veja a resposta a pergunta: “- Como fago para inserir ou excluir estabelecimentos no SIP-MP?”.

33. No Sistema de Resolucdes, ndo consigo encontrar o estabelecimento militar na lista ou
nome esta em duplicidade ou, ainda, esta escrito de forma errada. Como proceder?

Caso o estabelecimento militar ndo esteja na lista no programa, o membro deve enviar um e-mail
para Corregedoria do Ministério Publico Militar (corregedoria@mpm.mp.br) e informar os dados
da unidade a seguir listados, para que repassem a solicitagdo de cadastramento a Comissao do
Sistema Prisional, Controle Externo da Atividade Policial e Seguranca Publica:

MP responsavel

Tipo de entidade

CNP]J (se tiver)

Nome

Unidade Federativa

Municipio

Endereco
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Telefone
Se a unidade, no entanto, estd listada, mas os dados estdo incompletos ou incorretos, ¢ preciso
enviar as informacdes necessarias também a Corregedoria do Ministério Publico Militar para que

repassem a esta Comissao a solicitagdo de corregao.

34. No SIP-MP, nao consegui submeter os dados do Relatorio a Corregedoria. Abaixo, segue o
impedimento que aparece ao salvar o relatorio:

“Os itens abaixo ndo foram preenchidos ou apresentam inconsisténcias logicas que impossibilitam
a disposi¢ao do formulario a Corregedoria-Geral e/ou a valida¢do para o CNMP. Por favor,
corrija os campos ou, caso necessite de esclarecimentos, entre em contato com a CSP

3- Capacidade e Ocupagdo

A capacidade para homens nos regimes fechado, aberto, semiaberto, prisdo provisoria e medida de
seguranga deve ser menor ou igual a capacidade para homens.

A ocupagdo de homens nos regimes fechado, semiaberto, aberto, prisdo provisoria e medida de
seguranga deve ser menor ou igual a ocupagdo de homens.”

O problema deve estar ocorrendo porque, muito provavelmente, o membro estd preenchendo os
itens da primeira tabela da aba “Capacidade e Ocupagao” com valores errados. Por exemplo, no
item da intersecao “Cela Coletiva” e “Capacidade Homem”, o valor ndo deve ser a capacidade de
uma cela coletiva, mas sim de todas as celas coletivas. Assim, se no estabelecimento houver 10
celas coletivas com capacidade de 10 detentos, o item deve ser preenchido com o valor 100. Dessa
forma, os valores de capacidade preenchidos na segunda tabela (regimes fechado, semiaberto,
aberto, prisdo provisoria ¢ medida de seguranga) com certeza serdo menores ou iguais a capacidade

de homens e a inconsisténcia apontada ndo mais aparecerd. O mesmo vale para os itens que tratam

da ocupacao.

35. No caso de um determinado estabelecimento ser visitado por 02 Promotores de Justica,

sera preciso preencher dois formularios ou se deve preencher um formulario inserindo o nome
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dos dois Promotores de Justica, um como responsavel e outro como coautor?

No caso de dois promotores terem visitado o estabelecimento, basta que somente um deles preencha
o formulario, devendo inserir o nome do colega como coautor na funcionalidade propria do sistema.
O membro que faz o login no sistema ndo precisa inserir seu proprio nome na referida aba, pois ja

serd tido como responsavel automaticamente quando faz o /ogin.

36. Qual o formuliario a ser utilizado no més de marco (anual ou trimestral) quando o
estabelecimento penal nio existia nos doze meses anteriores?

O formulério a ser preenchido em mar¢co ¢ o anual, mesmo que o estabelecimento tenha sido
inaugurado ha menos de doze meses. Porém, nos campos mensuraveis em lapsos temporais, devem
ser considerados somente os meses depois da inauguragdo. No campo Consideragdes Gerais, 0
membro deve explicar que o estabelecimento inaugurou recentemente, informando a data de

fundacgao.

37. O CNMP pode “devolver” um formulario para o membro ou Corregedoria-Geral para
correcoes?

No SIP-MP, uma vez disponibilizado a Corregedoria-Geral, o formulario somente poderd sofrer
alteragdes se a Corregedoria “devolver” o formulario ao membro. Entretanto, se a Corregedoria ja
tiver disponibilizado o formuldrio ao CNMP, € preciso que o membro solicite a “devolu¢do” pelo e-
mail resS6@cnmp.mp.br. J& no Sistema de Resolucdes, ¢ possivel ao usuario langar mao da

ferramenta “solicitar retificagdo” e proceder as alteragdes necessarias.

38. Como faco para cadastrar um formulario trimestral ou anual no SIP-MP?

Para cadastrar um formuldrio trimestral ou anual, o usudrio deve clicar, no canto superior esquerdo
da tela em “Formularios” e depois escolher “Inspecao Mensal” ou “Inspe¢do Anual” conforme o
caso. Depois, deve clicar em “Novo Formulario” e iniciar o preenchimento da primeira aba

“Identificagao”. A partir dai, as demais abas serdo habilitadas e¢ o usuario deve preenché-las
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corretamente. Depois basta disponibilizar para a Corregedoria.

39. Os presos que cumprem penas restritivas de direito e os que estao em prisao domiciliar de-
vem ser contabilizados no formulario?

Os presos que cumprem penas restritivas de direito, assim como aqueles que cumprem pena em re-
gime aberto, mas estdo em prisao domiciliar, mesmo que tenham que comparecer periodicamente
em estabelecimentos prisionais ou no forum para justificar suas atividades, mas sem que sejam re-
colhidos a celas, ndo devem ser informados, portanto, passam a ndo integrar a populagdo prisional

apurada por nossos formularios.

40. No SIP-MP, ao acessar '""novo formulario" e registrar "Cadeia publica de XXX", consta o
seguinte ""ndo existe formulario anterior por isso nio houve importacio'. No entanto, ha sim
no més anterior o formulario relativo a citada unidade prisional, o qual foi regularmente
preenchido e encaminhado.

O usuario deve verificar se estd, de fato, escolhendo o preenchimento do formulario de inspe¢ao
mensal. O primeiro passo ¢ clicar em “Formularios”, no canto superior esquerdo da tela, e depois
escolher “Inspecao Mensal”. Em seguida, deve iniciar o cadastramento do formuldrio mensal
clicando em “Novo Formulério”. Ao preencher as informacdes de identifica¢do o sistema indagara
se deseja importar as informagdes do formulario anterior. Basta clicar OK, depois salvar. Nesse
momento as informagdes podem ser editadas e salvas conforme as mudangas ocorridas na unidade

prisional.

41. Tento acessar o SIP-MP ou o Sistema de Resolu¢cées mas minha senha nao funciona. Como
faco para receber nova senha?

Para criar nova senha de acesso, € preciso seguir os seguintes passos:

- No /ink http://sipmp.cnmp.mp.br/login.seam ou http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam,

conforme o caso, clique em "Esqueci minha senha".
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- Uma senha sera enviada para o e-mail cadastrado. Acesse sua caixa de entrada ou a caixa de spam
(lixo eletronico), se necessario, € resgate a nova senha.

- Acesse novamente 0 link http://sipmp.cnmp.mp.br/login.seam ou
http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam, conforme o caso, digite o login (e-mail
cadastrado) e a nova senha, sem copiar e colar e respeitando maiusculas e mintisculas, nos campos
apropriados.

- Caso queira mudar a senha para outra de memorizag¢ao mais facil, basta acessar novamente o link
ou http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam, conforme 0 caso,
http://sipmp.cnmp.mp.br/login.seam, colocar /ogin e senha e clicar em "alterar senha". Sera preciso
preencher os campos conforme requerido e clicar em salvar. Lembrando que, nesse momento, o
usudrio estara no ambiente do Sistema de Controle de Acesso, que ¢ outro aplicativo do CNMP. Por
isso, para acessar o SIP-MP ou o Sistema de Resolugdes sera preciso acessar novamente o link
http://sipmp.cnmp.mp.br/login.seam ou http://sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam, conforme

0 caso, e preencher com o login € a nova senha.

42. No SIP-MP, enganei-me quanto a data de visita e ndo consigo altera-la. O que fazer?
De fato, atualmente o SIP-MP ndo permite alterar a data da visita. O usuario, nesse caso, devera
excluir o formulério, clicando no icone apropriado ao lado do nome do estabelecimento e iniciar

novamente o cadastramento do formulario.

43. As visitas mensais aos estabelecimentos prisionais militares federais sdo obrigatorias?

Em funcdo da grande extensdo territorial das Procuradorias da Justica Militar, as visitas mensais aos
estabelecimentos prisionais federais sdo obrigatorias apenas no municipio em que se situa a
respectiva PJM, desde que haja preso. Nos meses de junho, setembro e dezembro,
independentemente de ter sido realizada ou ndo a visita, o relatoério devera ser encaminhado, sendo
que, no caso de ndo ter ocorrido a visita, tal fato devera constar no relatério, com a devida

motivacao (ndo havia preso, nao havia recurso material, ndo havia recurso humano etc).
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44. Sabe-se que ha estabelecimentos prisionais militares localizados fora das sedes das
Procuradorias de Justica Militar, o que implica na necessidade de recursos orcamentarios
nem sempre disponiveis. Como proceder nesses casos?

As visitas mensais, em cumprimento & LEP, sdo obrigatorias apenas na sede da respectiva PJM,
desde que haja preso. Em fun¢ao da existéncia de estabelecimentos prisionais militares em lugares
longinquos, de eventual limitacdo or¢amentaria para promover deslocamento de membros ou de
condi¢cdes climaticas adversas, além de outros motivos justificaveis, a visita trimestral (meses de
junho, setembro e dezembro) pode deixar de ser feita, cabendo a respectiva Corregedoria tal
controle. Todavia, ainda que ndo seja realizada a visita, ha obrigatoriedade do envio do relatério das
visitas realizadas nos meses de junho, setembro e dezembro até o 5° dia dos meses seguintes (julho,
outubro e janeiro), devendo o relatdrio conter a justificativa pelo qual ndo foi a mesma feita.
Entretanto, com relagdo as unidades prisionais militares situadas nas sedes das respectivas
Procuradorias de Justica Militar, a obrigatoriedade da visita mensal permanece, desde que haja
preso, sendo que nos meses de junho, setembro e dezembro deverd ser encaminhado respectivo
relatério.Ja a visita anual (margo) € obrigatoria em qualquer caso, e deve ser feita no més de margo
de cada, havendo ou ndo presos, sendo a data limite para o envio a Corregedoria o dia 5 do més de

abril.
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