CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

ATA n° 008/2025

Ata da 82 Reuniao do Nivel Téchico do COPLANAME - Entrega das Tabelas de
Temporalidade e Atualizacao do Manual de Gestao Documental

Data: 15/09/2025
Local: Reunido virtual

Participantes: Fernanda Balbinot, Jaime de Cassio Miranda, Luciana Baggio
Bortolotto, Danielle Alves Batista, Thiago Batista de Moura, Nina Menegale
Bianchetti, Vivian dos Santos Maia, Fernanda Maria Pessanha Viana Maciel, Caroline
Maria Guimaraes Beasley, Konrad Augusto de Alvarenga Amaral, Sdmia de Oliveira
Holanda, Rogerio Carneiro Paes, Fernanda Maria Xavier Rangel de Abreu, Gustavo
de Souza Dias.

Pauta:

» Entrega das tabelas de temporalidade da area meio e area fim.
o Atualizacdo do Manual de Gestdo Documental do Ministério Publico.

1. Abertura da Reuniao

» Fernanda Balbinot deu inicio a reunido, destacando a alegria em rever a equipe
e a importancia dos dois itens de pauta.

» Reforgou que as tabelas de temporalidade da drea meio e da area fim ja
haviam sido encaminhadas ao COPLANAME e que a reunido teria carater
simbdlico para entrega oficial ao Dr. Jaime.

2. Contextualizacao e Reconhecimento

Fernanda Balbinot destacou:

» O trabalho intenso e continuo desde o inicio de 2025.
» A divisdo da equipe em dois subgrupos para atualizacao das tabelas:
o Area Meio: Coordenada por Luciana Baggio Bortolotto (MP/RS).
o Area Fim: Coordenada por Danielle Alves Batista.
» O processo contou com a colaboracdo de diversos servidores de referéncia nas
suas areas.
» Expectativa de continuidade dos trabalhos e avango na atualizacdo do Manual
de Gestao Documental.

3. Pronunciamento do Dr. Jaime de Cassio Miranda

» Agradeceu a oportunidade de conhecer parte da equipe e reconheceu:
o A importancia e complexidade do trabalho.



o As dificuldades impostas pelo formato remoto, que exige maior esforgco para
integracao e alinhamento.

o A evolucdo em relagdo a periodos anteriores, com avancos significativos na
atualizacdo e modernizacéo da gestdo documental do MP brasileiro.

» Destacou ainda:

o A consciéncia de que o avango ocorre de forma mais lenta do que se
desejaria, dadas as dificuldades de integrar todos os Ministérios Publicos.

o O reconhecimento institucional pelo trabalho realizado, sugerindo que
sejam expedidos oficios aos Procuradores-Gerais para destacar e
agradecer a dedicacao dos servidores envolvidos.

o Considerou o trabalho como um esfor¢co quase voluntario, um “algo a mais”
feito em prol da instituicdo e que merece registro formal nos assentamentos
funcionais dos participantes.

o Determinou que essa iniciativa seja tomada ainda nesta semana para
valorizar o empenho e a entrega do grupo.

4. Relato da Coordenacdo — Area Meio

« Luciana Baggio Bortolotto apresentou os principais pontos:
o Revisao geral da tabela de temporalidade da area meio.
o Alteracles realizadas:
= Criacao de 3 novos assuntos (cadastro e folha de residentes,
concurso de residentes).
o Inclusao de 4 novos assuntos:
Ocupacao de imével funcional (patriménio imobiliario).
Licenca compensatéria por acumulo de acervo.
Conversao de licengca compensatéria em pecunia.
Politica de protecao de dados pessoais.
o Ajustes pontuais em assuntos existentes.
» Destacou que a coordenacéo foi compartilhada e contou com ampla participacao
do grupo.

5. Relato da Coordenacdo — Area Fim

» Danielle Alves Batista (MPT) destacou:
o A colaboracéo intensa de todos 0s membros.
o O papel da Dra. Fernanda Balbinot na gestao e acompanhamento
constante, garantindo qualidade e celeridade no trabalho.
o A importancia da coordenacao e do envolvimento coletivo para a concluséo
bem-sucedida das atividades.

6. Observacoes sobre SGT e Tabelas Unificadas (Fala de Konrad)

Konrad (MPF) destacou que:

» Ao revisar o capitulo das tabelas unificadas, foi identificada a auséncia de
informacgdes sobre o SGT, principal ferramenta para visualizacao das tabelas
necessarias para atualizacado das imagens na atualizagdo do Manual.

 Ele e a Carolina trabalharam na inclusdo de uma secao especifica sobre o SGT
para que conste no manual, considerando que:

» Em dezembro de 2024, um oficio circular ja havia comunicado a criagcao da aba
Gestao Documental no SGT, além de novas funcionalidades (ODS, entre outras).

» Essa aba estd em branco quanto aos prazos de guarda, mas sera o local oficial
para consolidagéo do trabalho ap6s aprovagéao pelo plenario.



» Destacou que a ideia é que o manual oriente o uso do SGT como ferramenta
central, evitando a dependéncia de planilhas Excel.

» Explicou que a equipe do MPF encontrou entraves técnicos para inclusdo dessa
aba na versao local do SGT, mas reconheceu a importancia de padronizar o
processo para todo o MP brasileiro.

» Recomendou que o manual cite o SGT e a aba de Gestao Documental de forma
objetiva, evitando detalhamento excessivo que possa desatualizar o material
rapidamente.

» Fernanda Balbinot complementou orientando cautela para que o manual néo se
torne rapidamente datado diante de atualiza¢ées frequentes do sistema.

6. Encaminhamentos e Proximos Passos

o Entrega simbdlica das tabelas ao Dr. Jaime de Cassio Miranda.

» Continuidade dos trabalhos voltados para a atualizacao do Manual de Gestao
Documental, com previsdo de entrega até o final de 2025.

» Definicado de parametros para inclusao do SGT e da aba Gestao Documental
no manual, alinhando a linguagem e o nivel de detalhamento.

» Encaminhamento dos novos assuntos criados ao Grupo do SGT, apds definicao
interna, para atribuicdo dos cddigos pendentes.

» Expedicao de oficios aos Procuradores-Gerais para reconhecimento formal do
trabalho dos participantes, conforme solicitado pelo Dr. Jaime.

7. Encerramento

« Fernanda Balbinot agradeceu o empenho de todos, especialmente das
coordenadoras Luciana e Danielle, e reforcou a importancia do trabalho
conjunto para a modernizagao da gestao documental no MP brasileiro.

» A reunido foi encerrada ap6s as consideracdes finais e agradecimentos dos
participantes.
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