CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

ATA n° 004/2025

Ata da 42 Reunido do Nivel Técnico do COPLANAME ,
realizada em 29/4/2025.

No dia 29 de abril de 2025, as 14h30min, reuniram-se os integrantes do nivel técnico
do COPLANAME, por meio do aplicativo TEAMS, com a presenca da Membro
Auxiliar Fernanda Balbinot, dos servidores do CNMP Ana América Cavalcante e
Thiago Batista de Moura e dos integrantes do nivel técnico do COPLANAME:
Danielle Alves Batista, Fernanda Maria Xavier Rangel de Abreu, Gustavo de Souza
Dias, Samia de Oliveira Holanda, Aloisio Oliveira Ramos, Fernanda Maria Pessanha
Viana Maciel, Vivian dos Santos Maia, Luciana Baggio Bortolotto, Konrad Augusto de
Alvarenga Amaral, Vanessa Berwanger Sandri e Nina Menegale Bianchetti.
Apresentacdo da Ana América. A Dra. Fernanda comegou a reunido abrindo a
palavra a todos do grupo. A Luciana apresentou as propostas de alteracdo da tabela
da area meio. Foram 3 (trés) assuntos criados (930437 - cadastro de residentes;
930438 - pagamento residentes; 930436 - concurso de residentes) cujos prazos se
deram a partir da equivaléncia com os outros cadastros similares, como os dos
estagiarios. Em seguida, a Luciana apresentou alteracoes referentes a assuntos para
inclusao e alteragdo dos glosséarios de alguns assuntos que ja existiam. A primeira
sugestdo de codigo foi para inserir um assunto referente a ocupacao de imével
funcional cujo prazo de guarda € de 8 anos contados a partir do fim da ocupacgéao do
imovel funcional. A justificativa para esse prazo ficou a cargo da Nina. O préximo
cédigo apresentado foi 0 930437 - cadastro de residentes - cujo prazo de guarda é
de 57 anos (prazo precaucional) contados a partir da producdo do documento, com
destinacao eliminacédo. Apds, apresentou uma proposta de alteracdo de glossario
para o assunto 930170 para incluir a seguinte frase “Documentos referentes ao
pagamento de diarias para motoristas terceirizados classificar em 930075 — MAO DE
OBRA RESIDENTE>PRESTACAO DE SERVICOS>GESTAO DE MATERIAIS,

PATRIMONIO E SERVICOS”. A Dra. Fernanda questionou sobre o prazo de guarda
do assunto 930075 - Mao de Obra Residente (5 anos) e seu marco, argumentando
que o terceirizado pode entrar com uma agao contra o ministério publico alegando
que nao recebeu eventual repasse de diarias. A Danielle esclareceu que para boas
praticas arquivisticas sempre que ocorrer litigios se suspende toda contagem de
prazo de guarda e eliminacdo, que embora nao previsto na tabela, deve ser
regulamentado nas politicas arquivisticas de cada ramo e de cada MP. Igualmente
levantou a necessidade de rever todos o0s prazos em virtude da nova lei de licitaces
(Lei 14.133/2021), porque todos os prazos ainda se baseiam na antiga lei 8.666/93.
A contagem de tempo para inicio do prazo de guarda foi alterada, como no contrato
de mao de obra continuada e de manutencao de servigcos, que agora é de 10 anos. A
Luciana informou que esses prazos previstos na tabela sdo prazos minimos e que
cada unidade tem que rever, conforme a necessidade. No MPRS o prazo para esse
cédigo é de 10 anos contados a partir do fim do contrato. O Konrad lembrou sobre
um julgado do STF em relagéo ao terceirizado firmando entendimento de que o autor
da acéo deve indicar a falha na fiscalizagao de contrato de terceirizacao. Assim, a



administracdo publica s6 teria responsabilidade subsidiaria e se for provada sua
negligéncia. A Dra. Fernanda demonstrou preocupacao quanto a necessidade de
guardar por prazo suficiente para manter o Ministério Publico resguardado quanto a
essas acles, que seriam 0s prazos das reclamacdes trabalhistas (2 anos para
ajuizar a demanda referente aos 5 anos pretéritos de contrato) e acrescentou a
necessidade de o COPLANAME ser conservador em relacdo a esses prazos
minimos relacionados a documentos referentes a responsabilidades civeis e
administrativas. Sugeriu que o grupo atualizasse os prazos de guarda e o marco
inicial de contagem de cada um desses codigos relacionados aos assuntos de
licitacbes conforme a Lei 14.133/2021. A Danielle se dispds a repassar para 0 grupo
da area meio uma tabela comparativa de alteracées ocorridas da Lei 8.666/93 para a
Lei 14.33/2021 para ajudar na revisdo. Em seguida, foi inserida essa observac¢ao do
cédigo 930075 cujo prazo de guarda ainda esta 5 anos, informando que o marco
inicial se dard com a aprovacao de contas do exercicio em que findar o contrato.
Ficou de decidir pelo grupo qual o melhor gatilho para o marco inicial da contagem
de prazo desses cédigos. Apds, foi apresentado codigo para conversdo de licenca
compensatéria em peculnia cuja equivaléncia se deu com a pecunia de licenca
prémio. Para o cédigo 930438 foi incluida sé a proposta de avaliacao, que ficou em 5
anos, equivalente ao pagamento de estagiarios. Para os codigos 930229 e 930231
foi acrescentado "ou de alteracao de lotagao" no glossario com a justificativa de que
existem situagbes de movimentagdo de servidores que ndo € necessariamente
remocéao, deixando-o mais especifico sem a necessidade de criar um cédigo. Visto
esses cddigos, passou-se para a sugestdo de prazo do assunto de concurso de
residentes (um dos 3 que foram criados) cujo prazo de guarda ficou de 5 anos
contados do arquivamento, feita a equivaléncia com o concurso de servidores. A Dra.
Fernanda levantou a questdo de que na Resolugcédo 246, que trata de residentes, 0
prazo de jornada de estagio maximo seria de 36 meses. Sugeriu que o0 marco inicial
de contagem de prazo para tudo que se relacione a estagiario, servidor e membro
seja contado a partir do encerramento do prazo de validade do concurso, 0 que
valeria também para residentes. A Daniella sugeriu excluir o termo arquivamento
para evitar confusdo, ficando o marco inicial do cddigo 930436 sugerido como
"encerramento do prazo de validade/vigéncia do concurso". O proximo assunto
proposto foi a inclusdo da Politica de Protecdo de Dados Pessoais, dentro de Gestéao
Politica e Administrativa > Organizacdo e Planejamento Institucional > Politica e
Normas Administrativas, que ficou com o prazo de 2 anos contatos a partir do
arquivamento e o destino guarda permanente. Por ultimo foi proposta a inclusao do
codigo Prevencdo de Incéndio e PPCI que ficaria dentro de Gestdo Politica e
Administrativa > Seguranca Institucional > Seguranca e Prevencdo de Acidentes de
Trabalho, com prazo de 2 anos a partir do arquivamento e destino guarda
permanente. Essas foram as propostas da area-meio. A Dra. Fernanda reforcou a
necessidade de revisdo dos cédigos e a atualizacdo do manual. Por seguinte, a
Daniella passou a explicar como foi feito o trabalho da atualizacdo da tabela da area-
fim. Explicou a metodologia inicial de divisdo dos 554 de assuntos cadastros desde
2021 no sistema gestor. Relatou que os cddigos das tabelas ndo estavam de acordo
com os codigos do sistema gestor. E para conferéncia era necessario fazer um "de
para" porque ocorreram muitas modificacées, acréscimos e supressdes de cddigos,
nao apenas inclusdbes como incialmente havia se imaginado. A planilha atendia
apenas parcialmente a necessidade de atualizacdo. Com isso surgiu a necessidade
de comparacdo de toda a tabela, item a item, conferindo a antiga tabela de
temporalidade de 2021 com a nova tabela unificada de assuntos, analisando
detalhadamente cada classe e assunto e a hierarquia. Os proximos passos sugeridos
foram de redistribuicdo da tarefa de conferéncia entre todos os integrantes do grupo,
finalizar a conferéncia das classes, atualizar a tabela de temporalidade, consolidar a
nova versao para validacao final e estreitar comunicacdo com o comité gestor de



tabelas do CNMP e do CNJ. O Konrad acrescentou que a planilha com a tabela
disponivel no SGT esta desatualizada e que é necessario revisar toda a tabela de
temporalidade e mexer na propria estrutura. Konrad também demonstrou
preocupacao com a interlocu¢cdo com o CNJ acerca da criacdo de assuntos porque
existe uma necessidade de comunicagdo mais rapida principalmente relacionadas a
atualizagGes das tabelas. Dra. Fernanda ficou de verificar a representativa nos
comités das tabelas pelo CNMP e trazer para a préxima reunido. Apés falas da
Daniella, Konrad e Luciana acerca da necessidade de atualizar também a aba da
gestdo documental dos assuntos da area fim com a temporalidade ja definida do
SGT, a Dra. Fernanda pediu que quando entregassemos esse trabalho de
atualizacdo da tabela para aprovacdo ja se encaminhasse pedido para essas
insercoes no sistema. O grupo ficou com o prazo de meados de junho para entregar
a tabela da area fim com as atualizagées.

Documento assinado eletronicamente por Samia de Oliveira Holanda, Usuario
Externo, em 29/05/2025, as 10:49, conforme § 3° do art. 4° do Decreto n®
10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI N¢ 77, DE 8
DE AGOSTO DE 2017.

il
sel 3
assinatura
gletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Fernanda Maria Xavier Rangel de
Abreu, Usuario Externo, em 29/05/2025, as 11:04, conforme § 3° do art. 4° do
Decreto n® 10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI
Ne¢ 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Thiago Batista de Moura, Analista
de Arquivologia, em 29/05/2025, as 11:09, conforme § 3¢ do art. 4° do Decreto
n® 10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI N 77, DE
8 DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por NINA MENEGALE BIANCHETTI,
Usuario Externo, em 29/05/2025, as 11:38, conforme § 3° do art. 4° do Decreto
n? 10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI N2 77, DE
8 DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Aloisio Oliveira Ramos, Usuario
Externo, em 29/05/2025, as 12:29, conforme § 3¢ do art. 4° do Decreto n®
10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI N¢ 77, DE 8
DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Ana América Cavalcante Fontenele
e Silva, Técnica Administrativa, em 29/05/2025, as 14:32, conforme § 3° do
art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria
CNMP-PRESI N° 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por KONRAD AUGUSTO DE
ALVARENGA AMARAL, Usuario Externo, em 29/05/2025, as 15:07, conforme
§ 32 do art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria
CNMP-PRESI N° 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Gustavo de Souza Dias, Usuario
Externo, em 29/05/2025, as 16:47, conforme § 3° do art. 4° do Decreto n®
10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI N° 77, DE 8
DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Vanessa Berwanger Sandri,
Usuario Externo, em 29/05/2025, as 17:03, conforme § 3° do art. 4° do Decreto
n° 10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI N° 77, DE
8 DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Luciana Baggio Bortolotto, Usuario
Externo, em 09/06/2025, as 18:50, conforme § 32 do art. 4° do Decreto n®
10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI N® 77, DE 8
DE AGOSTO DE 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Fernanda Balbinot, Membra
Auxiliar do CNMP, em 23/06/2025, as 13:59, conforme § 3° do art. 4° do
Decreto n® 10.543, de 13 DE NOVEMBRO DE 2020, e Portaria CNMP-PRESI
Ne¢ 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017.
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