ConseLo
NACIONAL DO
Mpasterio POBLICO

COMISSAD DO SISTEMA PRISIONAL, CONTROLE EXTERND DA ATIVIDADE
POLICIAL E SEGLIRANGA PUBLICA

MANUAL DO USUARIO

Sistema de Resolucoes

Atualizado em: 18 | 02 | 2022


mailto:res20@cnmp.mp.br
mailto:res56@cnmp.mp.br
mailto:csp@cnmp.mp.br

10,

11,

12,

13,

14,

15,

Manual do ususrio | SISTEMA DE RESOLUCOES |FIER

SUMARIO

CALENDARIZACAO DO CUMPRIMENTO DA RESOLUCAO
N°20/2007 4

CADASTRO DAS UNIDADES POLICIAIS OU DOS
ESTABELECIMENTOS PRISIONAIS NO SISTEMA DE
RESOLUCOES 25

ATUALIZACAO DO CADASTRO DAS UNIDADES NO
SISTEMA DE RESOLUCOES 32

. UNIDADES EM DUPLICIDADE DE CADASTRO NO SISTEMA

DE RESOLUCOES

REGRAS DE INATIVYACAO OU EXCLUSAO DAS UNIDADES
NQ SISTEMA DE RESOLUCOES 35

CADASTRO DO PERIODO DE INATIVYIDADE Dos
FORMULARIOS 38

GERACAO DO FORMULARIO DE VISITA TECNICA NO
SISTEMA DE RESOLUCOES 42

INDICACAO DOS PERIODOS DE REFERENCIA NA
GERACAO DOS FORMULARIOS 48

DO PREENCHIMENTO AO ENVYIO DO FORMULARIO __ 50

Setor de Administragéo Federal Sul (SAFS), Od. 2, Lt. 3, Ed. Adail Belmonte - CEP: 70070-600 | Brasilia-DF
Telefone (E1) 3366-9194 / 9284 / 9283 Correio eletranico: res20@cnmp.mp.br | resSB@cnmp.mp.br | csp@cnmp.mp.br



mailto:res20@cnmp.mp.br
mailto:res56@cnmp.mp.br
mailto:csp@cnmp.mp.br

16,

17.

18,

19,

20,

21,

USE

2

Manual do ususrio | SISTEMA DE RESOLUCOES |FIER

FUNCAO YOLTAR DO FORMULARIO _____ 57
NAVEGACAO PELOS FORMULARIOS __ 58
PREENCHIMENTO DO FORMULARIO FACE A AUSENCIA
DE INFORMACOES ___ 60
ORIENTACOES QUANTO AO PREENCHIMENTO___ 61
POS AUTORES E COAUTORES _____________________ 63
PROCESSO DE YALIDACAO DOS FORMULARIOS ______ 66
., FLUXO DE DEYOLUCAO E DE RETIFICACAO DOS
FORMULARIOS ____ 76
MONITORAR ENVIO DOS FORMULARIOS ___ 80
SOLICITACAO DE ACESSO A BASE DE DADOS DO SISTEMA

DE RESOLUCQOES 83

Setor de Administragéo Federal Sul (SAFS), Od. 2, Lt. 3, Ed. Adail Belmonte - CEP: 70070-600 | Brasilia-DF
Telefone (E1) 3366-9194 / 9284 / 9283 Correio eletranico: res20@cnmp.mp.br | resSB@cnmp.mp.br | csp@cnmp.mp.br



mailto:res20@cnmp.mp.br
mailto:res56@cnmp.mp.br
mailto:csp@cnmp.mp.br

Manual do ususrio | SISTEMA DE RESOLUCOES IR

1, CALENDARIZACAO DO CUMPRIMENTO DA
RESOLUCAO N° 20/2007

11 Periodicidade das visitas técnicas ds unidades policiais, com a
finalidade de preencher os formularios de cumprimento a Resolugdo CNMP
n° 20/2007, é semestrale se aplica tanto as visitas realizadas no ambito das
unidades estaduais quanto nas federais, sugestiona-se que:

111 A primeira visita do ano ocorra entre os dias 1° de abril a 30
de maio de cada ano; e

112 A segunda visita do ano ocorra entre os dias 1° de outubro a
30 de novembro de cada ano.

12 Antecipacdo da visita técnica podera ser feita, haja vista que os
periodos estipulados sdao meramente para fins de calendarizacdo do
cumprimento da normativa. Contudo, caso o membro decida pela

antecipacao, ele devera observar dois pontos:

1.2.1 Ao findar do semestre de referéncia das informacées, ou seja, se a

referéncia dos dados é do 1° semestre do ano (1° de janeiro a 30 de
junho) a visita somente podera ocorrer no primeiro dia Util

subsequente;

1211 N&o é aconselhavel realizar a visita durante o intervalo
correspondente ao semestre de referéncia dos dados, pois,
se assim ocorrer, as informacées serdo prestadas de modo
incompleto, além de ndo coincidir com a realidade da

unidade policial.

1.2.2 Se a unidade policial esta apta a fornecer todos os dados relativos

ao semestre de referéncia, a visita ndo poderéa ser antecipada se a

unidade nao dispbe de meios para consolidar e disponibilizar todos

os dados, assim é fundamental a confirmacdo de tal possibilidade,
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junto a autoridade policial responsavel pela unidade antes da

realizacdo da visita.

1.3 Remessa do formuldrio fora do prazo previsto na calendarizagdo.
Destaca-se que é plenamente possivel que o membro encaminhe o
formulério apds o findar do prazo estipulado para a visita, porém, sera
necessario apresentar justificativa a Corregedoria-Geral respectiva, ficando a

cargo desta a deliberacao quanto ao envio extemporaneo dos dados.

1.3.1 Ressalta-se que a CSP ndo tem atribuicdo para deliberar ou mesmo
se manifestar quanto ao deferimento ou ndo da remessa do
formuldrio fora do prazo definido para o cumprimento da

normativa.

1.3.2 Caso a Corregedoria-Geral autorize o preenchimento excepcional
e fora dos marcos temporais do calendario de cumprimento, a CSP
devera ser comunicada, no prazo de 5 (cinco) dias, quanto a dilacdo

e aos termos acordado via e-mail.

14 Semestre de referéncia dos dados: Os dados obtidos nas unidades
policiais e preenchidos nos formularios eletrénicos devem corresponder a

integralidade do semestre:

141 Na primeira visita do ano vigente (que ocorrera entre 1° de

abril e 30 de maio), os dados devem corresponder ao 2° semestre

do ano anterior (periodo entre 1° de julho a 31 de dezembro); e

142 Na segunda visita do ano vigente (que ocorrera entre 1° de

outubro a 30 de novembro), os dados devem corresponder ao 1°

semestre do ano corrente (periodo de 1° de janeiro a 30 de junho);

1.5 Finalizacdo do preenchimento e envio dos formuldrios por meio do
Sistema de Resolu¢Bes, com posterior remessa a Corregedoria, devem

ocorrer, respectivamente:

151 Até o dia 5 de junho, na primeira visita do ano; e
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15.2 Até o dia 5 de dezembro, na segunda visita do ano.

1.6 Esclarece-se que, para fins de cumprimento da Resolu¢cdo CNMP © 20/2007,

a Unica forma aceita para remessa dos dados serd por meio do formulario

eletrénico disponivel no Sistema de Resolucdes.

1.6.1 Nao sera admitido, sob nenhuma hipotese, quaisquer outras formas
de remessa dos formularios, para fins de cbmputo do cumprimento

da Resolugao CNMP n® 20/2007.

1.7 Finalizacdo procedimentos de verificacdo dos dados e de
validagdo dos formuldrios pelas Corregedorias. A medida que for
recebendo os formularios, podera a Corregedoria iniciar o procedimento de
verificacdo e de validacdo. N&o se faz necessario aguardar o encerramento
do prazo concedido aos membros. Ressalta-se que todo o processo devera

ser finalizado nos seguintes prazos:
171 Até o dia 5 de _julho, a primeira verificagdo e validacdo do ano; e
1.7.2 Até o dia 5 de janeiro, a segunda verificagdo e validagdo do ano.

1.8 Dilagdo dos prazos previstos para as Corregedorias. Salienta-se que
é possivel a concessdo de dilagdo do prazo as Corregedorias para que
finalizem todo o processo de verificacdo dos dados e validacdo dos
formularios, porem, tal pedido devera ser justificado e apresentado a CSP

antes do término do prazo previsto inicialmente.

1.8.1 O pedido devera ser acrescido do prazo adicional que se estipula
ser necessario para conclusdo da atividade. Além disso, também é
de supra importancia que seja formalizado e assinado pelo

Corregedor-Geral, podendo ser e encaminhado, via e-mail, a CSP.

1.8.2 Caso o pedido seja deferido pelo Presidente da CSP, cabe o
esclarecimento de que nenhum procedimento adicional sera

realizado no Sistema de Resolucdes, desse modo, as justificativas de

atraso relacionadas as movimentacdes dos formularios, que o
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sistema vier a apresentar, deverdo ser preenchidas com a referéncia

do ato que concedeu a dilagcdo do prazo.

19 Elaboracdo do relatorio de descumprimento da Resolucdo n°
20/2007 pela CSP. A medida que as Corregedorias finalizarem o processo
de validacdo, os formularios e os dados tornam-se disponiveis a CSP, que
tem como tarefa inicial a elaboracdo do relatério de descumprimento, que
sera encaminhado a Corregedoria Nacional do Ministério Publico, nos termos

da propria normativa.

1.91 No relatdrio sera listado todas as unidades que a CSP ndo obteve
acesso ao seu respectivo formulario, ou por ainda ndo ter sido
preenchido pelo membro ou por ainda nao ter sido validado pela

Corregedoria. Os prazos finais para remessa do relatério sera de:
19.2 Até o dia 5 de setembro, para o primeiro relatério do ano; e
19.3 Até o dia 5 de margo, para o segundo relatério do ano.

110 Conferéncia qualitativa dos dados pela CSP. Apds finalizar o relatério
de descumprimento, a CSP iniciara a conferéncia qualitativa dos dados
recebidos por meio dos formularios. Tal analise visa identificar as divergéncias
de preenchimento num comparativo aos dados recebidos em formularios
anteriores, ou seja, a Comissdo realizara uma analise complementar aquela

ja realizada pela Corregedoria antes de publicar os dados.

1.10.1 Ressalta-se que tal analise busca identificar possiveis erros de
preenchimento ou identificar situacbes que destoam da

normalidade indicada no histérico da unidade.

110.1.1  Lembrando que situa¢Bes que se enguadrem na segunda
hipoteses devem ser relatadas nos campos de observacdes
pelo membro responsavel. Tal campo é disponibilizado ao

final de todos os formulérios de visitas as unidades policiais.
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1.10.2 Tal trabalho de conferéncia qualitativa sempre sera realizado antes
da atualizacdo dos painéis infograficos disponiveis no site oficial do

CNMP, acessivel ao publico em geral. Acrescenta-se que tais painéis

comp8em os Projetos “Controle Externo da Atividade Policial em

numeros”. O cronograma de atualizacdo dos projetos sao:
11021 Até o dia 5 de dezembro, a primeira atualizacéo; e
110.2.2 Até o dia 5 de junho, a segunda atualizacdo.

1.10.3 Caso a CSP apure um numero consideravel de inconsisténcias que
inviabilize a disponibilizagao dos dados nos prazos referidos, estes

poderdo ser dilatados conforme se fizer necessario.

111 Os dois infograficos a seguir apresentam os fluxos completos, com 0s

respectivos prazos, de cumprimento da Resolucao CNMP n® 20/2007.
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EXEMPLO DE CRONDGRAMA DA PRIMEIRA VISITA

Prazo final do Prazo final de verificagéo Prazo final para
Periodo de referéncia das Periodo da (2 visita preenchimento do e validagéo dos consolidagdo do relatdrio  Prazo final de revisao das
informaces prestadas técnica as unidades formulario no Sistema de formulérios pelas de descumprimentopela  informagdes e publicagéo |
pelas unidades policiais policiais Resolugdes e envio as Corregedaorias e envio a CSP e envio & atualizagéo do projeto
Corregedorias CSP Corregedoria Nacional

abril a . o Até 05 de Ate 05 de
dl de dezembro 30 de maio Ate 0 de junho Ate 0a de julho setembro dezembro

EXEMPLO DE CRONDGRAMA DA SEGLINDA VISITA

Prazo final do Prazo final de verificagéo Prazo final para
Periodo de referéncia das Periodo da 2° visita preenchimento do e validagéo dos consolidagdo do relatario Prazo final de revisdo das
informagies prestadas técnica as unidades formulério no Sistema de formulérios pelas de descumprimento pela  informagies e publicagéo |
pelas unidades policiais policiais Resolugies e envio as Corregedorias e envio & CSP e envio & atualizagdo do projeto
Corregedorias CSP Corregedoria Nacional

12 de janeiro a 2 outubro a Ae 05 de

Ate 00 de janeiro Ate 05 de margo Ate 05 de junho

\J

30 de junho 30 de novembro dezembro
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2, CALENDARIZACAO DO CUMPRIMENTO DA
RESOLUCAO CNMP N* 56/2010

2.1 Periodicidade das visitas técnicas aos estabelecimentos prisionais,
com a finalidade de preencher os formularios de cumprimento a Resolucao
CNMP n° 56/2010, é trimestral e se aplica tanto as visitas realizadas no
ambito das unidades estaduais quanto nas federais incluindo as militares,

sugestiona-se que.

211 No més de marco de cada ano, preenche-se o formuldrio
ANUAL, cujo periodo de referéncia das informagdes € de margo
do ano anterior e a fevereiro do ano correspondente, salvo dados

pontuais que devem ser colhidos no momento da visita técnica.

2111 Esclarece-se que o quantitativo de mortes, lesBes, faltas
graves, e apreensdes deve corresponder ao somatorio das
ocorréncias havidas de marco a fevereiro, ao passo que o
total de pessoas privadas de liberdade, total de estudantes
e de trabalhadores deve se correlacionar aos numeros

obtidos no dia da visita técnica.

212 Nos meses de junho, setembro e dezembro, preenche-se os

formuldrios TRIMESTRAIS respectivos com 0s dados tanto

atinentes a data da visita técnica, quanto relacionados ao periodo
de referéncia, com lapso temporal correspondente. Aos formularios
trimestrais o entendimento da referéncia dos dados demonstrado

no item 2.1.1.1 também sera aplicado.

2.2 Antecipacdo da visita técnica podera ser feita, haja vista que os
periodos estipulados sdao meramente para fins de calendarizacdo do
cumprimento da normativa. Contudo, caso o membro decida pela

antecipacao, ele devera observar dois pontos:
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2.2.1 Ao findar dos periodos de referéncia das informacdes. Ndo é

aconselhavel realizar a visita durante o intervalo correspondente ao
ano ou trimestre de referéncia dos dados, pois, se assim ocorrer, as
informac&es serdo prestadas de modo incompleto, aléem de ndo

coincidir com a realidade do estabelecimento prisional.

2.2.2 Se o estabelecimento penal estd apto a fornecer todos os dados

relativos ao periodo de referéncia. A visita ndo podera ser

antecipada se o estabelecimento ndo dispde de meios para
consolidar e disponibilizar todos os dados, assim € fundamental a
confirmacdo de tal possibilidade, junto a autoridade responsavel

antes de realizar a visita;

2.3 Remessa do formuldrio fora do prazo previsto na calendarizagdo.
Destaca-se que € plenamente possivel que o membro encaminhe o
formulario apds o findar do prazo estipulado para a visita, porém, sera
necessario apresentar justificativa a Corregedoria-Geral respectiva, ficando

ao cargo desta a deliberacdo quanto ao envio extemporaneo dos dados.

2.3.1 Ressalta-se que a CSP ndo tem atribuicdo para deliberar ou se
manifestar quanto ao deferimento ou nao da remessa do formulario

fora do prazo definido para o cumprimento da normativa.

2.3.2 Caso a Corregedoria-Geral autorize o preenchimento excepcional
e fora dos marcos temporais do calendario de cumprimento, a CSP
devera ser comunicada, no prazo de 5 (cinco) dias, quanto a dilacdo

e aos termos acordado via e-mail
24 Periodos de referéncia dos dados: Os dados obtidos nos

estabelecimentos prisionais e preenchidos nos formularios eletrénicos devem

corresponder a integralidade do periodo:
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Relatdrio anual H 2° Relatdrio Trimestral H 3? Relatdrio Trimestral H 4" Relatdrio Trimestral

De margo do ano
anterior a fevereiro do
ano correspondente

Meses de margo, abrile | Meses de junho, julho e Meses de setembro,
maio agosto outubro e novembro

2.5 Finalizacdo do preenchimento e envio dos formuldrios por meio do
Sistema de Resolugdes, com posterior remessa a Corregedoria, devem

ocofrrer, respectivamente:

Relatdrio anual H 2° Relatdrio Trimestral H 3? Relatdrio Trimestral H 4" Relatdrio Trimestral

até o dia 3 de abril H até o dia 3 de julho H até o dia 3 de outubro H até o dia 3 de janeiro

2.6 Esclarece-se que, para fins de cumprimento da Resolucdo CNMP © 56/2010,

a Unica forma aceita para remessa dos dados sera por meio do formulario

eletrénico disponivel no Sistema de Resolugaoes.

2.6.1 Nao sera admitido, sob nenhuma hipotese, quaisquer outras formas
de remessa dos formularios, para fins de cbmputo do cumprimento

da Resolucao CNMP n° 56/2010.

2.7 Finalizacdo procedimentos de wverificacdo dos dados e de
validacdo dos formuldrios pelas Corregedorias. A medida que for
recebendo os formularios, podera a Corregedoria iniciar o procedimento de
verificacdo e de validacao. N&do se faz necessario aguardar o encerramento
do prazo concedido aos membros. Ressalta-se que todo o processo devera

ser finalizado nos seguintes prazos:

Relatdrio anual H 2° Relatdrio Trimestral H 3? Relatdrio Trimestral H 4? Relatdrio Trimestral

até o dia 3 de maio H até o dia 3 de agosto H até o dia 3 de novembro H até o dia 3 de fevereiro

2.8 Dilagdo dos prazos previstos para as Corregedorias. Salienta-se que
é possivel a concessdo de dilagdo do prazo as Corregedorias para que
finalizem todo o processo de verificacdo dos dados e validacdo dos
formulérios, poréem, tal pedido devera ser justificado e apresentado a CSP

antes do término do prazo previsto inicialmente.
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2.8.1 O pedido devera ser acrescido do prazo adicional que se estipula
ser necessario para conclusdo da atividade. Além disso, também é
de supra importancia que seja formalizado e assinado pelo

Corregedor-Geral, podendo ser e encaminhado, via e-mail, a CSP.

2.8.2 Caso o pedido seja deferido pelo Presidente da CSP, cabe o
esclarecimento de que nenhum procedimento adicional sera

realizado no Sistema de Resolucdes, desse modo, as justificativas de

atraso relacionadas as movimentacdes dos formularios, que o

sistema vier a apresentar, deverdo ser preenchidas com a referéncia

do ato que concedeu a dilagcdo do prazo.

2.9 Elaboragdo do relatorio de descumprimento da Resolugcdo n°
56/2010 pela CSP. A medida que as Corregedorias finalizarem o processo
de validacdo, os formularios e os dados tornam-se disponiveis a CSP, que
tem como tarefa inicial a elaboracéo do relatério de descumprimento, que
sera encaminhado a Corregedoria Nacional do Ministério Publico, nos termos
da propria normativa.

2.9.1 No relatdrio sera listado todas as unidades que a CSP ndo obteve
acesso ao seu respectivo formulario, ou por ainda ndo ter sido
preenchido pelo membro ou por ainda nao ter sido validado pela

Corregedoria. Os prazos finais para remessa do relatério sera de:

Relatdrio anual H 2° Relatdrio Trimestral H 3? Relatdrio Trimestral H 4? Relatdrio Trimestral

até o dia 3 de julho H até o dia 3 de outubro H até o dia 3 de fevereiro H até o dia 3 de maio

2.10 Conferéncia qualitativa dos dados pela CSP. Apds finalizar o relatério
de descumprimento, a CSP iniciard a conferéncia qualitativa dos dados
recebidos por meio dos formularios. Tal anélise visa identificar as divergéncias
de preenchimento num comparativo aos dados recebidos em formularios
anteriores, ou seja, a Comissao realizara uma anélise complementar aquela
ja realizada pela Corregedoria antes de publicar os dados.:
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2.10.1 Ressalta-se que tal analise busca identificar possiveis erros de
preenchimento ou identificar situacbes que destoam da

normalidade indicada no historico da unidade.

2.10.1.1 Lembrando que situa¢Bes que se enquadrem na segunda
hipoteses devem ser relatadas nos campos de observacées
pelo membro responsavel. Tal campo é disponibilizado ao
final de todos os formularios de visitas aos estabelecimentos

prisionais.
2.10.2 Tal trabalho de conferéncia qualitativa sempre sera realizado antes
da atualizagdo dos painéis infograficos disponiveis no site oficial do
CNMP, acessivel ao publico em geral. Acrescenta-se que tais painéis

comp8em os Projetos “Sistema Prisional em ndmeros”. O

cronograma de atualizagdo dos projetos sao:

Primeira atualizagéo H Segunda atualizagéo H Terceira atualizagéo H Quarta atualizagéo

até o dia 3 de setembro H até o dia 3 de janeiro ” até o dia 3 de maio H até o dia 3 de julho

2.10.3 Caso a CSP apure um numero consideravel de inconsisténcias que
inviabilize a disponibilizagdo dos dados nos prazos referidos, estes

poderdo ser dilatados conforme se fizer necessario.

2.11 Os dois infograficos a seguir apresentam os fluxos completos, com os

respectivos prazos, de cumprimento da Resolucao CNMP n° 56/2010:
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Periodo de referéncia
das informagdes
prestadas quanto as
unidades prisionais

De 01/03 ao final
de fevereiro do

ano seguinte

Periodo de referéncia
das informagdes
prestadas guanto as
unidades prisionais

De 01 de margo

a 3| de maio

Manual do usuario | SISTEMA DE KESOLUCOES

Periodo da visita anual
as unidades prisionais

EXEMPLO DE CRONDGRAMA DA VISITA ANUAL

Prazo final do
preenchimento do
formulario no SIP/MP e
envio as Corregedorias

Até 3 de abril

Prazo final de
verificagédo e validagao
dos formularios pelas
Corregedorias e envio &

CsP

Prazo final para
consolidagéo do
relatdrio de
descumprimento pela
CSP e envio a
Corregedoria Nacional

EXEMPLO DE CRONDGRAMA DA PRIMEIRA VISITA TRIMESTRAL

Periodn da  visita
trimestral as unidades
prisionais

!
12a 30 de junho

Prazo final do
preenchimento do

formulério no SIP/MP e
envio as Corregedorias

Até 3 de julho

Prazo final de
verificagdo e validagao
dos formularios pelas
Corregedorias e envio &

CsP

Prazo final para
consolidagéo do
relatdrio de
descumprimento pela
CSP e envio &
Corregedoria Nacional
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Prazo final de reviséo
das informagdes e
publicago | atualizagéo
do projeto

Até a de

setembro

Prazo final de reviséo
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do projeto
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EXEMPLO DE CRONDGRAMA DA SEGLINDA VISITA TRIMESTRAL

Prazo final para

Prazo final de consolidagdo do

Prazo final do e i
verificagéo e validagao

Periodo de referéncia Periodn da  visita

das informagdes . A preenchimento do . relatdrio de
R trimestral as unidades - dos formularios pelas X
prestadas quanto as L formulério no SIP/MP e . . descumprimento pela
. R prisionais - . Corregedorias e envio 3 L
unidades prisionais envio as Corregedorias e envio &
CSP

Corregedoria Nacional

De 01 de junho

Até a de Até 0 de

novembro

a 3 de agosto

\J

outubro

EXEMPLO DE CRONDGRAMA DA TERCEIRA VISITA TRIMESTRAL

Prazo final para

Prazo final de consalidagdo do

Prazo final do P i
verificagéo e validagéo

Periodo de referéncia Periodn da  visita

das informagies . A preenchimento do o relatdrio de
X trimestral as unidades . dos formularios pelas .
prestadas quanto as L formulério no SIP/MP e : o descumprimento pela
. N prisionais - . Corregedorias e envio & -
unidades prisionais envio as Corregedorias g envio 3
CSP

Corregedoria Nacional

De Ol de
setembro a 30

12a 3l de

dezembro

de novembro
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do projeto
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3.CONCESSAO DE ACESSO AO SISTEMA DE
RESOLUCOES

3.1 O CNMP disponibiliza sistema proprio para preenchimento dos formularios
de visita técnica as unidades policiais e aos estabelecimentos prisionais. Tal

sistema é denominado Sistema de Resolucgdes.

3.11 Tal sistema é compartilhado por outras unidades do CNMP, deste
modo, algumas das orienta¢des relacionadas ao modo de operar o

sistema podem ser utilizadas em outros formularios.

3.1.2 O link de acesso ao Sistema de Resoluc¢Bes esta disponivel no sitio

www.cnmp.mp.br, no “Menu — Servigos”, conforme destacado:

Acessibilidade | Alto Contraste | A- A A+ | Mapadosite | Irparao conteido 1 | Irparaomenu 2 | Irparaabusca 3 | Irparaorodapé 4 | Exranel Ouvidoria | Perguntas Frequentes|

© v f © @O K

CONSBLHO
NacIONAL DO Em todo o site v | Pesquisa Q
Mmvsrério PusLico

Inicio  Institucionalv  Atos - 3 Servicos essoesY Ouvidoria  Publicacdes  Noticias  Transparénciav

| Servigos I P

\ &

& D fr 7! &0 ®

Sistemas Atendimentg ao Consulta processual Unidades do CNMP Inscri¢des Qutros
cidadao

&% Sistemas

. N 8 2 . Banco de Ideias da Comunicacao do
Portal da Transparéncia o™~ Acolhimento de Criangas e Adolescentes
" : Ministério Publico

[R  Bencode projetos do Ministério Publico N Boletim Informativo [ oo
Didrio Eletrénico do CNMP - Avalie o ndicadores de Gestao e Atuacao N
N Inqueritémetro

servigo Funcional - CNMPInd

etrénico do CNMP

O, 080 Remuneragdo de membros do
O  PEN 2020-2029 (i} PorNde Direitos Coletivos P :
v § Ministério Puablico
;ﬁ Sistema de Cadastro de Membros m Sistema de COMuggle de Acesso {(:)} Sistema de Carreices e Inspegdes

Registro de Mortes
I

& Sistema de Ins do Prisional do ,% Sistema

Ministério PUblico Decorrentes

b3

Sistema de Resolugdes

ntervengao Policial

I . ~ ~ ~ _ _ I Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) -
SEL Sistema Eletrénico de Informagades (SEI) SE[ Sistema Elo

ma Nacional de Informacées de

g ®

@ Sistema Elo - Avalie o servigo ﬁ

Tabelas Unificadas
Natureza Disciplinar
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3.2 Ap0s clicar no link do “Sistema de Resolugbes”, o navegador sera direcionado
a pagina de login, para inclusdo do e-mail funcional completo e da senha de

acesso, cadastrados ou disponibilizados previamente;

3.21 Considerando que o CNMP disp6e de inumeros sistemas, é

importante atentar-se a barra de enderecos do navegador e a

identificacdo do sistema na péagina inicial. Apesar de parecer

simpldrio, € comum tentativas de acesso em sistemas diversos.

€ > (C @& sistemaresolucoes.cnmp.mp.br/login.seam?cid=1122

‘ Conselho P s a
k}ﬁ) Naciosal do ‘ Sistema de Resolugées
Ministério Pablico

Acesso

Use seu usudrio e senha para acessar o sistema

E-mail” \ |

Senha™ ‘ ‘

| oG

Alterar minha senha Esqueci minha senha Manual WebService

3.3 Os acessos aos membros, aos integrantes das Corregedorias e aos servidores
e assessores cadastradores serdo concedidos seguindo dois fluxos distintos:
um voltado aos membros e outro voltados aos integrantes das Corregedorias

e aos cadastradores:

3.4 Concessdo de acesso aos membros do Ministério Publico: esta
ocorrera de forma automatica apds o cadastro no Sistema de Cadastro
de Membros do Ministerio Publico (SCMMP). cujos dados s&o
geridos conjuntamente pela Corregedoria Nacional do Ministério Publico e

pelas Corregedorias-Gerais de cada ramo ou unidade do Ministério Publico.

3.41 O acesso ao Sistema de Resolucdes ocorrera assim que a respectiva
Corregedoria-Geral: (I) cadastrar o novo membro no SCMMP; ou
(Il) certificar que o membro anteriormente cadastro estd com seus

dados atualizados no SCMMP.

3.411 E importante frisar que manter o cadastro dos membros

atualizados assegurara que este tenha sua situacdo
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funcional ativa no SCMMP, o que conferira ao usuario o

acesso automatico ao Sistema de Resolucdes.

3.412 Pondera-se que se o cadastro do membro nao estiver
atualizado no SCMMP e a CSP tentar realizar a concessao
do acesso de forma manual, esse sera excluido
automaticamente, inviabilizando o acesso regular ao

Sistema de Resoluces.

3.4.2 Caso o membro ndo tenha ou ndo se recorde de sua senha,

ele deverd clicar no link “Esqueci minha senha”, na pagina de login

do proprio Sistema de Resolucdes, inserir seu e-mail funcional e
CPF, que uma nova senha provisoria sera gerada e encaminhada
ao e-mail cadastrado.

3.42.1 Duvidas sobre senhas de acesso poderdo ser sanadas no

Capitulo 4.

3.4.2.2 Ressalta-se que caso o membro ndo deseje alterar a senha

provisoria e gueira manté-la poderé fazé-lo. Estd ndo possui

prazo de expiracdo.

3.4.3 Com essa rotina de concessao de acessos aos membros, atuando
Ou nao na tematica do controle externo da atividade policial ou do
sistema prisional, todos com a situacéo funcional ativa terdo acesso

ao Sistema de Resolucgdes.

3.43.1 Da mesma forma, caso o membro tenha sua situacdo
funcional alterada para inativa, 0O acesso  sera

automaticamente removido.
344 A CSP permanecera prestando todo o suporte relacionado ao
cumprimento das resolucdes de sua temaética e seguira a disposicdo

para sanar eventuais dlvidas supervenientes.
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3.5 Concessdo de acesso aos integrantes das Corregedorias e aos
servidores e assessorves indicados ao perfil cadastrador, estas
precisarao ser solicitadas por meio dos e-mails tematicos disponibilizados

pela CSP: (I) res20@cnmp.mp.br para a tematica do controle externo da

atividade policial; e (Il) resSe@cnmp.mp.br para a tematica do sistema

prisional;

3.51 O pedido de acesso aos integrantes das Corregedorias devera ser

realizado do e-mail funcional proprio da unidade. N&o serdo aceitos

pedidos de e-mails pessoais de outros integrantes.

3.5.2 O pedido de acesso ao perfil cadastrador podera ser realizado pelo

proprio membro do Ministério Publico, com ciéncia da

Corregedoria, ou diretamente pela propria Corregedoria.

3.5.3 Os pedidos de acesso aos dois perfis deverdo conter os seguintes

dados pessoais:

3.5.3.1 Nome completo;

3.5.3.2 E-mail e matricula funcional;
3.5.3.3 Numero do CPF;

3.5.3.4 Telefone para contato; e

3.5.3.5 Indicagdo do perfil que devera ser concedido, se perfil

corregedoria ou perfil cadastrador e para qual resolucao.

3.6 O quadro abaixo apresenta todos os perfis de acessos disponiveis no Sistema

de ResolucBes e sob a responsabilidade da CSP:

RESOLUGAD N° 20/2007
CONTROLE EXTERND DA ATIVIDADE POLICIAL

Corregedoria Resolugdo 20 Estadual Corregedoria Resolugéo 20 Federal
Membro Resolugéo 20 Estadual Membro Resolugéo 20 Federal
Cadastrador Resolugéo 20 Estadual Cadastrador Resolugéo 20 Federal
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RESOLUCAD N 56/2010
SISTEMA PRISIONAL

LINIDADES PRISIONAIS COMUNS

MP Estaduais + MPDFT

LINIDADES PRISIONAIS MILITARES

MP Estaduais + MPDFT

Corregedoria Resolugéo 56 Eurrege_ﬂ aria Corregedoria Militar Corregedoria MPM
(antigo SIP|MP) il e Estadual Resolugéo 56 Resolucéo 56
(antigo SIP]JMP)
Membro Resolugéo 36 [Membro Resolugdo 36| Membra Militar Estadual Membro MPM Resolugéo
(antigo SIP|MP) (antigo SIP|MP) Resolugéo 56 ab
Cadastrador Resolugéo 56 g::;ztrﬁaudgg Cadastrador Militar Cadastrador MPM
(antigo SIP|MP) Bl EIFIMF) Estadual Resolugéo ab Resolugéo 56

3.7 O que diferencia um perfil do outro sao as a¢Bes habilitadas pelo sistema.

3.7.1 Perfil Membro: sdo atribuidas acdes relacionadas a geragdo, ao

preenchimento e a correcdo do formulario, além de inclusdo de

anexos e envio a Corregedoria para o processo de validacao.

3.7.11

O membro também devera dar anuéncia quanto ao

preenchimento dos formularios quando tal tarefa for

realizada por servidor ou assessor que o auxilie antes do

envio a Corregedoria.

3.7.2 Perfil Cadastrador: sdo atribuidas as a¢des relacionadas ao

preenchimento e corre¢do do formulario nas fases de devolucdo ou

de retificacdo. Cabe salientar que o perfil cadastrador nao possui

atribuicdo para movimentar o formulario pois compete ao membro

responsavel ratificar as informacdes ali informadas antes de enviar

a Corregedoria.

Perfil Corregedoria: sdo atribuidas as agbes relacionadas a

validacdo dos dados. Assim tal perfil consegue devolver o

formulario, diante de divergéncias de preenchimento; validar o
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formulario, quando o preenchimento estiver correto, além de
autorizar ou ndo os pedidos de retificacao quando solicitados pelos

membros.

3.8 Todas as acdes citadas serao vistas com maior detalhamento nos préximos

capitulos do presente manual.

PERFIL MEMBRO PERFIL CADASTRADOR PERFIL CORREGEDORIA

PREENCHER ~———>  PREENCHER VALIDAR
ENVIAR VISUALIZAR DEVOLVER
SOLICITAR RETIFICAGAD CARREGAR ARDUIVD ACEITAR RETIFICAGAD
VISUALIZAR HISTARICO NEGAR RETIFICAGAD
CARREGAR ARDLIVD VISUALIZAR
HISTARICO CARREGAR ARDLIVD
HISTARICO
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4, SENHAS DE ACESSO AO SISTEMA

4.1 Todos os sistemas do CNMP se valem do mesmo logim e mesma senha de

acesso, que sdo geridos pelo Sistema de Controle de Acesso.

411 Ao receber uma semha provisoria, que sera remetida
automaticamente pelo préprio sistema ao e-mail funcional
previamente cadastrado, o usuario tem a escolha de altera-la ou de
permanecer com ela, haja vista que as senhas provisorias nao

possuem prazos de expiracao.

4111 Tal senha é formada por caracteres aleatérios entre letras

mailsculas e/ou minusculas, além de numerais.

4.1.2 Caso deseje-se alterar a senha € importante relembrar que ela sera
valida para ingressar em todos os sistemas do CNMP, que o usuario
possua perfil de acesso. Desta forma, € fundamental que se cadastre

uma senha de facil memorizacédo

4.2 Primeiro acesso ao Sistema de Resolugdes: Assim que receber a senha
provisoria, no e-mail funcional cadastrado, sera necessario seguir 0s passos
apresentados no Capitulo 3 para acessar o Sistema de Resolucbes, em
seguida:

421 Inclua o e-mail funcional completo; e

422 Inclua a senha proviséria recebida. Recomenda-se ndo copiar e
colar, digite todos os caracteres diferenciando mailsculos de

minusculos.
42.3 Apbs acessar o sistema, sugere-se consultar o Capitulo 12 do
presente manual.
43 Trocar a senha proviséria por uma definitiva: nesse ponto sera

necessario clicar na opgao “Alterar senha”, disponivel na tela de logim do

Sistema de Resolucdes.
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431 Em seguida, o usuario sera remetido ao “Sistema de Controle de
Acessos” para alteragdo da senha.

Acesso

|Jse sew usuario & senha para acessar o sistema

E-mail *

Senha*

Alterar senha | Esqueci minha senha

4 Sistema de Controle de Acesso

E:E . ‘
Informe sua senha e nova senha para alterar a senha atual. . .
’ ﬁ E-mail funcional cadastrado

Login: ‘ ‘

Senha Atual: * ‘ Utilizar a senha enviada para o e-mail ‘

2 | Senha provistria recebida

Nova Senha: * ‘ ‘

Confirmar Nova Senha: * ‘ ‘

Verificagdo *

Néo sou um robd

Nova senha

I Alterar Senha | ‘ Voltar

432 . Ao finalizar o processo de atualizacdo de senha, serad preciso
retornar ao Sistema de Resolucdes e realizar novamente o login de

acCesso.
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5.CADASTRO DAS UNIDADES POLICIAIS OU DOS
ESTABELECIMENTOS PRISIONAIS NO SISTEMA
DE RESOLUCOES

5.1 A CSP é a unidade responsavel pelo cadastro das unidades policiais e dos
estabelecimentos prisionais no Sistema de Resolucbes para fins de
preenchimento dos formularios de visita técnica em cumprimento a

Resolucdo n° 20/2007 e a Resolugao 56/2010, respectivamente;

5.2 Para efetuar a inclusdo de nova unidade, a Corregedoria ou 0 membro (com
ciencia da Corregedoria) encaminhardo, via e-mail, 0s seguintes dados

cadastrais da respectiva unidade, conforme indicado nos proximos topicos:

521 Tipo de Entidade - dado obrigatorio. essa informagdo €
responsavel por vincular a nova unidade ao formulario

correspondente para o correto preenchimento das informacoes.

5211 As opgdes disponiveis, para cada resolucdo, estdo

demonstradas nas tabelas a seqguir:

RESOLUGAD N 20/2007
CONTROLE EXTERNDO DA ATIVIDADE POLICIAL

MP Estaduais + MPDFT
Tipo de Entidade Formulério habilitado Tipo de Entidade Formulério habilitado

=, ‘U I | Formulario Visita Técnica a
Formulério Visita Técnica a Delegacia da Policia Federal
Delegacia Estadual Delegacia Estadual - 1° Delegacias PF g 0
-12 Sem./2019 a
Sem./2017 a atualmente
atualmente
Formulario de Visita Técnica a Formulario Visita Técnica a
Estabelecimento Militar|  Estabelecimento Militar Deleqacias PR Delegacia da Policia
Estadual Estadual - 22 Sem./2016 a feiiCies Rodoviéria Federal - 12
atualmente Sem./2019 a atualmente
Formulario Visita Técnica a Formulario Visita Técnica a
Medicing Leqal Estadual Unidade de Medicina Legal Bericias Federais Unidade de Pericia Criminal
9 Estadual - 12 Sem./2017 a Federal - 12 Sem./2015 a
atualmente atualmente
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Formulario Visita Técnica a
Superintendéncia da Policia
Federal - 12 Sem./2019 a

Formulario Visita Técnica a
Unidade de Pericia Criminal
Estadual - 12 Sem./2017 a

Superintendéncias da

Pericias Estaduais o

atualmente atualmente
Formulario Visita Técnica a
. . Superintendéncias |Superintendéncia da Policia

PRF

Rodoviaria Federal - 12
Sem./2019 a atualmente

RESOLUGAD Ne 56/2010
SISTEMA PRISIONAL

LINIDADES PRISIONAIS COMLNS
MP Estaduais + MPDFT + MPF

LINIDADES PRISIONAIS MILITARES
MP Estaduais + MPDFT + MPM

Tipo de Entidade Formulério habilitado Tipo de Entidade Formulario habilitado

Cadeia Piblica

Casa do Albergado

Formulario de Visita

Centro de Observagéo
Criminoldgica/
Remanejamento

Trimestral &
Estabelecimentos
Prisionais (antigo

SIP|MP) - 42 Trim./2021

a atualmente

Colénia Agricola,
Industrial ou Similar

Estabelecimento
Prisionais Militares
Estaduais

Formulario de Visita Técnica
Anual a Estabelecimento
Prisional Militar Estadual -
2017 a atualmente

Formulério de Visita Técnica
Trimestral a
Estabelecimento Prisional
Militar Estadual - 12
Trim./2017 a atualmente

Formulario de Visita
Anual a Estabelecimentos

Hospital de Custddia e
Tratamento Psiquiatrico

Prisionais (antigo
SIPIMP) - 2022 a
atualmente

Penitenciarias

Estabelecimento
Prisionais Militares
Federais

Formulario de Visita Técnica
Anual a Estabelecimento
Prisional das Forgas
Armadas - 2017 a

atualmente

Formulério de Visita Técnica
Trimestral a
Estabelecimento Prisional
das Forgas Armadas - 1
Trim./2017 a atualmente

522 Tipo de Identificacdo (mumero do CNPJ) - dado ndo

obrigatorio:

por ndo ser uma informacdo obrigatdria sua

auséncia ndo inviabiliza o cadastro da unidade;
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5.2.3 Nome Completo Da Unidade - dado obrigatoério: conforme
consta no registro da Secretaria de Estado da tematica respectiva,

ou unidade similar responsavel.

5.2.3.1 Destague-se que é por meio desse registro que a unidade
serd localizada no Sistema de Resolucbes. Assim, é de
fundamental importancia indica-lo da maneira mais

completa e precisa possivel.

524 Endereco Completo e Telefone: sugere-se informar a maior
quantidade possivel de informacdes.

52.5 Data que a unidade deverd ser criada no Sistema de

Resolugdes: essa informacdo ndo necessariamente coincidira com

a data real de criacdo da unidade, haja vista que havera situacdes
que a unidade apesar de ter sido criada, por ato formal, podera nao
estar desempenhando, ainda, suas atividades; outra situacao
comum € a unidade estar em funcionamento, contudo, ndo era

objeto de visitas técnicas e passou a ser, dentre outras hipoteses.

5.2.5.1 Diante dos inimeros cenarios possiveis, a CSP padronizou

que a data de criacdo devera considerar e observar dois

pontos cruciais:

5.2.5.1.1 Qual seréa o primeiro formulario a ser preenchido; e

5.2.5.1.2 Se _a unidade possui dados suficientes para o

preenchimento do formulério indicado, ou seja, se

a unidade estava em funcionamento durante todo

0 periodo de abrangéncia dos dados. Em caso de

duvidas sugere-se consultar o Capitulo 12.
5.2.5.2 Por motivo de padronizacao, a CSP sugere algumas datas
padrées para criar as unidades no Sistema de Resolucdes.
Esclarece que tal padronizacdo se mostrou como a forma
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mais adequada de evitar a geracao indevida de pendéncias,
quanto ao cumprimento das normativas, ocasionadas pelo

cadastro de unidades em datas passadas.

52.5.2.1As tabelas a seguir demonstram as sugestfes
quanto as dadas de criacdo das unidades conforme
a normativa:

RESOLUGAD N© 20/2007
CONTROLE EXTERND DA ATIVIDADE POLICIAL

PERIODOS DE CUMPRIMENTD

1% SEMESTRE

29 SEMESTRE

Visitas das unidades e preenchimentos dos
formularios nos meses de ABRIL E MAIO

Formulério a ser gerado no Sistema de Resolugies: 1°
Semestre do ano correspondente™

*Ressalta-se que o formulario deverd ser gerado sequindo
0 semestre que a visita ocorreu e ndo o semestre de
referéncia dos dados

Dados de referéncia para preenchimento do
formulario de 01 de julho a 31 de dezembro

Se o primeiro formulério a ser preenchido for o do 12
semestre, sugere-se que, por padréo, a unidade seja
ativada na data de 0 de janeiro do respectivo ano

RESOLUGAD N 56/2007
SISTEMA PRISIONAL

Visitas das unidades e preenchimentos dos
formularios nos meses de OUTUBRO E NOVEMEBRD

Formulério a ser gerado no Sistema de Resolugies: 2°
Semestre do ano correspondente®

*Ressalta-se que o formulario deveré ser gerado sequindo
0 semestre que a visita ocorreu e ndo o semestre de
referéncia dos dados

Dados de referéncia para preenchimento do
formuléario de 01 de janeiro a 30 de junho

Se o primeiro formulério a ser preenchido for o do 1®
semestre, sugere-se que, por padréo, a unidade seja
ativada na data de [ de julho do respectivo ano

PERIODOS DE CUMPRIMENTD

Periodo de referéncia dos dados

para preenchimento do ANUAL

.. MAR a FEV
formulério:
Visitas ?s unidades prisiunzzis. e MAREE
preenchimentos dos formulérios i
. (até 9/4)
no més de:
Datas sugeridas, por padrio, /03

para ativacéo da unidade:

2° TRIMESTRE 37 TRIMESTRE 4% TRIMESTRE
MAR-ABR-MAID  JUN-JUL-AGD SET-OUT-NOV
JUNHO SETEMBRO DEZEMBRO
(até a/7) (até a/10) (até a/1)
01/06 01/09 01/12
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5.3 Regras especificas. ha algumas situacbes recorrentes que merecem
destague quanto ao cadastrada ou ndo da unidade para fins de inspecao,

pois geram muitas ddvidas:

53.1 ‘Unidades Policiais - Estabelecimentos Militares: no caso
concreto, o membro do Ministério Publico, com atribuicdo na
tematica do controle externo da atividade policial, devera visitar a
unidade e avaliar se ha o desempenho de atividades finalisticas ou

se ha o desempenho de atividades meramente administrativa.

5.3.11 Caso haja o desempenho de atividades finalisticas, ou seja,

se a unidade possui efetivo de militares, sistema de registro
de ocorréncias, armas, viaturas e demais caracterizadores,

entdo, ela deverd ser cadastrada para fins de visita de

inspecdo e preenchimento do formulario respectivo.

5.3.2 ‘Unidades Policiais - Delegacias de Policia Civil situadas
na mesma edificacdo ou dreas muito proximas. o padrao
adotado pela CSP € que todas as unidades sejam cadastradas para
fins de inspecao e preenchimento do formulario, haja vista que cada
unidade, em regra, possui suas peculiaridades finalisticas. Cabendo

aqui duas consideracdes:

5321 Caso uma das unidades exerca apenas atividades
administrativas ela ndo precisa ser cadastrada para fins de
inspecao referente ao cumprimento da Resolucdo CNMP n°
20/2007, pois o preenchimento do formulario relacionado

exige o exercicio de atividades finalisticas;

5.3.2.2 Caso as atribui¢bes da unidade se confundam com aquela
exercida por outra unidade, ou seja, a unidade ndo possui
efetivo  proprio, ndo gerar informacBes de forma

independente aconselha-se que o0 membro visite a unidade
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e avalie o caso concreto, no sentido de apurar se é possivel
inspeciona-la de forma independente ou se podera o fazer

em conjunto com a unidade que centraliza as informacées;

5.3.2.3 Quando as unidades compartilham do mesmo protocolo de
entrada dos registros policiais: () Caso seja possivel
identificar o que compete a cada unidade, os formularios
deveram ser preenchidos separadamente; ou (Il) Caso seja
inviavel ou mesmo impossivel separar o que foi distribuido
a cada unidade, a orientacdo € que o membro centralize

tais dados em uma das unidades (nesse formulério devera

constar o nome de todas as demais unidades que tiveram
os seus dados ali apresentados, no campo de observacdes
do respectivo formulario), e nos demais formularios os
respectivos campos deverao ser “zerados”, além de constar
no campo de observacdes o nome da unidade que

apresenta a consolidacdo dos dados.

5.3.2.3.1InformacBes quanto ao preenchimento do

formulario poderdo ser consultados no Capitulo 19.

5.3.3 ‘Unidades Policiais - Delegacias de Policia Civil com celas
para uso de custodia ou carceragem: é comum casos em que
a estrutura da cadeia publica e da delegacia de policia civil
funcionem na mesma edificacao, porém, havera situacBes que as
unidades atuem de forma totalmente independentes, pois
efetivamente sdo unidades distintas; e havera situacbes que a
relacdo serd de dependéncia e a cadeia publica pertencerd a

delegacia de policia civil. Assim sendo, as orientagdes sao:

5.3.3.1 Sera necessario que o membro visite a unidade e avalie o
caso concreto, ou seja, verifique se a cadeia publica possui

funcionamento independente e, por tanto, é um
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estabelecimento prisional, conforme definido na Lei de

Execucao Penal.

5.3.3.1.1 Se assim o for, a cadeia publica devera ser visitada
para fins de cumprimento da Resolucdgo CNMP n°
56/2010, devendo ser cadastrada no Sistema de

Resolucoes.

5.3.3.2 Caso o membro constate que a cadeia publica nada mais
seja do que a carceragem da delegacia de policia civil e,
portanto, pertenca a sua estrutura em uma relacdo de
dependéncia, as informacdes referentes a carceragem
deverdo ser informadas no préprio formulario da delegacia
de policia civil e 0 acompanhamento ocorrera nos termos

da Resolucao CNMP n° 20/2007.

5.3.3.2.1Se nessa situacdo a cadeia publica esteja com o
cadastro ativo no Sistema de Resolucbes, o
membro precisara solicitar a inativagao da unidade

nos termos do Capitulo 9 do presente manual.
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6,ATUALIZACAO DO CADASTRO DAS UNIDADES
NO SISTEMA DE RESOLUCOES

6.1 A CSP é responsavel pela atualizacdo e manutencdo dos dados cadastrais

tanto das unidades policiais e quanto dos estabelecimentos prisionais.

6.11 O pedido de atualizacdo dos dados cadastrais deve ser
encaminhado, via e-mail tematico, a CSP pela Corregedoria ou pelo

membro, com ciéncia da Corregedoria.

6.2 Ressalta-se que a excecao da informacdo referente ao “Tipo de entidade”,
todas as demais sao passiveis de atualizacao, inclusive a data de criacao no
Sistema de Resolucdes. Duvidas quanto aos dados cadastrais das unidades

podem ser sanadas no Capitulo 5.

6.2.1 Quando se tratar de atualizacdo do nome da entidade é importante
que o pedido ocorra no formato “DE... | PARA...", ou seja, indicar
qual o nome atualmente cadastrado no Sistema de Resolucdes para

0 nome que devera constar doravante.

7.REESTRUTURACAO DAS UNIDADES

7.1 A restruturacdo das unidades € uma situacao mais comum entre as unidades
policiais, no entanto, ndo ha qualquer &bice que também ocorra nos

estabelecimentos prisionais.

7.2 As orientacbes de reestruturacao sao aplicadas aos casos em que a partir de
uma unidade existente criam-se outras e, a partir desta criacdo, pode-se ou
ndo inativar a unidade originaria. A situacao pode variar muito conforme o

caso concreto.
721 Manter a unidade origindria ativa: casos assim sdo
caracteristicos do desmembramento de atribuicBes, e,
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consequentemente, de unidades. No caso concreto, a partir de uma

unidade agora existem duas ou mais.

7211 Em casos como esse, basta manter a unidade originaria e
criar as demais.

7.2.1.2 Sugere-se confirmar com o membro responsavel se 0s
dados cadastrais da unidade originaria permanecem 0s
mesmos Ou se sera necessario atualizar, nos termos do
Capitulo 6.

722 Inativar a unidade origindria: nesse cenario ha dois possiveis
caminhos:
7.2.2.1 Verificar junto ao membro responsavel se é viavel que

alguma das unidades novas pode assumir o historico da

unidade originaria, com o intuito de preservar os dados ja

cadastrados no Sistema de Resolucdes.

7.2.2.1.1 Nessa analise apenas precisa ser considerado se as
unidades (pré-existente e nova) possuem simetria
em suas atribuicbes. Se “sim”, apenas sera
necessario atualizar os dados cadastrais da unidade
originaria, que deixara de existir passando a ser a

nova unidade

7222 Caso o membro verifique que ndo ha relacdo entre as

atribuicdes da unidade originaria com as novas unidades,

pois a natureza de suas atividades & completamente
divergente ndo sera recomendado a preservacao do
historico. Nesse caso, deve-se inativar a unidade originaria

e criar outra unidade.
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8. UNIDADES EM DUPLICIDADE DE CADASTRO NO
SISTEMA DE RESOLUCOES

8.1 Tal situacao ocorre quando a mesma unidade foi cadastrada duas vezes no
Sistema de Resoluc¢des, sendo diferenciadas apenas pelo nome utilizado, por
exemplo, 12 Delegacia de Policia de Brasilia e 12 DP de Brasilia. Em situacdes

como a citada sugere-se duas solucées:

811 Ha registro em apenas uma das unidades: para esse cenario
a solucao seria a exclusdo do cadastro da unidade sem histérico do
Sistema de Resolucdes. Como ndo ha registros ndo ha o que ser

preservado, por tanto, cabe a exclusao da unidade.

8.111 O passo a passo para o processo de exclusao podera ser

consultado no Capitulo 9;

812 Ha registro em ambas as unidades: esse cenario exige mais
cautela, pois sera necessario observar qual das unidades possui o

maior quantitativo de formularios cadastrados e validados.

8.1.2.1 Se valendo do exemplo, se a 17 Delegacia de Policia de
Brasilia possui 5 (cinco) formularios e a 12 DP de Brasilia
possui 2 (dois) formularios, pode ser que seja mais viavel
preservar a 12 Delegacia de Policia de Brasilia e inativar a 12

DP de Brasilia e preservar a unidade com maior histérico

8.1.2.2 Pode-se avaliar também qual das unidades possui o
histérico de formularios mais recente, e nesse caso, pode
ser necessario que o membro realize o cadastro do Ultimo

formulario para viabilizar a inativacao.

8.1.2.3 O passo a passo para o processo de inativacdo podera ser

consultado no Capitulo 9
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9.REGRAS DE INATIVACAO OU EXCLUSAO DAS
UNIDADES NO SISTEMA DE RESOLUCOES

91 A CSP é responsavel por inativar ou excluir unidades do Sistema de
Resolucbes. Para efetivar qualquer uma das acles sera necessario
encaminhar comunicagdo, via e-mail tematico, a CSP especificando qual

medida deveré ser adotada.

9.11 A comunicacdo podera ser remetida tanto pela Corregedoria

quanto pelo membro responsavel, com ciéncia da Corregedoria;

9.1.2 Na comunicacdo, sera necessario informar ou encaminhar cépia do

ato oficial que motivou a inativacdo ou exclusdo da unidade.

9121 Caso apenas se trate de unidades em duplicidade, nos
termos do Capitulo 8, precisara que a situacdo seja descrita

na comunicacao.

9.2 Imativagdo da Unidade serd utilizada para os seguintes casos: (I) a
entidade tenha sido extinta, por ato da Secretaria de Estado da respectiva
tematica ou unidade com competéncia similar; (Il) a entidade tenha sido
aglutinada a outra; e (Ill) a unidade que, por algum outro motivo especifico,
ndo produza mais informacées a serem colhidas pelos membros, de modo

que, ndo seja mais viavel realizar a visita de inspecao.

9.21 O procedimento de inativagao preserva todos os formularios ja
cadastrados e validados no Sistema de Resolucbes, assim, as
informac&es permanecem disponiveis para pesquisas futuras, sendo

até possivel reativar a unidade, se preciso for.

9.2.2 Sobre o procedimento de inativacdo as orientacdes a serem

observadas sdo:

9.2.21 Consultar o Sistema de Resolucdes antes de realizar o

pedido de inativacdo: é importante apurar se a unidade nao
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possui pendéncias quanto aos formularios cadastrados. O

intuito é evitar gue uma unidade seja inativada com algum

formulério em aberto, o que causaria a contabilizacdo de

pendéncias de cumprimento da respectiva resolucdo, pois,
a partir da inativagao da unidade ndo sera mais possivel

realizar edic6es nos registros;

9.2.2.2 Na hipdtese de ser constatado algum formulério em aberto,

0 membro responsavel precisara sanar a pendéncia junto a

respectiva Corregedoria.

9.2.2.2.1 Entende-se como “formulario em aberto” aquele
que possui qualquer status diferente de “Validado

pela Corregedoria”;

9.2.2.2.2Nessa situacao, recomenda-se entrar em contato
com a CSP, via e-mail tematico, para alinhar as

possibilidades aplicaveis ao caso concreto.

9.3 Reativagdo de uma unidade inativada: uma unidade inativada poder
ser reativada a qualquer momento a pedido do membro. O procedimento
segue 0S MesMoS pPassos previstos para a ativagdo de uma unidade,
conforme disposto no Capitulo 5, devendo ter cautela com o momento que
a unidade devera ser ativada e se os dados cadastrais da unidade

permanecem inalterados.

9.4 Data de inativacdo da unidade no sistema de resolucdes. com a
mesma importancia que se deve tratar a data de ativacdo igualmente se deve

ter cuidado com a data de inativacdo de uma unidade.

941 Tal data ndo necessariamente coincidira com a data real de

inativacao da unidade. Diante dos inUmeros cenarios possiveis no

caso concreto, a CSP padronizou que a data de inativacdo devera

considerar gual foi o Ultimo formulario preenchido;
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9.4.2 Por motivo de padronizacdo, a CSP sugere algumas datas padrdes
para inativacao das unidades no Sistema de Resolugdes. Esclarece
que tal padronizagéo se mostrou como a forma mais adequada de
evitar a geracao indevida de pendéncias, quanto ao cumprimento

das normativas, ocasionadas pela inativagao em datas futuras.

9.4.3 As tabelas a seguir demonstram as sugestdes quanto as dadas de

inativagao das unidades conforme a normativa aplicavel:

RESOLUGAD N° 20/2007 - CONTROLE EXTERND DA ATIVIDADE POLICIAL

PERIODOS DE CUMPRIMENTO
12 SEMESTRE 29 SEMESTRE

Considere sempre o ULTIMO farmulério que foi Considere sempre o (LTIMO formulario que foi
preenchido preenchido

Se o ULTIMO formulario preenchido foi do 1° semestre, Se o [LTIMO formulario preenchido foi do 2° semestre,
sugere-se que, por padréio, a unidade seja inativada na sugere-se que, por padréio, a unidade seja inativada na
data de 30 de junho do respectivo ano data de 31 de dezembro do respectivo ano

RESOLUGAD N 56/2007 - SISTEMA PRISIONAL

PERIODOS DE CUMPRIMENTD

Se p dltimo formulério preenchido ANUAL 2° TRIMESTRE 37 TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
for: MARaFEV ~ MAR-ABR-MAID  JUN-JUL-AGO SET-OUT-NOV

Sugere-se, por padréo, a inativagéo 21/03 20/08 20/09 21/12

da unidade nas seguintes datas

9.5 Exclusdo da Unidade. A exclusdo apenas sera possivel caso a unidade,
ndo possua registro de formulario, ou seja, ndo tenha histérico a ser
preservado. O pedido podera ser feito Corregedoria ou pelo membro, com
ciéncia da Corregedoria, via e-mail tematico, indicando o nome da unidade

conforme cadastro no Sistema de Resoluces.
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10, CADASTRO DO PERIODO DE INATIVIDADE
DOS FORMULARIOS

10.1 O cadastro do periodo de inatividade € recomendado para os casos de
impossibilidade tempordria de vealizacdo das visitas, se
dispensando, apenas, o preenchimento do formulario indicado sem a

consequente geracdo de pendéncia de cumprimento.

10.1.1 Ressalta-se que a inatividade é aplicada aos formularios, ou seja, a

unidade permanecera ativa no sistema de resolucdes.

10.2 Ao final do periodo cadastrado a obrigatoriedade do preenchimento do

formulério sequinte sera retomada automaticamente.

10.2.1 Assim, caso seja necessario estender o prazo do cadastro de
inativacdo uma nova comunicacdo devera ser realizada e devera

seguir os mesmos moldes da comunicac¢ao inicial.

10.3 O pedido devera ser motivado pelo membro, indicando os fatos que
justifiquem o cadastro da inatividade do formulario. A comunicagdo seguira
0s seguintes tramites:

10.3.1 O membro encaminhara a Corregedoria, via e-mail, os motivos que
ensejaram ou ensejarao a impossibilidade da visita, juntamente com
o periodo exato de inativacdo do formulario.

10.3.2 Ressalta-se que tal periodo devera ser associado ao periodo

correspondente do formulario que deixara de ser preenchido:

10.3.2.1 Unidades policiais: indicar o semestre de referéncia, ou seja,
se 0 cadastro contemplara o 1° e/ou 0 2° semestre e 0 ano

respectivo; e

10.3.2.2 Estabelecimentos prisionais: indicar o formulario, se o Anual

e/ou os trimestrais acrescido do ano respectivo.
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10.3.3 A Corregedoria, concordando com os motivos apresentados,
encaminhara a solicitacao, juntamente com o seu deferimento, a
CSP, via e-mail tematico. De posse do pedido o cadastro do periodo

sera realizado, com posterior comunica¢do a Corregedoria.

10.4 O cadastro do periodo de inatividade é de extrema importancia, pois 0s
dados utilizados pela CSP, para fins de verificacdo do indice de cumprimento
da resolucdo e de divulgacao das informagdes, sao baseados no quantitativo
de unidades ativas e de formularios validados pelas Corregedorias. Assim,
caso a unidade esteja ativa e sem o seu respectivo formulario validado, gera-
se uma pendéncia de descumprimento que fara que a unidade conste no

relatorio de descumprimento que é remetido a Corregedoria Nacional.

10.5 Por fim, é importante frisar que o cadastro do periodo de inatividade dos

formulérios podera ser desfeito a qualguer momento, a pedido do membro

caso os motivos que ensejaram a impossibilidade ndo se concretizem e a

visita possa ser realizada, mesmo que de forma extemporanea.
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11, FORMULARIOS DE VISITA TECNICA

1.1 Todos os formularios de visita técnica as unidades policiais e aos

estabelecimentos prisionais estdo disponiveis em formato para impressao

(em pdf) no sitio eletrénico da CSP.

111 Acesse a pagina do CNMP (www.cnmp.mp.br), clique em

“Institucional” — "Comissdes” — “Comissdo do Sistema Prisional,

Controle Externo da Atividade Policial e Seguranca Publica”

CONSELHO
NACIONAL DO Em todo o site v
Mmistério PuBLICO

@]
L 4
-

Institucional ¥ | Atos e Normas~ Servicos Sessoesv Ouvidoria

Publicacoes Naticias  Transparéncia™

ENASP

Secretaria-Geral Viemorial do CNMP

Comissdes

1.1.2 Assim que a pagina da CSP for carregada, sera possivel navegar

pelo menu lateral esquerdo, que disponibiliza as informacées por

areas tematicas dentro da atuacdo da CSP.
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11.1.3 Ao clicar na tematica que se deseja, a pagina carregara diversos

submenus, dentre eles o “Formularios”, "Sistemas” e “Cronograma”;

11.1.4 Nas paginas tematicas também sdo disponibilizados diversos outros

conteldos, como O acesso aos sistemas, aos projetos de painéis

infograficos, noticias sobre os eventos realizados pela Comisséo,

dentre outros tépicos relaciona

—

Comissao do Sistema Prisional Controlc
Externo da Atividade Policial e

Seguranga Piblica

Apresentacao

Composicao

Comunicados

Atuacio ~

Sistema Prisional

Boas Praticas ~

Boletim

Sistema Prisional

Controle Externo da Atividade Policial

Inicio Sistema Prisional

Eventos
Agdo Nacional - Fase 3 - Multiplicando a Estratégia: Sistema Prisional

Encontros Nacionais do Ministério Pablico no Sistema Prisional - ENSP

Publicacdes

Publica¢8es do Sistema Prisional

Sistemas

sistema de Resolugdes

Sistema de Inspegéo Prisional do Ministério Publico (SIP-MP)

Manual do Usudrio - Sistema de Inspegiio Prisional do Ministério Plblico (SIP-MP)

sistema de Resolu¢des: Estabelecimento Penal Militar Federal e Estadual

Formularios
Cronograma de preenchimento do SIP-MP

Formularios de %0 a0 Estabel
editaveis)

imento Prisional - Periodo: Anual e Trimestral (arguivos

Formularios de Inspegio ao Estabelecimento Prisional Militar Federal - Periodo: Anual e
Trimestral (arquivos editaveis)

For arios de a0 ao Est imento Prisional Militar Estadual - Periodo: Anual e

Trimestral (arquivos editaveis)

Apresentacao

Compaosigio

Comunicados

Atuacdo A

Controle Externo da
Atividade Policial

Boas Praticas v

Boletim

dos.

Controle Externo da Atividade Policial >

Sistema Prisional

Controle Externo da Atividade Policial Seguranga Puablica

Eventos

Encontros Nacionais do Ministério Pablico no Controle Externo da Atividade Policial - ENCEAP

Publicacdes

Publicagdes do Controle Externo da Atividade Policial

Sistemas
Sistema de Resolugbes
Manual do Usuario - Sistema de Resolugdes

Sistema de registro de mortes decorrentes de intervengdo policial - SRMIP

Formularios
Cronograma de preenchimento
Formularios de visitas as unidades policiais e militares - Estadual

Formuldrios de visitas as unidades policiais - Federal

Relatorios de B.I.
Controle Externo da Atividade Policial em Nimeros - Delegacias de Policia Civil

Controle Externo da Atividade Policial em Nimeros - Grgios de Pericia Técnica
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12, GERACAO DO FORMULARIO DE VISITA
TECNICA NO SISTEMA DE RESOLUCOES

12.1 Primeiro ponto de destaque é que ndo é possivel vincular unidades
policiais ou estabelecimentos prisionais a membros especificos.

Todos aqueles que possuem perfil de acesso estdo habilitados a consultar

todas as unidades cadastradas, ativas e inativas.

12.2 Apos realizar o login, o sistema apresentara a tela de “Selecionar o Perfil”,

assim que localizar o perfil desejado, cliqgue em “Selecionar”.

12.2.1 Ressalta-se que os formularios séo disponibilizados a todos os perfis
de acesso: membro, Corregedoria e cadastrador. Apenas para fins
ilustrativos, sera utilizado o “Perfil Membro” para apresentar a tela

de acesso inicial do Sistema de Resolucoes.

Perfil: Membro Resolucao 20 Estadual

Selecionar o Perfil

Selecione o perfil para o qual deseja iniciar & sess&o

Perfil:

L S

Membro Resolucéo 20 Estadual v

Seu perfil ¢ Membro Resolugao 20 Estadual ( Alterar ).

O seu perfil tem permissao para executar acdes nos seguintes formularios: ’
rmulério de Visi

a Estabelecimento Militar Estadual - 2° Sem /2016 a atualmente. (Relatérios)
Delegacia Estadual - 1° Sem./2017 a atualmente. (Relatorios)

Formuldrio Visita Técnica & Unidade de Medicina Legal Estadual - 1° Sem /2017 a atualments. (Relatdrios)
« Formulario Visita Técnica & Unidade de P

ericia Criminal Estadual - 19 Sem /2017 a atualmente. (Relatérios)
Formularios Anti
Formulério de

ca a Estabelecimento Militar Es ° Sem /2016 a 1° Sem./2016_ (Relatorios)
- Fomr

« Formulrio Visita T Unid ina Legal Estadual - 1° elatorios)
+ Formulario Visita Técnica & Unidade de Pericia Criminal Estadual - 1° Se

Perfil: Membro Resolucao 20 Federal

Selecionar o Perfil
‘Selecione o perfil para o qual dessja iniciar a sess&o

. Perfil:

Membro Resolucac 20 Federal v

Seu perfil € Membro Resolugéo 20 Federal ( Alterar ).

O seu perfil tem permissio para executar agdes nos seguintes formularios: «
Resolugio 20

ulérios Vigentes:
ario Visita

Técnica a Delegacia da Policia Federal - 1° Sem./2019 a atualmente. (Relatdrios)

acia da Policia Rodovidria Federal - 1° Sem./2019 a atualmente. (Relatérios)
intendéncia da Policia Federal - 1°

« Formulario Visita Técnica &

em /2019 a atualmente. (Relatdrios)
+ Formuldrio Visita Técnica & Superintendéncia da Policia Rodovidria Fedsral - 1° Sem./2019 a atualmente. (Relatérios)
 Formuldrio Visita Técnica & Unidade de Pericia Criminal Federal - 1° Sem./2015 a atualmente. (Relatérios)
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Perfil: Membro MPM Resolucao 56

Selecionar o Perfil

Selecione o perfil para o qual deseja iniciar a sessdo.

Perfil: (Wembra MPW Resolucaa 56 <) \

7 Seu perfil € Membro MPM Resolugéo 56 ( Alterar ).

0O seu perfil tem permisséo para executar ages nos seguintes formularios:

R lugée 56 (militar)

Formulérios Vigentes:
+ Formuldrio de Visita Técnica A

atualmente. (Relatérios)

al a Estabelecimento Prisional das Forcas Armadas - 2017
« Formulério de Visita Técnica Trimestral a Estabelecimento Prisional das Forcas Armadas - 1° Trim /2017 a atualmente. (Relatdrios)

Formulérios Antigos:
+ Formulario de V ica A 7 rios)

(Relatdrios)

12017. (Relatérios)

Perfil Membro Militar Estadual Resolucao 56

Selecionar o Perfil

Selecione o perfil para o qual deseja iniciar a sessdo.

Perfil: [Membro Militar Estadual Resoluco 56 ~] \
b

Seu perfil € Membro Militar Estadual Resolugédo 56 ( Alterar ).

O seu perfil tem permissao para executar agdes nos seguintes formularios:

Resolugdo 56 (militar)
Formulérios Vigentes:

« Formulédrio de Visita Técnica Anual a Estabelecimento Prisional Militar Estadual - 2017 a atualmente. (Relatérios)
s Formulério de Visita Técnica Trimestral a Estabelecimento Prisional Militar Estadual - 1° Trim /2017

atualmente. (Relatérios)

Formuléarios Antigos:
Sem formularios

Perfil Membro Resolucao 56 (antigo SIP|MP)

Selecionar o Perfil

Selecione o perfil para o qual deseja iniciar a sessio

Perfil: [ Membro Resolucéo 56 (antigo SIP|MP) ~]| \
)

Seu perfil € Membro Resolugdo 56 (antigo SIP|MP) ( Alterar ).

O seu perfil tem permissdo para executar agdes nos seguintes formuldrios:

Resolugio 56 (antigo SIP|MP)

Formularios Vigentes:
=« Formulario de Visita Anual & Estabelecimentos Prisionais (antigo SIP-MP) - 2022 a atualmente. {Relatorios)

= Formuldrio de Visita Trimestral & Estabelecimentos Prisionais (antigo SIP|MP) - 4° Trim./2021 a atualmente. (Relatorios)

Formularios Antigos:
Sem formularios

12.3 Assim que selecionar o tipo formulario desejado, o Sistema de Resolucées

carregara a tela para pesquisa das entidades”. Para ilustrar o procedimento,
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utilizaremos como exemplo o “Formuldrio Visita Técnica a Unidade de Pericia

Criminal Estadual".

12.3.1 Ressalta-se que para todos os tipos de formularios a tela e os

procedimentos a sequir serdo exatamente 0s mesmos.

12.3.2 No campo “Pesquisar Entidade” digite 0 nome da unidade policial
ou estabelecimento prisional. Caso ndo saiba os exatos termos,
recomenda-se o emprego de “palavra-chave”, como, por exemplo,

0 nome do municipio.

12.3.2.1 Nao se recomenda o uso de palavras genéricas como
"delegacia” ou “cadeia publica”, termos assim podem deixar

a pesquisa mais morosa.

12.3.2.2 O Sistema de Resolu¢Bes consegue realizar pesquisa a partir

da insercdo de pelo menos 4 (quatro) caracteres.

12.4 Em seguida clique em “Pesquisar”, para carregar a listagem das possiveis
entidades no campo “Selecione a Entidade”, apds localizar a correta, clique

no nome para que as informagdes correspondentes sejam carregadas.

— Formulirio Selecionado: Formulario Visita Técnica 3 Unidade de Pericia Criminal Estadual - 1° Sem_2017 3

——
a IC - SECAC TECNICA ~

[ Filtrar somente formularios com justificativa de atraso.

—— Status —
Selecione ofs) status desejadols)

Walidsdo por Comegedoria Resolug3o 20 Estadual

14 Remover Todes

1 status selecionadofs)

- Periodo ——

Selecions ofs) periote{s) desejadols):

2° Sem. (Dezembro) / 2021
1° Sem. (Junho) § 2021

2° Sem. (Dezembra) / 2020
2° Sem. (Dezsmbro) /2019

I e Remover Todos

2 periodols) sekecionadofs).

Enfidads. Periodo Gerado por Coautores Perfil Atual Status

Nio hd coautores.

IC - Sagio Técnics. 2 Sem. {Dezembro) / 2021 e e ) | Cowegedoria Resolugio 20 Estadual | Validado por Corregedonis Resolugéo 20 Estadus

Nio ha coautores.

IC - Seglo Técnica 1° Sem. {Junha) / 2021 e e ., | Comspedoris esolug2o 20 Estadusl | Validedo por Cormgedoris Reschugio 20 Estacusl
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125 Ao rolar a tela para baixo, sera possivel visualizar o botdo “Gerar
Formulario”, apds, o usuario sera direcionado a pagina de “Criagdo de
novos formulérios”, onde sera necessario indicar o ano e o periodo de
referéncia. Nesse ponto havera diferencas entre as unidades policiais e os

estabelecimentos prisionais:

12.5.1 Unidades policiais: por apenas ser possivel gerar formularios
semestrais a selecdo do tipo de formulario sempre sera a mesma,
sendo necessario selecionar o “Ano de Referéncia” e o “Periodo de

Referéncia’, clique em "Gerar”:

— Gerar Formulario

Formulario: Formulario Visita Técnica a Unidade de Pericia Criminal Estadual
Entidade: IC - Secdo Técnica
Data de Cadastro da 26/11/2014

Entidade:

L= Ano de Referéncia:” 2022 v
—
< Periodo de Referéncia:* 1° semestre v

12.5.1.1 O sistema retornara automaticamente a pagina inicial da
unidade e o formulario recém gerado sera listado junto com

0s demais com o status de “"Gerado”.

12.5.1.2 Nesse momento, sugere-se incluir os “Coautores’, tal
assunto sera detalhado no Capitulo 20.

12.5.1.3 Apos gerar o formulario, clique em “Preencher” na coluna

"AcBes” e adicione as informacdes correspondentes.

Entidade Periodo Gerado por Coautores Perfil Atual status Agdes PDF

IC - Segio Técnica 1% Sem. (Junho) / 2022 18 coaulares. | IMembro Resolugdo 20 Estadual Gerado

12.5.2 Estabelecimentos Penais se diferenciam entre formularios
anuais e trimestrais, desse modo, a selecdo do tipo do formulério

ira variar conforme o momento da visita e o periodo de referéncia.
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12.5.2.1 Para gerar um formulario anual informe apenas o “Ano de

referéncia”. Para os formularios trimestrais informe o “Ano
de Referéncia” e o "Periodo de Referéncia“, e, em seguida,

clique em “Gerar”.

Gerar Formulario

Formulario: Formulario de Visita Técnica Anual a Estabelecimento Prisional das Forcas Armadas
Entidade:

Data de Cadastro da 211172014
Entidade:

Ano de Referéncia:* 2022 ~ I

(— Gerar Formulario

Formulario: Formulario de Visita Técnica Trimestral a Estabelecimento Prisional das Forcas Armadas

Entidade:

Data de Cadastro da 21/11/2014
Entidade:

=1 |Ano de Referéncia:* 2022~
Periodo de Referéncia: *

by e Y —veE—

12.5.2.2 Em seguida, siga as orienta¢8es dos itens 12.5.1.1a 12.5.1.3.

12.6 Recomenda-se que o membro, antes de iniciar o preenchimento, consulte
o formulario anterior, atentando-se, preferencialmente, aos campos com

informac8es numericas.

12.6.1 Essa rapida analise viabiliza a identificacdo de possiveis
inconsisténcias capazes de apontar falhas procedimentais que
requeiram, ou nao, medidas ou providéncias mais concretas para

sana-las junto a unidade inspecionada
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13. ERRO NA GERACAO DO FORMULARIO

13.1 E importante frisar que a geracdo do formulario é o Unico procedimento
relacionado a criagdo do formulario que o membro ndo podera corrigir em
caso de erro. Desse modo, caso o formulario seja gerado em perfodo
equivocado sera necessario comunicar a CSP para que realize a correcao. O
procedimento para comunicagdo é:

13.11 Apos a identificagdo que o formulario foi gerado em periodo
equivocado, tanto a Corregedoria quanto o membro poderao
solicitar a retificacdo, via e-mail, a CSP. O pedido devera ser

acrescido das seguintes informacées:

13.1.1.1 Nome exato da unidade policial ou do estabelecimento

prisional, conforme cadastro no Sistema de Resolugdes; e

13.1.1.2 Indicacdo do “DE” | “PARA", ou seja, indicar qual periodo o

formulério foi gerado de forma equivocada e para qual
periodo o formulario devera ser corrigido.

13.2 Destaca-se que apenas sera possivel corrigir o periodo de geragdo do
formulério se este estiver com o status de “validado pela Corregedoria”,
assim, sugere-se que o pedido seja realizado apoés findado o fluxo de
validacdo e seja essa correcdo a Unica pendéncia restante para concluir o
formulario.

13.3 Assim que a CSP finalizar a correcdo o membro e a Corregedoria serao

cientificados.
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14, INDICACAO DOS PERIODOS DE REFERENCIA
NA GERACAO DOS FORMULARIOS

141 UNIDADES POLICIAIS. Devido a algumas particularidades técnicas do

proprio sistema, para gerar o formulério de visita técnica a informacdo de

referéncia _serd o semestre em gue a visita ocorreu. O formulério jamais

devera ser gerado referenciando o semestre de referéncia dos dados.

1411 Geracdo do formulario correspondente a primeira visita do

ano, programada para ocorrer entre os dias 1° de abril a 30 de

maio (1° semestre), indique na tela de “Gerar Formulario”:
14111 Ano de Referéncia: 2022 (por exemplo);
14112 Periodo de Referéncia: 1° semestre; e

14113 Dados gue serdo preenchidos correspondem ao semestre

anterior, ou seja, de 01 de julho a 31 de dezembro;

14.1.2 Geragdo do formulério correspondente a segunda visita do ano,

programada para ocorrer entre os dias 1 © de outubro a 30 de

novembro (2° semestre), indique na tela de “"Gerar Formulario”:
14.1.2.1 Ano de Referéncia: 2022 (por exemplo);
141.2.2 Periodo de Referéncia: 2° semestre; e

14.1.2.3 Dados gque serdo preenchidos correspondem ao semestre

anterior, ou seja, de 01 de janeiro a 30 de junho;
142  ESTABELECIMENTO PRISIONAIS

1421 Formuldrios Anuais. o "Ano de referéncia” indicado na tela de

“Gerar Formulario” sempre referenciara o ano que a visita ocorreu:
14.2.1.1 Ano de Referéncia: 2022 (por exemplo);

14.2.1.2 Dados gue serdo preenchidos corresponderam ao periodo

de marco de 2021 a fevereiro de 2022 (por exemplo).
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14.2.2 Formuldrios Trimestrais: o sistema viabilizar quatro opgdes no

campo “Periodo de Referéncia”, porém, ndo sera possivel selecionar
0 "1° Trimestre”, pois, em tese, esse periodo corresponderia ao
formulario anual. Desse modo, para evitar conflitos, sera habilitado

apenas as outras trés opgoes:

14.2.2.1 Geracdo do formulario correspondente ao 2° Trimestre

do ano, com visitas programadas para o0 més de junho do

ano correspondente:
14.2.2.11 Ano de Referéncia: 2022 (por exemplo);
142212 Periodo de Referéncia: 2° Trimestre; e

14.2.2.1.3 Dados que serdo preenchidos correspondem aos

meses de marco, abril e maio.

14.2.2.2 Geracdo do formulario correspondente ao 3° Trimestre
do ano, com visitas programadas para o més de setembro

do ano correspondente:
14.2.2.2.1 Ano de Referéncia: 2022 (por exemplo);
14.2.2.2.2 Periodo de Referéncia: 3° Trimestre; e

14.2.2.2.3 Dados que serdo preenchidos correspondem aos

meses de junho, julho e agosto.

14.2.2.3 Geracdo do formulario correspondente ao 4° Trimestre

do ano, com visitas programadas para o més de

dezembro do ano correspondente:
14.2.2.3.1 Ano de Referéncia: 2022 (por exemplo);
142232 Periodo de Referéncia: 4° Trimestre; e

14.2.2.3.3 Dados que serdo preenchidos correspondem aos

meses de setembro, outubro e novembro.
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15, DO PREENCHIMENTO AO ENVIO DO
FORMULARIO

15.1 A seguir, sera minuciado as funcionalidades de cada uma das colunas da

tabela constante na tela inicial das unidades cadastradas no Sistema de

Resolucdo, com o enfoque na coluna “A¢des” disponivel ao “Perfil Membro”.

15.2 A tabela é composta por 8 colunas:

it i, i

ofs) peri

M« Remover Todos
7 periodo(s) selecionado(s)
Entidade Periodo Gerado por Coautores Perfil Atual Status

N D CoaUlOres, ) | COMegedoria Resolugo 20 Estadual | Validado por Corregedioria Resoligo 20 Estagual

15.2.1 Coluna “Entidade” corresponde ao nome da unidade policial ou
do estabelecimento prisional que tera o seu formulario preenchido.
Esse nome seré apresentado pelo sistema conforme informado nos
termos do Capitulo 5;
15.2.2 Coluna “Periodo”: corresponde a referéncia do formulério que foi
ou gque sera preenchido, nos termos do Capitulo 14;
15.2.3 Coluna “Gerado por’: corresponde ao nome do membro quem
gerou o formulario e, consequentemente, responsavel pela visita.

15.2.3.1 Podera ser referenciado como “autor’, haja visto que
podera ser indicado membro que serd incumbido da

atribuicéo de ser coautor do formulario;
15.2.4 Coluna “Coautores”: o autor pode incluir outros membros para
compartilhar a responsabilidade pelo preenchimento do formulario.

Tal funcionalidade sera amplamente detalhada no Capitulo 20;
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15.2.5 Cotuna “Perfil Atual’: indica em qual perfil o formulario
encontra-se naquele exato momento, podendo variar entre o “Perfil

Membro” e o “Perfil Corregedoria”.

15.2.5.1 Essa coluna alterna em conjunto com a “Coluna Status”,
assim a informagdo apresentada nesta coluna determina
com quem esta o formulario e, consequentemente, quais
tarefas podem ser realizadas.

15.2.5.2 Cabe o esclarecimento que o cadastrador conseguira editar

o formulario sempre que este estiver localizado no “Perfil

Membro”.

15.2.6 Coluna “Status’: indica qual é a fase atual que o formulario se
encontra. S3o nove tipos de status diferentes, que serdo descritas

no topico 15.3 e seguintes junto com os tipos de Aces;

15.2.7 Coluna “Agodes’: lista todas as acdes que podem ser realizadas
relacionadas ao formulario. Tais agdes serdo vistas em conjunto com

a definicdo de cada possivel “status do formulario”;

15.2.8 Coluna “PDF”: apos finalizar o preenchimento do formulario, é
possivel gerar um arquivo, em formato .pdf, com o inteiro teor dos

dados informados.

15.2.8.1 Para isso somente sera preciso clicar no icone ao final da

linha correspondente ao formulario.

153  COLUNA “STATUS” indica a fase em que se encontra o formulério,
em razao das a¢Bes executadas pelo membro ou pela Corregedoria. A

sequir, sera listado todos os status com as suas respectivas agoes:

15.3.1 Status “Gerado”: indicara o formulario recém-criado pelo Membro,
consequentemente, o formulario estard no “Perfil Membro”. O
proximo passo sera preencher o formulario, por meio da “Acdo -

Preencher”.
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15.3.1.1 Status “Em preenchimento”: tal status indica que o
preenchimento do formulario foi iniciado pelo membro, que
podera permanecer nessa fase pelo tempo que julgar
necessario, pois, O sistema permite o preenchimento

gradual do formulario.

153111 E importante destacar que o formulario apenas
poderd ser enviado a Corregedoria apds ©
preenchimento de todos os campos indicados

como obrigatorios.

15.3.1.2 Ao finalizar o preenchimento, o proximo passo sera “A¢ao
— Enviar’, entdo o sistema sera direcionado para a tela

“Enviar Formulario”:

— Enviar Formulario

Formulario:* [

Entidade: * [ ] B
Periodo:* [_ - ]
Enviar para: [Corregedoria Resolugzo 20 Estadual |

15.3.1.3 No campo indicado “Enviar Para” o Sistema de Resolu¢des
carregara o perfil Corregedoria correspondente, e, em
seguida, clique em “Enviar’. A partir dal o status do

formulario passara a ser “Enviado para Corregedoria”.

15.3.1.3.1  Desse ponto em diante a tramitagdo do formulario

ocorrera no perfil Corregedoria

15.3.2 Status “Enviado para Corregedoria”: o fluxo da Corregedoria sera

detalhado no Capitulo 21 e no Capitulo 22.
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15.3.3 Status “Validado por Corregedoria”: quando o formulario adquire
esse status significa que o fluxo foi finalizado e as informacdes foram
disponibilizadas a CSP. Esse status sera registrado quando a

Corregedoria clicar na “A¢do — Validar”.

15.3.3.1 O status de “Validado pela Corregedoria” € o que sera
contado para fins de cumprimento das Resolugdes CNMP

n° 20/2007 e n® 56/2010;

15.3.4 Status “"Devolvido para Membro”: caso a Corregedoria identifique
algum tipo de inconsisténcia nas informacBes preenchidas no
formulario, ela devera devolvé-lo ao membro para fins de correcao.
Nesse caso, cabera ao autor, ao coautor ou ao cadastrador

proceder com o0s ajustes solicitados.

15.3.4.1 Sempre que a Corregedoria realizar uma devolugdo do
formulario ela devera indicar os motivos da devolucado. Tais
motivos poderdo ser consultados no “Histérico” do

formulério, também disponivel na coluna de "A¢ao”
15.3.4.2 O fluxo de devolucao sera detalhado no Capitulo 22.

15.3.5 Status “Solicitada retificacdo para Corregedoria”: quando o
formulario ja foi validado pela Corregedoria, porém, o membro
deseja proceder com algum ajuste que julgar conveniente, ele
realizara o pedido de retificacdo do formulario por meio da “A¢do

- Solicitar retificagao”.
15.3.5.1 O fluxo de retificacdo sera detalhado no Capitulo 22.

15.3.6 Status “Solicitagcdo de retificagdo aceita”: caso a Corregedoria aceite
o pedido de retificacdo, o formulario voltara ao “Perfil Membro”,
para proceder com os ajustes solicitados.

15.3.6.1 Para editar o formulario sera necessario clicar na “A¢do —

Preencher”, e ao final da retificacéo, clicar na “Acao — Enviar”
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para submeter o formulario a uma nova validacdo,

retornando o formulario ao perfil Corregedoria;

15.3.6.2 Ressalta-se que o membro somente conseguird enviar o

formuldrio se alterar qualguer um dos campos do
formulario. A correcdo é vinculativa, se ndo ocorrer o

sistema ndo permitira o envio do formulario a Corregedoria.

15.3.7 Status “Solicitacdo de retificagdo rejeitada”: caso a Corregedoria
rejeite o pedido de retificacdo, o membro sera cientificado dessa
negativa, para isso, precisara acessar a "Ag¢ao — Histérico”, & estaré
disponibilizado os motivos da Corregedoria.

15.3.7.1 Sera necessario que o membro devolva o formulario a
Corregedoria, por meio da “Agdo — Enviar”. Enquanto ndo o
fizer o formulario constara como “aberto” e portanto, listado

como pendente.

FERFIL

CORREGEDORIA
ACEIMAR » > > ,( )
PERFIL AGOES: WALIDAGED
CORRECHD DE MEMBRO PREENCHER E ol
(e i — ENVIR DEVOLUGED
g2 FORMULARID ¢
FORMULARIO acko: PERFIL
YALIDADO solicren,  CORREGEDORIA
RETIFICACED -

REJEITAR VOIRR [

CIENCIA DO
MEMBRO

PERFIL
MEMERC

ACED: ENVIAR
154  Ag¢do “Visualizar” permite navegar pelo formulédrio, sem precisar
carregar o arquivo em PDF. Essa acdo auxilia o membro a verificar se o

preenchimento foi realizado corretamente;

15.4.1 Tal acdo também é disponibilizada ao perfil Corregedoria.
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15,5 Agdo “Historico”: permite visualizar todo o fluxo do formulério, com
indicacao das a¢bes executadas e dos motivos que determinaram cada

procedimento de movimentacao do formulario;

15.5.1 Também é possivel consultar o nome, o dia e a hora que todas as

acoes foram executadas.

15.6  Ag¢do “Carregar Arquivo”: Nesse campo, é possivel realizar o upload
de um arquivo de até 5Mb nos formatos: jpg, gif, png, bmp, pdf, doc, odt,

docx, zip, rar.

15.6.1 Cligue em “Adicionar Arquivo’, selecione o arquivo desejado,
confira se foi carregado no campo “Arquivo Carregado” e, em

seguida, clicar em “Enviar”.

15.6.2 Essa acdo esta disponivel na pagina inicial da unidade, cuja tela

estara de acordo com o indicado na imagem a seguir:

Processar Arquivo

Formulario: = Formulério Visita Técnica & Delegacia Estadual
Entidade: "
Periodo:"

Codificacédo de caracteres:* | -—— v

Arquivo: ok Adicionar Arquivo

|

"Arquivo carregado
Nenhum arquivo carregado

15.6.3 Também sera possivel anexar arquivo ao formulario na Ultima
secdo. Nesse caso, deve-se clicar em “Adicionar”, que ativara o
botdo de “Upload”, assim que o botao ficar ativo quer dizer que o

arquivo foi totalmente carregado.
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== Adicionar.
Informagdes do Arquivo Anexo
Nenhum Arguivo Anexado
Formatos permitidos: jpg, gif, png, bmp, pdf, doc, odt, docx. zip, rar Tamanho Maximo Permitido: 5Mb (5242880 bytes)
Informagoes do Arquivo Anexo
C\fakepath\UNIDADE FEDERAL - DELEGACIA DE POL Cancel .
Nenhum Arquivo Anexado
Formatos permitidos: Jpg, gif, png, bmp. pdf, doc, odt, docx. zip, rar Tamanho Maximo Permitido: SMb (5242880 bytes)
15.6.3.1 O arquivo deverd aparecer no retangulo ao lado, com as
o~ " " " 1" NN
opcBes de “Download” e de “Remover”, ambas habilitadas.
Informagdes do Arquivo Anexo
Nome 0o Arquive UNIDADE FEDERAL - DELEGACIA DE POLICIA FEDERAL pdf
fwﬂﬂ Dytes). 330284
Formatos permitidos: Jpg, gif, png, bmp, pef, doc, odt, docx, zip, rar Tamanhe Maximo Permitido: 5Mb (5242880 bytes)

15.6.4 No “perfil Corregedoria” a mesma acdo estara disponivel, porém a
finalidade sera de realizar o Download do arquivo anexado pelo

membro;

15.6.5 Arquivos com tamanho superior a 5Mb: orienta-se aos membros
criar procedimento interno em sua promotoria juntando copia do

relatorio com todas as documentacdes correlatas ao formulario.

15.6.5.1 Nessa hipdtese, € importante que o membro informe a
existéncia do aludido procedimento, no respectivo
formulério de visita, notadamente no campo “Observacdes
Gerais” situado ao final do documento. Esse registro é
crucial para que a CSP e a Corregedoria tenham ciéncia da

existéncia de tal procedimento.
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16, FUNCAO VOLTAR DO FORMULARIO

16.1 Tal funcionalidade estara disponivel para o perfil Membro e para o perfil
Corregedoria e podera ser utilizada em qualquer situagdo em que se deseje
desfazer uma acdo relacionada d movimentacdo do formuldrio, ou
seja, sempre que o formulario mudar de perfil:

16.1.1 O acesso a tal funcionalidade se dara por meio da agao “Histérico”,
disponivel em ambos os perfis. Na Ultima coluna, designada como

“OpgBes”, o simbolo de “Voltar” aparecera em vermelho;

— Histérico
Formulario: * Formulério de Visita Técnica Trimestral a Estabelecimento Prisional Militar Estadual
Entidade:
Periodo: *
Agdo & Perfil execugao & Usudrio execugdo & Perfil destino & Data & Justificativa da agéo Justificativa de atrasof Opgées|
Gerar Membro Militar Estadual Resolugéo 56 17/12/2021 08:01:59
Preencher | Membro Militar Estadual Resolucdo 56 17/12/2021 08:02:32
Preencher  Membro Militar Estadual Resolugéo 56 17/12/2021 08:02:35
Preencher | Membro Militar Estadual Resolugédo 56 17122021 09:52:20
Enviar Membro Militar Estadual Resolugéo 56 iCorregedoria Militar Estadual Resolucio 56 17/12/2021 09:52:33
Validar Corregedoria Militar Estadual Resolucéo 56 27/01/2022 12:20:33 O

16.2 Quando a funcionalidade for utilizada, pelo membro ou pela Corregedoria,
a acao que foi retornada ficara com a ocorréncia taxada, e o formulario

retornaré ao status anterior:

Membro Resolugdo 20 13/08/2021
Presncher | Foiadual 193651
Enviar Membro Resolugdo 20 Corregedoria Resolucdo 20 | 13/08/2021 O Membro realizou a inspecéo de forma fempestiva, mas, por equivoco, 0
Estadual Estadual 19:38:53 relatério n&o foi devidamente encaminhado
Corregedoria Resolugdo 20 271082021 -
validar Esadial Biz5 Devido a0 atraso do membro, conforme justificativa do mesmo. @
‘Corregedona Resoiucho 20 Membro-Resolicio 26 222021 bro-alega e h e inek

16.2.1 No exemplo, a Corregedoria desistiu da devolugdo do formulario,

desse modo ele retornou ao status de validado

16.3 Lembrando que, apenas sera possivel “Voltar” o formulario enquanto o perfil
que o recebeu ndo iniciar a sua tarefa, por exemplo: Apds o preenchimento
do formulario de visita pelo membro, ele o encaminha a Corregedoria, assim
que o fizer, sera possivel “voltar” o formulario para o seu perfil. No entanto,

assim que a Corregedoria acessar o formulario para valida-lo a opcdo “voltar”
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ficara inabilitada e nesse caso sera necessario contatar a Corregedoria para

que devolva o formulario se preciso for.

17. NAVEGACAO PELOS FORMULARIOS

17.1 Apds clicar na "Agdo — Preencher”, o sistema carregara o formulario digital.
Com o intuito de facilitar a navegacao, o sistema apresenta um “Menu lateral

de navegagdo” que replicara a estrutura do formulario no formato .pdf.

17.1.1 O menu de navegacdo mudara conforme o formulario que esta
sendo acessado, contudo, em linhas gerais, a estrutura de

navegacao e de visualizacdo se aplica a todos os formularios.

17111 Para ilustrar, serd apresentado a tela de identificagdo do

formulario de Delegacia Estadual:

I - Identificacéo Preenchimento do Formulario - Formulario Visita Técnica a Delegacia Estadual
Il - Administragao
Entidade: CNPJ: Estado: Municipio:
Il - Condigdes das Instalagées
Fisicas da Delegacia Enderego: - Telefone: <€—

Demais dados informados no ato do cadastro da unidade

IV - Organizagéo de trabalho Periodo: 1° Sem. (Junho) / 2019
da Delegacia

V - Investigacées e Livros de
Ocorréncias Lembre-se que essa indicagdo corresponde ao semestre em que ocorreu a visita,

VI - Objetos apreendidos

VI - Deposito de bens Menus de Navegagén do Formulérin

VIIl - Depdsito de armas

IX - Depésito de |. E pussivel navegar entre as segiies durante o preenchimento, ou seja, ndo, necessariamente, Serd preciso iniciar
entorpecentes th] EEpitLIll] |:
X - Depésito de veiculos 2. A navegagao também permite que o preenchimento ocorra de forma fracionada;

XI - Questées e observagbes
finais e sugestdes

— Validar Preenchimento
|Validar Preenchimento l—
Validagtes de Obrigatoriedade
m ( Nio ha pendéncias de obrigatoriedade.
Vali oes de Soma
( Néao ha pendéncias de soma.

\ 4
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172 Menu - Validar Preenchimento. devera ser consultada apds a
concluséo do preenchimento do formulario, nesse menu o sistema acusara

duas possiveis falhas de preenchimento, ambas passiveis de revisao:

17.2.1 Validacées de Obrigatoriedade. caso algum campo de
preenchimento obrigatério nao tenha sido respondido, o sistema
indicara, com exatidao, qual se refere.

17.211 Apds o saneamento das omissdes, orienta-se salvar as
informac6es consignadas, quando aparecera a mensagem
“N&o ha pendéncias de obrigatoriedade”;
17.3 Validacées de Soma. Alguns campos numéricos possuem critérios de
soma, ou seja, o valor total indicado num campo “x" devera corresponder a

soma de outros campos vinculados no capitulo correspondente.

17.3.1 Apos corrigir todas as pendéncias, o sistema acusara a mensagem
“Ndo ha pendéncias de soma”, e, entdo, o formulario podera ser
enviado.

1732 O envio podera ser feito no proprio “Menu - Validar
Preenchimento” — Botdo: Enviar; ou se preferir, podera retornar a

tela inicial da unidade e clicar na “A¢éo — Enviar”.
174 Navegacdo entre as segdes sera realizada por meio de trés botdes:
17.4.1 Salvar/Secdo anterior. essa opcdo permitird salvar os dados

inseridos na secdo ativa e, em seguida, retornara a secdo

imediatamente anterior;

17.4.2 Salvar: essa opcdo permitird salvar as informacGes prestadas na
secdo ativa e ndo mudara para outra secado; e

17.4.3 Salvar/Proxima secdo. essa opcdo permitird salvar os dados

inseridos na secao ativa e, em seguida, seguira para secdo

subsequente.
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18, PREENCHIMENTO DO FORMULARIO FACE A
AUSENCIA DE INFORMACOES

18.1 Os campos numéricos sao, majoritariamente, de preenchimento obrigatorio,
desse modo, se torna inviavel iniciar o preenchimento do formulario se ndo
dispor de todas as informacdes. Contudo, ciente de que nem sempre isso tal
cenario sera possivel, o presente capitulo destinasse a apresentar a situacao
que podera ocorrer no momento da visita técnica a unidade policial ou ao

estabelecimento prisional e qual o procedimento que podera ser adotado:

18.2 Quando a unidade ndo dispoe da integralidade dos dados

necessarios. Para tal situacao a orientacao sera:

18.2.1 No(s) campo(s) que ndo houver informacdo a ser consignada,
acrescente uma Unica vez o numeral “0" (zero). Nao utilize qualquer

outro tipo de caracter ou repeticbes numeéricas aleatorias;

18.2.2 ApGs zerar todos 0s campos, por motivo de auséncia de dados, o
membro devera listar, ao final do formulario, no “Campo -
ObservacBes Gerais”, quais 0s campos foram necessarios “zerar”,

assim como 0s motivos que ensejaram a auséencia dos dados;

18.2.3 Caso o membro obtenha a informacdo em momento posterior,
orienta-se que ela retifique o formulario e inclua as informagdes

mesmo que extemporaneamente.

18.3 Quando wuma unica porta de entrada de informacdes é
compartilhada por diversas unidades. Em alguns casos, & impossivel a

individualizacdo dos dados por unidade. Para esse caso, a orientacdo é

18.3.1 Escolha o formulario de uma das unidades que compartilham a
mesma porta de entrada de informacées, no qual sera preenchido
O quantitativo de demandas recebidas no periodo. Desse modo, a

unidade escolhida passa a desempenhar a fun¢do de protocolo
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18.3.1.1 Informe no “Campo — Observagbes Gerais” quais sdo as
unidades que compartilham dos dados informados no

relatério da "unidade protocolo”;

18.3.1.2 Para as demais unidades, aplica-se o disposto no tdpico 18.2
e seguintes o procedimento para “zerar” 0s campos
numéricos. Também sera necessario informar no “Campo —
Observacbes Gerais”, de cada unidade, qual € a “unidade

protocolo” correspondente.

19, ORIENTACOES QUANTO AO PREENCHIMENTO

191 “Campo De Observacoes Finais: tal campo esté presente em todos
os formularios, podendo apenas ter designagéo distinta, mas sua localizagao
sempre sera ao final. Os membros podem se valer desse campo para relatar:
(I) qualquer evento incomum ndo contemplado pelo formulario; (Il) qualquer
informacao que destoe da realidade da unidade; (lll) eventos que podem
alterar a estrutura da unidade; (IV) relatar providéncias que estao sendo

adotadas diante das mais diversas situacdes, dentre outras ocorréncias.

19.11 O campo de observagdes deve ser usado como um verdadeiro
aliado no preenchimento dos formularios, eles auxiliam a explicar o

gue muitas vezes os itens listados ndo conseguem.

192 Inconsisténcia vreferente ao Cadastro da unidade: Na
eventualidade de, no momento do preenchimento do formulario, ser
verificada alguma inconsisténcia referente ao cadastro da unidade (como
nomenclatura ou endereco), o membro podera contatar a CSP, diretamente
ou por meio da Corregedoria, pelos meios indicados no rodape do presente

manual e solicitar a atualizacdo devida.
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19.3 ‘Uso de pontuacdes nos campos numericos para separacdo de casas
decimais: é fundamental que se atente se o tipo de informacdo a ser
consignada no campo numérico carece do uso de pontuacgdes (pontos e/ou
virgula). Por esse motivo o uso de pontua¢des devera ser feito com cautela
para evitar o fornecimento de dados distorcidos, como por exemplo:
informar no item que versa sobre o total de boletins de ocorréncia no
semestre de referéncia o nimero 3,52 (trés virgula cinquenta e dois) ao invés

de 352 (trezentos e cinquenta e dois);

19.4 Campo relacionado ao total de drogas apreendidas: por padrdo, o
total de drogas apreendidas deve ser convertido em gramas, para que se
padronize os dados que serdo apresentados. A conversao do total de drogas

podera ser realizada nos seguintes termos exemplificativos:

19.4.1 Se a apreensdo foi em quilos, multiplique-se o valor por 1.000 (p.
ex: 1 quilo equivale a 1.000 gramas); se a apreensdo foi em
toneladas, multiplique-se o valor por 1.000.000 (p. ex. 1 tonelada =
1.000.000 gramas); e se a apreensao foi em miligramas, divide-se o

valor por 1.000 (p. ex: 500 miligramas = 05 gramas.); e

19.4.2 Em caso de valores abaixo de 1 (um), deve-se inserir o 0 (zero) a

frente do numero, (p. ex.: meio grama, equivale a 05).

19.5 Campos numéricos condicionados a resposta “Sim” ou “Ndo™ havera
casos em que se perguntard “Houve fugas no periodo?”, se a resposta for
“Sim”, abrira um campo numérico para que seja informado quantas fugas
ocorreram, nesse sentido, espera-se que seja adicionado numeros diferentes

de zero.
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20. DOS AUTORES E COAUTORES

20.1 No momento da “Geragdo do Formulério”, o membro podera incluir outros
membros como coautores do formulario, com o intuito de compartilhar a
responsabilidade tanto pelo preenchimento quanto pelas visitas as unidades

policiais ou estabelecimentos prisionais.

20.11 A inclusdo de coautores ndo tem caréter obrigatério. A decisdo &

de livre escolha do membro autor e responsavel principal pela visita.

20.1.2 Cada formulario podera ter apenas um membro autor, porém nédo

ha limites para a inclusdo de membros coautores, que apenas

precisam possuir cadastro de acesso ao Sistema de Resolucdes;

20.1.3 Salienta-se que apenas o autor possui autorizacdo para incluir e
excluir coautores. Ambas as agdes precisardao ser feitas

individualmente para cada relatério.

20.2 Com excec¢do da acdo de “Gerar o formulario” e de incluir e/ou excluir outros
coautores, o coator terd acesso a todas as demais acdes relacionadas ao

formulario o qual ele foi adicionado. As atribuices basicas do coautor sdo:
20.2.1 Dividir com o membro autor a atribuicdo de visitar a unidade e de
preencher o relatério; e
20.2.2 Compartilhar a responsabilidade pelas informaces ali prestadas.

20.3 Procedimento de inclusdo de Coautores ao formulario: apos localizar
a unidade, conforme apresentado no Capitulo 12, localize a linha

correspondente ao formulario que se deseja acrescentar o coautor.

20.31 Na coluna denominada “Coautores’, cligue em “Gerenciar

Coautores”, conforme indicado na imagem a seguir.
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—ense PETIOAO -eeen

Selecione ofs) periodois) desejado(s):

1°Sem. (Junho) / 2019
2 Sem. (Dezembro) 2018
1° Sem. (Junho) / 2018
» Selecionar 2 Sem. (Dezembro) 2017
1° Sem. (Junho) 7 2017

w Selecionar Todos

« Remover

M4 Remover Todos

5 periodo(s) selecionado(s).

“SCerarromuano™

Entidade Periodo Gerado por Coautores. Periil Atual Status Agbes PDF

Enviar

Preencher
. — Solicier Refificacdo
Nome da Unidade | 19 sem. unho) / 2019 Nome do membro autor < Ndo ha coautores. | ypornp o Recoluggo 20 Estacual | Gerado Visualizar

A

(Gerenciar Coautores)) Carregar Arquivo

Historico
Exeluir

20.3.2 Em seguida, o sistema abrira a tela de "Gerenciar coautores”. No
campo "Possiveis Coautores” ha uma lista com o nome de todos os

membros que podem ser incluidos como coautores;

20.3.3 Apds a selecionar nominalmente o futuro coautor, clique em

“Adicionar”.

20.3.3.1 Caso se deseje adicionar mais de um coautor, sera
necessario incluir um por vez, observando a mensagem de

confirmacdo no canto superior esquerdo da tela;

20.3.3.2 Ao final, todos os coautores adicionados ficardo listados

conforme a imagem a seguir:

O Ususrio "Brunc Garcia Silva" adicionado com sucessa como coautor <f— Mensaaem de confirmacio da incluséino de coautor

— Gerenciar Coautores

Formulario: Formulério Visila Técnica & Delegacia Estadual
Entidade

Possiveis Coautores: Lista de possiveis Coautores *
“RaCTonaT Vo

Coautores definidos:

Nome Remover
Nesse canto sera j Caso seja
listado nominalmente %1 necessérin, excluir
todos os Coautores : algum coator,
adicionados. i clique no “X"
x

20.3.4Na frente de cada nome aparecera um "X, utilizado para excluir
qualquer Coautor da listagem. E sé clicar nessa opcdo e confirmar

a exclusdo na caixa de dialogo que sera aberta.
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Deceja rezlmente remover este coautor?

20.3.5 Ap&s finalizar o procedimento, clique no botdo “Voltar”, localizado
logo abaixo da listagem de “Possiveis coautores”’, em seguida

retornar a tela inicial da unidade.

20.4 A listagem de todos os coautores adicionados aparecera na tela inicial da

unidade, na coluna “Coautores”.

20.5 O "Gerenciamento de coautores” ficara habilitado enquanto o formulario
estiver no “Perfil Membro”, assim é importante realizar as inclusdes ou

exclusGes antes de envio a Corregedoria.

20.6 Ndo ha obice em incluir ou excluir coatores em momento posterior, sera

plenamente possivel, apenas serd mais trabalhoso. O procedimento a ser

adotado devera ser:

20.6.1 O autor precisara solicitar a devolugdo do formulario a
Corregedoria, indicando no campo de justificativa o motivo do
pedido. Assim que o formulario retornar ao “Perfil Membro”, sera
possivel realizar todas as a¢8es de inclusdo ou exclusdo;

20.6.2 Ressalta-se que o Sistema de Resolu¢des ndo entendera a inclusdo
ou exclusdo de coautor como justificativa valida para a devolucao
do formulario, entdo sera necessario realizar alguma alteracdo no

corpo do formulario para que seja possivel envia-lo a Corregedoria:

20.7 Em Ultima hipotese, na auséncia do autor e perante a necessidade de incluséo

de coautor para realizar alguma retificacdo dos dados, por exemplo, a CSP

mediante, solicitacdo da Corregedoria e anuéncia do membro gue sera

incluido como coautor, podera adiciona-lo ao formulério indicado.
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20.7.1 A Corregedoria encaminhara o pedido, via e-mail tematico, a CSP,

indicando as seguintes informacdes:
20.7.1.1 Nome do membro a ser adicionado como coautor;

20.7.1.2 Nome da unidade policial ou estabelecimento prisional,

conforme cadastro no Sistema de Resolucdes; e

20.7.1.3 Formulario que o coautor devera ser adicionado.

21, PROCESSO DE VALIDACAO DOS FORMULARIOS

21.1 O "Perfil Corregedoria” ndo possui atribuicdo para alterar as informaces do
formulério ou de realizar juizo de valor sobre a veracidade dos dados. A

atribuicdo principal é de verificar a consisténcia e a coeréncia dos dados além

de acompanhar o cumprimento dos atos normativos.

21.2 Assim que o membro envia o formulario a Corregedoria, as duas agdes que
dispde sao: () Devolver o formuléario; ou (Il) Valida-lo
2121 Ac¢do Devolver sera utilizada caso seja identificada alguma

inconsisténcia quanto ao preenchimento do formulario que precise de

uma revisdo por parte do membro. O fluxo de devolucdo sera detalhado
no Capitulo 22.

21.2.2 Acdo Validar sera utilizada caso ndo haja qualquer inconsisténcia a
ser sanada quanto ao preenchimento, podendo assim remeter o

formulario a CSP e entdo encerrar o fluxo de tramitacdo.

21.2.2.1 O presente capitulo serd dedicado ao fluxo de validac&o.

213 PROCESSO DE VALIDACAO DOS FORMULARIOS n3o pode ser

resumido ao simples clicar na "A¢8o — Validar". E preciso que o servidor ou o
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membro responsavel pelo processo observe cuidadosamente os dados

apresentados no formulario.

21.3.1 O processo de validacdo envolve algumas anélises mais acuradas,

principalmente no gue tange aos dados numéricos, considerando

que tais dados possuem um nivel de variacdo muito maior guando

comparado aos dados estruturais da unidade policial ou do

estabelecimento prisional.

21.3.2 Assim, € fundamental que o integrante da Corregedoria conheca a
estrutura do formulario que ira validar, pois facilitara e tornara mais

célere todo o processo.

214 Com o intuito de facilitar o reconhecimento de possiveis inconsisténcias no

preenchimento dos campos numéricos, seguem algumas orientagdes:

2141 Numeros fracionados (separados por virgula). esse tipo de

dado apenas sera valido no campo relacionado ao quantitativo de

apreensdes de drogas. Todos 0s demais campos numericos

presentes nos formularios exigem numeros inteiros, como o total

de boletins de ocorréncia, total de presos em regime fechado, total

de pericias realizadas, total de armas apreendidas dentre outros.

21.4.1.1 Desse modo, orienta-se até mesmo a evitar 0 uso do ponto
Caso seja preciso a separar nUmeros comMpostos por

unidade de milhar;

214.2 “Dados que destoam da série historica da unidade” valores

acima de 4 (quatro) casas tendem a chamar a atenc¢do, haja vista
gue provavelmente sdo vao aparecer nos campos de apreensao de

drogas, pois o dado deve ser apresentado em gramas.

21.4.2.1 Caso algum dado do formulario seja superior a 4 (quatro)
casas, recomenda-se: () consultar os relatorios anteriores
para conhecer o histérico da unidade, com o intuito de
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confirmar se tais registros sdo usuais considerando as
peculiaridades da unidade policial ou do estabelecimento
penal em anélise; e (Il) consultar “Campo — Observa¢ées
Finais” em busca de alguma justificativa que valide tais
dados que podem decorrer de alguma situacao fora da

normalidade.

21.4.2.1.1Para ilustrar, seque alguns exemplos de dados que

destoa do que parece ser “normal” da unidade.

Delegacia de Policia Civil

"]CI. 20. “]CI. 20.
sermn./20180| semn./2018a| sem./20192| semn./2019o

6.8.1--Nimero-de-boletins-de-ccorréncias:
. Qo Qm 90o 41440
registradosq

“ICI. 2C-. ‘ICI. 20.
sern./2018a| sem./20182| semn./20192| sem./20190

o

6.8.1--Numero-de boletins-de-occorréncias:
. 483m 9650 35230 1.200o
registradosd

6.11.1--Saldos-dos Termos-Circunstanciados-no-
. . L 4120 Qo 20.889no 82o
dltimo-dia-do-semestre-de referénciag

6.9.1- Numero-total de inquéritos-em
tramitac&o-na-unidade-policial-no-tltimo-dia-| ~ 30.103= 27 641 153a 3150
dorsemestre-de referénciag

6.15---Quantidade de-procedimentos-para-
apuracao-de-ato-infracional-(PAl)/Boletim-de-

. _ 301030 275020 21260 450
ocorréncia-circunstanciado lavrados-no-
semestre-de-referéncia-(ECA)7Y
o 10-5em./20181 2%-sem./2018= 1°-sem./2019= | 2°-sem /20199
7.6.1.1—Maconha-(g.)q 450g= 1.805g= 448qga 1.530.757gc
7.6..2-—Cocaina(g.)q fgm 923gm 1/go 197.098gn
Unidades de Medicina Legal
10 2° 10 2°

sem./2018 | sem./2018 | sem./2019 | sem./2019

4.2.1. - Tipo de Pericia: Exame de Corpo de

Delito 17.791 6.254 6.250 18.635
Realizadas no semestre

4.2.1. - Tipo de Pericia: Traumatologia

. 13.488 39 5.510 13.975
Realizadas no semestre
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1° 20 1@ 22
sem./2018 | sem./2018 | sem./2019 | sem./2019
4.3.1-30dias 140 120 0 1.524
4.3.2 - 60 dias 80 70 1.467
4.3.3 -180 dias 15 15 0 1.187
434-1ano 0 0 0 716

Estabelecimentos Prisionais

Margo-Abril-Maio

Junho-Julho-Agosto

Setembro-Outubro-

de 2019 de 2019 Novembro de 2019
Capacidade Total 840 840 721
Ocupacao Total 1.982 1.992 2.629

Marco-Abril-Maio

Junho-Julho-Agosto

Setembro-Outubro-

de 2019 de 2019 Novembro de 2019
Capacidade Total 4.000 4.000 10.000
Ocupacao Total 2.100 2.710 4.500

21.4.3 Campos zerados: caso seja identificado algum campo com o

registro 0 (zero), o responsavel pela validagcao devera seguir para o
"Campo — Observag¢des Finais” e identificar se existe justificativa para

0 campo zerado.

21.4.3.1 Lembrando que zerar o campo € permitido, conforme
orientado no Capitulo 18, ou a depender do contexto da
unidade, a resposta podera realmente ser zero para alguns

campos especificos;

21.4.3.2 Para ilustrar, segue alguns exemplos de campos zerados

gue chamam a atencao:
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Delegacia de Policia Civil

= 19-sem./2018= 2%sem./2018= | 19-sem./2019=|  29sem./2019=
6.8(1-—-l\;mt%r'c:-ce-boletirws-de- 5 570a - 4,607 5187
ocorréncias registradoss
= 19-5em./2018= | 2°-sem./2018= 1°-sem./20195 2°2-sem./20195):
6.9.1-- NUmero-total-de-inquéritos:
em-tramitacdo-na-unidade-policial-no: 29148 2.355m 3.252¢o (0]}
ultimo-dia-do-semestre-de-referénciay

Estabelecimentos Prisionais

Marco-Abril-Maio | Junho-Julho-Agosto | Setembro-Outubro-
de 2019 de 2019 Novembro de 2019
Capacidade Total 696 0 0
Ocupacao Total 980 1.007 994

21.4.4 Sequéncia de numeros repetidos: em que pese ser possivel esse
tipo de resposta, ela pode também indicar algum tipo de falha no
preenchimento. Assim, respostas numéricas do tipo “1111111" ou

"88888888888", provavelmente signifiquem equivocos de digitagdo;

21.4.4.1 Nesse caso, analise-se da seguinte forma: uma sequéncia
de 7 vezes o numeral 1 (um) corresponde a 1 milhdo, cento
e onze mil e cento e onze; ou segja, € um numero valido.
Porém, no contexto das unidades visitadas pode ndo
corresponder a realidade. O membro muitas vezes opta por
esse tipo de preenchimento por desconhecer as orientagdes

do Capitulo 18.

21442 Para ilustrar, seque exemplo de campos com numeros

repetidos
o 1%-zem. /20182 2%9sem. 20718z 19-5em./2019= 2%zem./20719z
5.9.5 - Tramite-fora-do prazos 0= 5.555z 0= 0=
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21.4.5 Campo “Observacdes Finais” antes mesmo de iniciar o processo

de validacdo do formulario, orienta-se que o primeiro campo a ser
consultado seja o de “Observagdes finais”. A partir das informacdes
ali prestadas pode haver subsidios para melhor orientar na

interpretacdo do formulario sob analise;

21.4.5.1 Cabe lembrar que € nesse campo que 0 membro registrara
todas as informacdes que nao puderam ser acrescidas nos

demais itens do formulario.

21.4.6 Valores duplicados em formuldrios de periodos distintos o

Sistema de Resolucées disponibiliza a ferramenta de importacdo de
dados, que visa auxiliar o preenchimento do formulario no que
tange as informacdes que, em tese, se repetem, como por exemplo
os itens estruturais. Contudo, tal ferramenta ndo pode ser usada
para apenas duplicar informacGes entre os perfodos e eximir o
membro da obrigatoriedade das visitagdes e o preenchimento

quando dos formularios.

214.6.1 Diante de tal cenario e com o apoio dos formularios
passadas, € importante observar os dados que se repetem,
ndo que tal possibilidade inexista, contudo, a repeticao de
informacdes em campos sequenciados precisa ser analisada

com uma cautela maior.

21.4.6.2 Para ilustrar, seque exemplo de campos duplicados em

formuléarios diversos:

o 19-sem./2018= 29%sem./2018= | 1%sem./2019= |  20-sem./2019= |
7.6.1.1—Maconha(g.)q  7.243.116gm 7.243.116gx -0 -a
7.6.1.3-—Crack-(g)q4  1.590.901g= 1.590.901g= o -o
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o 1%-32m. /20180 e ~ 1%-3em. /20198 2% sem /2019
sem./2018=
6.8.1--Ndmero-de-boletins-de-
ocorréncias-registradosy 2607 2607 3230 323
6.8.2 - MNumero-de-boletins-de-
ocorréncias-convertidos-em-inquéritos- 93c 93c 43o 43c
policiaisy
6.8 3 --MNumero-de boletins-de-
ocorréncias convertidos-em-termos- 115z 115z 5o 5o
circunstanciadoss
6.9.1 - Numero-total de-inquéritos-em-
tramitagdo na-unidade-policial no-Glimor 200 200 43o 430
dia-do-semestre-de-referénciag
6.9.2--Instaurados-por-Portariad] 67o 6/o 24= 25
£.9.3-—Instaurados-por-flagranteq 260 260 19z 19z
6.9.4---Tramite-dentro-do-prazod Om Om 31z 3o
6.9.5---Tramite-fora-do- prazod] 12z 12z 12z 12z
6.9 6---Relatados-com-autoriad] 87c 87c 29c 29c
£.9.7--Relatados sem-autoriad 6o 6o 2o 2u
6.11.1---5aldos -dos- Termos-
Circunstanciados -no-dltimo-dia-do- = 1= 3o 3z
semestre-de-referénciad
6.11.2-—MNdmero-total de-termas-
circunstanciados-no-semestre-de- Tz 1= Sz Sz
referénciag
6.11.3-—reqgistrados/lavradossy Tz Tz So 5o
6. 1.4 —Tramite-hd maiz-de-trinta-diaso Oz Oz Oz 0z
7.611-Maconha(g)s  2.642g0 2.642gn 1.200g= 1.200g=
7.6.1.2-Cocaina(g.)d 20gz 20gz 1.650gz 1.650g=
7.6.1.3---Crack-(g.)g 10gz 10gz Ogc Ogz

21.5 Sempre que possivel, sugere-se a Corregedoria comparar as informacées
constantes de formularios da mesma unidade, mas de perfodos diversos, com
o intuito de verificar a qualidade do preenchimento. Para tanto, ela podera
se valer tanto do critério por amostragem ou utilizar do acesso a base de

dados para facilitar tal procedimento.
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21.5.1 Solicitar a CSP acesso a base de dados do Sistema de Resoluces

referente ao Ministério Publico local. Essa é a opcdo mais eficaz,

pois O acesso é amplo e irrestrito a todas as informacGes. O
procedimento para pedir 0 acesso esta descrito no Capitulo 24.

216 FLUXO DA VALIDACAO - “A¢do - Validar™ apods a verificacdo das

informac6es constantes no formulario sob analise, a Corregedoria podera

validar o formulario. Desse modo, o processo sera finalizado e as informacées

ficarao disponiveis ao CNMP;

21.6.1 Para localizar o formulario, siga as orientacdes do Capitulo 12. A tela
que sera aberta é similar aquela do “Perfil Membro”, diferindo-se

apenas a “Coluna — A¢des”.

rrrrr Periodo ——
Selecione o{s) periodo(s) desejadols):

4° Trim_ ({Dezembro) / 2021

4 Remover Todos

1 periodo(s) selecionado(s).

Entidade Periodo Gerado por Coautores Perfil Atual Status

1180 ha coatores. ., Comegedoria Resalucio 56 (antigo SIPIMP) Validado por Cormegedoria Resalucdo 56 (antigo SIPJMP

21.7 Ao selecionar a unidade, clique na "Agdo - Visualizar” para que a verséo digital do
formulario seja aberta pelo sistema. Em seguida, utilize o menu de navegagdo lateral,

para facilitar a visualizacao de todo o formulario;

21.7.1 Se o preenchimento estiver satisfatorio, ha dois caminhos para validagéo
do formulario. O primeiro é clicando no “Menu Navegagao” - “Validar

Preenchimento”:
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Pagina Inicial  Monitorar Envio de Formulirios |
SECAO I - IDENTIFICAGAO — Preenchimento do Formulario - Formulario de Visita Trimestral a Estabelecimentos Prisionais (antigo SIP|MP)
SEGAO Il - ADMINISTRAGAO

— — Entidade CNPJ: Estado. Municipio.
SECAO Ill - CAPACIDADE E OCUPACAO
Enderego. Telefone:

SECAO IV - PERFIL DOS PRESOS E DA |
POPULACAO Periodo.

SECAO V - SEPARACOES

SECAO VI - ASSISTENCIA MATERIAL
SEGAO VII - ALIMENTAGAO

SECAO VIII - ASSISITENCIA A SAUDE

Validactes de Obrigatoriedade

SECAO IX - INTEGRIDADE FiSICA DOS
PRESOS N&o ha pendéncias de obrigatoriedade.
SECAO X - ASSISITENCIA JURIDICA
SEGAO XI - ASSISTENCIA X
EDUCACIONAL, PSICOSSOCIAL E Validacges de Soma
RELIGIOSA

— Nao ha pendéncias de soma.
SEGAO XII - TRABALHO
SEGAO XIII - DISCIPLINA
SEGAO XIV - VISITAS

(— Validar Preenchimento

SEGAO XV - MEDIDAS DE SEGURANGA oca0 3 . «~Vandarrormumano
SEGAO XVI - AVALIAGAO PRESENCIAL
SECAO XVII - CONSIDERACOES /
GERAIS
IVaIidar Preenchimento

o

21.7.2 O segundo caminho sera retornar a pagina inicial da unidade e clicar na
“Acdo — Validar”.
Entidade Periodo Gerado por Coautores Perfil Atual Status Agbes PDF

[ Pf;.z:?ziwff.srm Corregederia Resolugdo 56 (anfige SIP|MP) Enviado para Corregedoria Resolugéo 56 (antigo SIP|MP)

21.8 A escolha de qualquer um dos caminhos abriré a tela “Validagdo do Formulério”, em

seguida serd apenas necessario clicar em “Validar”;

—— Validar Formulario

Formulario:” Formulario de Visita Trimestral & Estabelecimentos Prisionais (antigo SIP|MP)
Entidade:

Periodo: ™

g —

(VIR ) L ==Vt

21.9 A confirmacdo dessa acdo poderéa ser visualizada na péagina inicial da unidade, na

"Coluna — Status”, com a mensagem de “Validado por Corregedoria “.
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21.10 Se a validacdo do formulario ocorrer fora do prazo estipulado no cronograma, na

tela de "Validar formulario” sera aberto o campo de “Justificativa do Atraso”.

21.10.1Nessa situagdo, apenas seré necessario que a Corregedoria indique o

motivo do atraso e, em seguida, valide o formulario normalmente

— Validar Formulario

Formulario: * Formulario de Visita Trimestral 4 Estabelecimentos Prisionais (antigo SIPIMP)
Entidade:”

Periodo: *

Justificativa do atraso:”
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22, FLUXO DE DEVOLUCAO E DE RETIFICACAO
DOS FORMULARIOS

221 A Devolucdo dos Formuldrios podera ser utilizada tanto antes da
validacdo do formulario, caso a Corregedoria identificar alguma
inconsisténcia no preenchimento; quanto apds a validacdo, caso seja

necessario verificar algum dado a pedido da CSP

2211 A Corregedoria ao clicar na “Ac¢do — Devolver”, terd que informar o

motivo que ensejou a devolugdo, na tela de “Devolver Formulario”.

22111 No campo de “Justificativa da Devolugdo” é importante que
a Corregedoria indique também 0s itens que precisarao ser
corrigidos pelo membro, para que seja consultado na "A¢do
— Histérico”. E importante informar os campos, pois facilita

no momento da correcéo.

— D I Formulario

Formulario: ™ Formulério Visita Técnica & Delegacia Estadual
Entidade:
Periodo:*

Devolver para:” Membro Resolugéo 20 Estadual v

Justificativa da devolugédo:*

22.1.2 Em seguida, o formulario retornard ao “Perfil Membro”, com o
status de “Devolvido para Membro”;

22.1.2.1 Ressalta-se que a Corregedoria poderd desfazer tal

movimentacdo do formulario, por meio da funcéo “Voltar”,

disponivel na “Acao — Historico”
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22.1.3 O membro que teve o seu formulario devolvido ficara condicionado

a proceder com as alteracdes requeridas.

22.1.3.1 A correcao é vinculativa, ou seja, 0 membro s6 conseguira

reenviar o formulario apos realizar as correcoes.

22.1.4 Finalizada as corre¢des, 0 membro precisara “Enviar” o formulario a
Corregedoria, contudo, considerando que o prazo estipulado pelo
cronograma podera ter findado, o campo de “justificativa de atraso”
podera ser aberto pelo sistema. Nesse caso, basta indicar que houve

necessidade de correcao.

22.1.5 Assim que o formulario retornar a Corregedoria, sera necessario

verificar se o item (ou os itens) foi corrigido e, entdo, proceder com

a validacdo.

VALIDAR O

FORMULARIO

FIt OO

PROCESSO
ACOES
PREENCHER E
ENVIAR
FORMULARIC DEVOLVER © 5 > APOMTAR ITENS

GERAR RETIFICACAD

' CORREGEDCRIA
FORMULARIC
AGRO: ... <
HISTORICO
PERFIL ACAC:
MEMERC DEVOLVER
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222 Fluxo de Retificacdo dos Formuldrios: seré iniciado a partir do pedido
de retificacdo solicitado pelo membro, que podera fazé-lo a qualquer

momento.

22.2.1 O Sistema de Resolu¢des nao possui qualquer limitador temporal
quanto a essa a¢do, contudo a avaliagdo quanto ao “aceite” ou

“recusa” do pedido ficara na discricionariedade da Corregedoria

22.2.2 Para efetivar esse pedido, o membro clicara em “Solicitar
Retificagdo”, quando se abrira a tela de justificativa, denominada de
“Solicitar retificagdo do Formulario”. Apds indicar os motivos do

pedido de retificar deve-se clicar em “Solicitar”:

— Solicitar Retificacao de Formulario

Formulério: * Formulario Visita Técnica & Delegacia Estadual
Entidade: *

Periodo:*

Justificativa da 1
solicitagéo: *

22.2.3 O pedido sera recebido pela Corregedoria e o status do formulario

mudara para “Solicitada a retificagdo para Corregedoria“. A partir

desse momento, a Corregedoria possui duas acBes possiveis: (1)
"Acdo — Aceitar Retificagdo” ou (Il) “A¢do — Negar retificagao”;

22.2.3.1 Em qualquer um dos casos, a tela de “Analisar Solicitagdo

de Retificacdo do Formulario” serd aberta para que a

Corregedoria justifique sua decisdo ao membro solicitante.

22.2.3.2 Ressalta-se que nessa tela sera possivel visualizar a
justificativa do pedido de retificacdo formalizada pelo

membro, conforme tela seguinte:
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~— Analisar Solicitacdo de Retificacdo em Formulario

Formulario:* Formulario Visita Técnica & Delegacia Estadual
Entidade:*

Periodo:*

Justificativa da . . . -
solicitagéo: * Nesse campo é de preenchimento obrigatdrio pelo membro. E onde ele

deverd justificar as necessidades de corregéo do formulario, sendo
esse pedido que serd analisado pela Corregedoria para deferir ou ndo
a solicitagdo.

Justificativa da analise: " ) . 3 . .
Jé nesse campo, a Corregedoria deverd motivar o seu aceite ou o

motive da rejeigAo do pedido. Em seguida. clicar na opgdo
correspondente.

22.3 Acdo “Aceitar Retificacdo” nesse caso, o formulario voltara para o

membro que podera proceder com as corregdes, e, ao final, devera reenviar

o formulério para um novo processo de validacdo

22.3.1 Geralmente, como as retificacBes ocorrem fora do prazo normal de
preenchimento, a tela de justificativa do atraso sera aberta pelo
sistema. Nesse caso, 0 membro indicard que houve o pedido de

retificacdo e, em seguida, reenviara o formulario normalmente;

22.3.2 Ressalta-se que, uma vez autorizada a retificacdo, o membro ficara

vinculado a proceder com a alteracdo. Ndo had como desistir do

pedido. Caso ndo realize a correcao, o sistema ndo autorizara o

reenvio do formulario a Corregedoria.

224 Acdo “Negar Retificacdo”: quando a Corregedoria recusar a retificagdo,
o formulario também retornara ao “Perfil Membro”, com a mensagem de que

o pedido de retificagdo foi negado.

2241 O Membro precisara dar ciéncia da recusa no “Histérico” do

formulario e, em seguida, reenviar o formulario a Corregedoria para

validacdo e posterior finalizacdo do fluxo;
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22411 Caso o membro nao realize o reenvio do formulario, o
Sistema de Resolu¢des entendera que o formulario esta em
"aberto” e sera computado como em descumprimento da

normativa.

22.5 Enfatiza-se que a Corregedoria devera ter um controle tanto sobre o fluxo
de devolucdo quanto sobre o fluxo de retificacdo. E fundamental que
retorne a unidade em questao e finalize o processo de verificacdo e

validacdo devolvendo entédo o formulario ao CNMP.

23, MONITORAR ENVIO DOS FORMULARIOS

231 A ferramenta de “Monitorar Envio de Formuldrios”, disponivel no
menu superior a esquerda, permite que as Corregedorias acompanhem o
andamento do cumprimento de todos os tipos de formularios vinculados as

Resolucbes CNMP n° 20/2007 e n® 56/2010.

23.1.1 Tal acompanhamento do cumprimento ocorre em tempo real e
permite verificar cada um dos formularios em suas diversas fases

possiveis, de acordo com 0 momento do fluxo que se encontre.

— Monitorar Envio de Formularios

Formulario: | Formulario Visita Técnica & Delegacia Estadual - 1° Sem./2017 a atualmente.
Ano:
Periodo:

Entidades inativas: 72 entidades

Formularios ndo enviados: 29 formularios

Formularios enviados: 225 fermularios (221 validados e 4 ndo validados)
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23.2 Os filtros funcionam da seguinte maneira:

23.2.1 Filtro: Formuldrio: selecione qual formuldrio deseja saber o
andamento do cumprimento. A lista completa de todos os

formularios esta disponivel no Capitulo 5;

23.2.2 Filtros: Ano e Periodo. a combinacdo dos dois campos iré

depender de qual periodo se deseja obter as informacdes.

23.3 Apos aplicar os filtros, clique em “Imprimir” para que novas opcées de filtros
sejam disponibilizadas pelo Sistema de Resolu¢des. Em seguida, escolha uma
das opcbes para que o sistema apresente listas especificas das unidades

segunda a fase que o formulario esteja no momento da pesquisa.

Entidades inativas:|T2 entidades

Formularios nao enviados: (29 formularios

Formularios enviados] 225 f{:-nﬂulérius{ 221 validados|z[4 ndo validadush-

23.4 A seguir, sera apresentado o que o sistema apresentara em cada um dos

filtros destacados na imagem anterior:

23.4.1 Entidades Inativadas: ao clicar nessa opgdo, o Sistema de
Resolucdes listard todas as unidades que foram inativadas, nos
termos do Capitulo 9; além de listar todas os formularios que foram

inativados, nos termos do Capitulo 10:

23.41.1 O que ira diferenciar um tipo de inativagao da outra sera a
mensagem que o sistema apresentara na coluna “Local de

Cadastro da Inatividade:

234111 Unidades inativadas - "Gerenciar Entidades”

23.411.2 Formularios inativos - “Cadastrar Periodo Inativo”

ENTIDADES INATIVAS

Nome ds Entidade Estado o Municipio ¢ Local de Cadastro da Inatividsde
Dats de Cadsstro 0 Entidade o
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Entidades inativas: 72 entidades

iaos: 29 formulirios

ios enviados: 225 formularios (221 validados ¢ 4 néo validados)

Data de Cadastro da Entidade ¢

Clique aqui para extrair a planilha com o relatdrio

23.5 Lembrando selecionando qualquer um dos filtros indicados no topico 23.4
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23.4.2 Formularios ndo Enviados: lista todos os formularios ainda

pendentes de envio pelo membro;

23.4.3 Formularios Enviados: total de formularios j& preenchidos e

enviados pelos membros. Tal op¢ao subdivide-se em:

23.4.3.1 Validados: lista todos os formularios que a Corregedoria

finalizou o processo de validacao

23.4.3.2 Nao Validados: lista todos os formularios que o membro
tenha finalizado o preenchimento e enviado a
Corregedoria, contudo o processo de validacdo esta

pendente.

234321 Ao clicar nessa opcao o Sistema de Resolugoes,
disponibilizara um atalho direto ao formulario para
facilitar o processo de validacao, sendo necessario,

apenas, clicar em “Visualizar”:

FORMULARIOS NAO VALIDADOS
Nome da Entidade ¢ Estado ¢ [0

em diante, o sistema disponibilizard a opcdo de “Extrair formulario”. O icone

ficara ao final da pagina conforme destacado na imagem anterior.
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24, SOLICITACAO DE ACESSO A BASE DE DADOS
DO SISTEMA DE RESOLUCOES

241 Caso a Corregedoria ou os Centros de Apoio das &reas tematicas tenham
interesse em ter acesso a base de dados correspondente ao seu Ministério
Publico, o procedimento é bem simples. Basta encaminhar um oficio a CSP nos

seguintes termos:

24.1.1 Formalizar o pedido de acesso por meio de Oficio subscrito pelo

Corregedor-Geral ou pelo Coordenador do Centro de Apoio;

24.1.2 Indicar o nome de um responsavel da area de tecnologia da informacao,
para fins de comunicagdo com o setor de informatica do CNMP, com o

proposito de alinhar os procedimentos necessarios a efetivacdo do pleito;

241.21 Indicar os meios de contato com o representante da area de

tecnologia da informacao (telefone e o e-mail);

24.1.3 O acesso a base de dados néo sera concedido de forma individualizada,
ou seja, a CSP ndo ird deferir pedidos que ndo seja realizado por essas

duas unidades ou unidades analogas

24.1.4 Sob nenhuma hipétese tal acesso serd concedido a unidades que néo

componha ramo ou unidade do Ministério Publico.

242  Apds o deferimento do pedido pelo Presidente da CSP, a demanda seré
encaminhada para o setor de informatica do CNMP, que adotara as medidas

necessarias para possibilitar o fluxo de dados com o setor de informatica local;

24.3 O processo de recebimento de dados é totalmente automatizado, de modo que
a Secretaria de Tecnologia da Informagdo do CNMP encaminhara todos as
informacdes solicitadas, apds a finalizagdo do prazo de validagdo dos formularios

pela Corregedoria local.
*kk j:‘im***
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