CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

PORTARIA CNMP-PRESI N° 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017.

Versao compilada

Dispde sobre o Sistema Eletronico de Informagdes
(SEI) no ambito do Conselho Nacional do Ministério
Publico.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO,
no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 130-A, I, da Constitui¢ao Federal, tendo em vista
o disposto nas Resolucdes n° 63, de 1° de dezembro de 2010; 119, de 24 de fevereiro de 2015;
e 168, de 23 de maio de 2017;

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitacdo de documentos e
procedimentos administrativos, ¢ de reduzir o uso de insumos, custos operacionais ¢ de
armazenamento;

Considerando a necessidade de aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados e
das informacdes; ¢

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperacdo Técnica, em 8§ de

novembro de 2016, com o Tribunal Regional Federal da 4* Regido, RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) como ferramenta
exclusiva de gestdo de documentos e informac¢des administrativas da drea meio no ambito do
Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP).

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - assinatura eletronica: registro realizado por certificado digital ou por usudrio e senha,
de uso pessoal e intransferivel;

IT — captura: conjunto de operagdes que visam ao registro, a classificagdo e a anexagao
de documentos arquivisticos para o sistema, que descrevem e permitem gerenciar, preservar e

acessar os documentos digitais;
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II — Cédigo CRC (Cyclic Redundancy Check): codigo que garante a autenticidade de
um documento assinado eletronicamente no sistema;

IV — credencial de acesso: gerada no sistema para permitir a usudrio a atuagdo em
procedimento com nivel de acesso sigiloso;

V — detentor do procedimento administrativo: unidade administrativa na qual o
procedimento esta aberto e passivel de inser¢ao de novos documentos;

VI —digitalizagdo: conversao da imagem de um documento fisico para o formato digital;

VII — documento arquivistico: aquele produzido e recebido pelo CNMP, em decorréncia
do exercicio de fungdes e atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagao ou a
natureza do documento;

VIII - documento digitalizado: aquele caracterizado pela codificagao em digitos binarios,
acessivel por meio de sistema computacional e obtido a partir da conversdo da imagem de um
documento fisico para o formato digital, com fiel representagao;

IX — documento nato-digital: aquele caracterizado pela codificacdo em digitos binarios,
acessivel por meio de sistema computacional e produzido originariamente em meio eletronico;

X — documento externo: aquele de origem externa ao SEI, digitalizado ou nato-digital
capturado para o sistema;

XI — documento interno: aquele arquivistico, nato-digital, produzido diretamente no
sistema;

XII — ID SEI: cédigo numérico sequencial gerado automaticamente pelo sistema para
1dentificar individualmente cada documento;

XIII - gestao de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes
a producdo, tramitagdo, organizacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos, visando a
elimina¢do ou ao recolhimento para guarda permanente;

XIV — multiplicador: servidor, designado por cada unidade administrativa, responsavel
pelo saneamento das davidas dos demais colaboradores de sua unidade e pelo encaminhamento
de questionamentos sobre o sistema ao Comité Gestor;

XV — nivel de acesso: forma de controle de acesso de usudrio a documento e
procedimento no sistema quanto as informacdes nele contidas;

XVI —perfil de acesso: grau de funcionalidades disponibilizadas para acesso de usuario
ao sistema;

XVII - procedimento administrativo: procedimento de gestdo administrativa em que os

atos processuais sao registrados e disponibilizados em meio eletronico;
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XVIII — profissional de negocio: servidor responsavel pelo acompanhamento e
esclarecimento das regras de negdcio e de gestdo documental, designado pela Secretaria
Processual (SPR);

XIX — profissional de processos: servidor responsavel pelo mapeamento e pela
otimiza¢do de processos de negocio envolvidos, designado pela Secretaria de Gestao Estratégica
(SGE);

XX — profissional juridico: servidor responsavel pela analise juridica quanto a
adequagdo do tramite fisico ao eletronico, designado pela Secretaria-Geral (SG); e

XXI — profissional técnico: servidor responsavel pelo acompanhamento e
esclarecimento das questdes de Tecnologia da Informagdo, relacionadas a infraestrutura e a
propria aplicagdo, designado pela Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI).

XXII - Processo Eletronico Nacional (PEN): solu¢dao que permite a comunicagao entre
os orgaos e entidades publicos que utilizam o SEI ou outros sistemas de processo eletronico, desde
que também estejam integrados a solucdo; (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de
outubro de 2022)

XXIII - Barramento de Servigos do PEN: modulo integrado ao SEI que permite a uma
unidade do CNMP o envio de processos e expedientes eletronicos para outro 6rgao ou entidade,
desde que o destinatirio também esteja integrado a solugdo; (Incluido pela Portaria CNMP-

PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

XXIV - Perfil “Recebimento externo de processo”: perfil do Barramento concedido a
unidade de protocolo, habilitada a receber todos os processos eletronicos do Barramento, de
origem de orgaos e entidades externos ao CNMP, bem como proceder ao correto encaminhamento
as unidades internas. A unidade da STI podera receber o perfil para realizagdo de testes no modulo

do Barramento. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

XXV - Perfil “Envio externo de processo”: perfil do Barramento concedido as unidades
do CNMP, com permissdo de envio de processos eletronicos a 6rgaos e entidades externos ao
CNMP, via Barramento, sem a necessidade de tramitagao pelo protocolo. (Incluido pela Portaria

CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

Art. 3° O sistema compreendera:

I — o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e
procedimentos;

II — a padronizacdo do tratamento de dados e informagdes processuais;

IIT — a produgao, o registro e a publicidade de atos processuais; e

PORTARIA CNMP-PRESI N° 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017. 3/16


https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282

CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

IV — o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos 6rgaos

de administragdo e controle.

CAPITULO 11
DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA

Secao 1

Dos Usuarios

Art. 4° O usuario podera ser:

I — interno: conselheiro, membro auxiliar, membro colaborador, servidor em exercicio
no CNMP, estagidrio e auxiliar administrativo; (Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n°
103, de 29 de junho de 2020)

IT — externo: pessoa fisica sem vinculo com o0 CNMP, inclusive representante de pessoa

juridica, credenciada para acesso ao sistema.

§1° O estagiario somente podera praticar ato relacionado ao programa de estagio.

(Numerado pela Portaria CNMP-PRESI n°® 70, de 10 de maio de 2019)

§ 2° Fica vedado aos auxiliares administrativos assinar qualquer documento. (Incluido

pela Portaria CNMP-PRESI n° 70, de 10 de maio de 2019)

Art. 5° O perfil de acesso podera ser:

I — bésico: atribuido a todo usuario interno para executar fun¢des de criagdo, tramitacao
e controle de procedimentos, criagao de base de conhecimento e geragdo de blocos e estatisticas;

IT — administrador: atribuido ao gestor do sistema para configurar as funcionalidades
relacionadas a gestdo de documentos, unidades e usudrios;

I — arquivamento: atribuido para execucdo das atividades de arquivamento e

desarquivamento de documentos e procedimentos;
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IV — informatica: atribuido ao servidor indicado pela STI para configurar itens técnicos
do sistema;
V —inspecao: atribuido exclusivamente a servidor lotado na Auditoria Interna (AUDIN)
para executar fungdes de inspecdo e controle; e
VI — ouvidoria: atribuido para executar fungdes de ouvidoria.

Art. 6° O cadastro inicial de usuario interno sera realizado no perfil basico.

§ 1° A Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP) seré a unidade responsavel pelo cadastro

inicial de usuario interno, bem como pelo registro de quaisquer alteragdes funcionais para

acesso ao sistema. (Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

§ 2° O cadastro ¢ pessoal e intransferivel e atribuird nome de usuario e senha para
acesso ao sistema.

§ 3° O cadastramento pressupde a aceitagdo do disposto nesta Portaria e nos demais
atos que vierem a regulamentar o sistema.

Art. 7° O usuario interno terd permissao para as funcionalidades do sistema de acordo
com o seu perfil de acesso.

Paragrafo tnico. Eventual modificagdo de perfil de acesso devera ser solicitada pela
chefia imediata do usudrio interno & SPR.

Art. 8° O credenciamento de usuario externo € ato pessoal e intransferivel.

§ 1° Para o credenciamento como usuario externo, o interessado, com ciéncia dos
termos e das condi¢des de uso do sistema, devera:

I — preencher e enviar formulario eletronico, disponibilizado no Portal do CNMP na
internet; e

IT — enviar ao protocolo do CNMP, preferencialmente por meio eletronico, copia
digitalizada dos seguintes documentos:

a) documento oficial de identidade;

b) inscri¢ao no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); e

¢) comprovante de residéncia atualizado.

§ 2° O credenciamento de pessoa juridica dar-se-4 por seu representante legal ou
preposto por ele indicado, mediante envio dos seguintes documentos complementares aos

relacionados no pardgrafo anterior:
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I — ato constitutivo e suas alteracdes, devidamente registrados; e

IT — ato de nomeacao ou elei¢ao de dirigentes ou procuragdo, quando for o caso,
devidamente registrados.

§ 3° O CNMP podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo dos documentos
originais, fixando prazo para o respectivo cumprimento.

§ 4° No caso de entrega presencial dos documentos indicados no §§ 1° e 2°, os originais,
apos digitalizagao por servidor do CNMP, serdo imediatamente devolvidos ao portador.

Art. 9° O membro do Ministério Publico, cadastrado no Sistema de Cadastro de
Membros do Ministério Publico, estara dispensado do envio de documentos de que trata o artigo
anterior.

Art. 10. Verificada a conformidade dos dados informados com a respectiva
documentagao, o protocolo procedera ao credenciamento do usudario externo.

Art. 11. O credenciamento de representante legal de pessoa juridica podera ser exigido
em edital de contratacdo de bens, servigos e obras, bem como em convénios ¢ instrumentos
congéneres celebrados pelo CNMP.

Art. 12. O usudrio externo podera ter acesso as seguintes funcionalidades, isolada ou
cumulativamente:

I — consulta a movimentagao processual;

II — vista parcial ou total dos autos;

IIT — ciéncia de ato praticado; e

IV — assinatura eletronica de documento.

Art. 13. O ato praticado por usudrio externo sera realizado, preferencialmente, por
meio eletronico.

Paragrafo tnico. Nas hipdteses de indisponibilidade do sistema ou inviabilidade

técnica, admitir-se-4, excepcionalmente, a sua realizagdo por meio fisico.

Secao 11

Dos Niveis de Acesso

Art. 14. O documento e procedimento serdo classificados, no sistema, conforme os
seguintes niveis de acesso:
I — publico: visualizaveis por qualquer usuario interno e, mediante prévia solicitacdo,

a0 externo;
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II —restrito: visualizaveis apenas por usuario interno de unidade pela qual tramitem ou
tenham tramitado; e
IIT — sigiloso: submetidos temporariamente a restricao de acesso publico, em razao de
sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, ou abrangidos pelas demais

hipoteses legais de sigilo.

y .

de outubro de 2022)

§ 1° Na hipotese do inciso III, serd concedida credencial especifica para acesso de
usuario a procedimento sigiloso. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro
de 2022)

§ 2° Nao sera permitida a tramitacdo de procedimento sigiloso via Barramento de

Servicos. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

Art. 15. O documento e procedimento serdo classificados, no sistema, no nivel de
acesso publico, ressalvadas as hipoteses legais aplicdveis.

§ 1° Caberd ao detentor do procedimento administrativo definir ou alterar o nivel de
acesso quando ndo mais subsistir a situacdo de fato ou de direito que justifique a classificagao
do documento ou procedimento como restrito ou sigiloso.

§ 2° Competirda ao profissional de negocio, mediante solicitagdo do detentor do
procedimento administrativo, alterar, no sistema, os niveis de acesso, previamente definidos

para determinado tipo de procedimento.

Secao 111

Da Formacao do Procedimento Administrativo

Art. 16. Todo o documento sera vinculado a um procedimento administrativo.

Art. 17. A produg@o de documento no sistema observara os padrdes estabelecidos pelo
CNMP.

Art. 18. Sera considerado original para todos os efeitos legais:

I — 0 documento produzido no sistema; e

IT — o documento eletronico, com garantia de origem e de seu signatario.

Paragrafo tnico. O documento digitalizado tera a mesma forca probante do original e
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sera registrado no sistema como:
I — copia autenticada administrativamente: aquele resultante da digitalizagao de

original em suporte de papel; e

IT — copia simples: aquele resultante de digitalizagdao de copia em suporte de papel.

Art. 19.-Na captura de documento, serdo observados o limite de 20 (vinte) Mb e o
formato doc, docx, dwg, pdf, ods, odt, xIs e xIsx. (Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI
316 de 17 de outubro de 2022)

Paragrafo tinico. A captura de documento em formato diverso podera ser autorizada pela
unidade gestora do sistema, ap6s manifestacdo técnica da STI.

Art. 20. O documento e procedimento, apresentados em suporte de papel, serdo
digitalizados em formato pdf, processados com reconhecimento dptico de caracteres, conferidos
e autenticados no sistema por usudrio interno.

§ 1° A digitalizacdo devera ser realizada de forma a manter a integridade, a autenticidade
e, quando for o caso, a confidencialidade do documento.

§ 2° O usuario interno, responsavel pela digitalizagdo, registrarda no documento em
suporte de papel o respectivo ID SEI.

§ 3° O documento em suporte de papel, apos a digitalizagdo, sera devolvido ao
interessado ou, na sua impossibilidade, remetido a unidade destinataria.

Art. 21. Impugnada a integridade ou autenticidade de documento digitalizado, sera
instaurado procedimento incidente para a respectiva apuragao.

Art. 22. O documento recebido no protocolo, identificado como sigiloso ou
relacionado a proposta de prego em procedimento licitatorio, deverd ser encaminhado, com
lacre original, a unidade destinatéria, apds registro no sistema.

Art. 23. O documento sem referéncia a procedimento ja existente, recebido no
protocolo, iniciard novo procedimento administrativo.

§ 1° A unidade destinataria constatando a existéncia de procedimento correlacionado
ao documento tratado no caput anexa-lo-a ao preexistente.

§ 2° Nao sera admitida a juntada de documento a procedimento anexado, que seguira
a tramitagdo do principal.

Art. 24. Cabera ao detentor do procedimento administrativo correlacionar, no sistema,

os procedimentos conexos.
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Paragrafo tnico. Os procedimentos correlacionados seguirdo tramitacdo autonoma.
Art. 25. Havendo necessidade de realizacdo de ato em procedimento fisico ja
arquivado, a unidade interessada promovera sua digitalizagao e captura para o sistema.
Art. 26. O procedimento administrativo concluido deverd ser arquivado no sistema

pelo seu detentor.

Secao IV

Da Assinatura Eletronica

Art. 27. O documento produzido no sistema tera garantia de integridade, autoria e
autenticidade, mediante utilizacdo de assinatura eletronica, com indicacao de usuario e senha,
de uso pessoal e intransferivel.

§ 1° A garantia de integridade, autoria e autenticidade podera dar-se com a utilizacao
de certificado digital, emitido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

§ 2° Na hipotese de aquisi¢ao pelo usudrio interno de certificado digital, com recursos
proprios, ndo sera cabivel o ressarcimento pelo CNMP dos custos havidos.

§ 3° A autenticidade de documento gerado no sistema podera ser verificada por meio
de endereco na internet, indicado na tarja de assinatura, e de declaragdao de autenticidade no
proprio documento, com uso do QR Code e Codigo CRC.

Art. 28. Na impossibilidade de utiliza¢do de assinatura eletronica pelo usuario interno,
o documento poderd ser assinado em meio fisico, hipdtese em que servidor da respectiva
unidade providenciara sua digitalizagdo e captura para o sistema, mediante utilizagdo de
assinatura eletronica propria e com certificacdo do ocorrido nos autos.

Paragrafo tinico. Na hipotese do caput, o original do documento serd acautelado na

respectiva unidade.

Secao V

Dos Atos Processuais

Art. 29. O ato processual serd considerado realizado, conforme horario oficial de
Brasilia, no dia e hora:

I — de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; e
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II — de sua assinatura eletronica.

§ 1° O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no sistema até as
vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo.

§ 2° O prazo que vencer no dia de ocorréncia de indisponibilidade do sistema sera
prorrogado para o dia util seguinte a solugdo do problema, quando:

I — a indisponibilidade for superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou nao, se
ocorrida entre 6h e 23h; ou

IT — a indisponibilidade ocorrer entre 23h € 23h59min.

§ 3° As indisponibilidades ocorridas entre Oh e 6h dos dias de expediente e em feriados
e finais de semana, a qualquer hora, ndo acarretardo a prorrogacao do prazo, nos termos do
paragrafo anterior.

§ 4° A regra prevista no § 2° deste artigo ndo se aplica ao prazo fixado em hora, que
sera prorrogado na mesma propor¢ao das indisponibilidades ocorridas no intervalo entre 6h e
23h.

§ 5° Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao sistema nao
servirdo de escusa para o descumprimento de obrigacdes e prazos.

Art. 30. O ato de comunicacao a usudrio externo sera realizado, preferencialmente, por
meio eletronico e considerado pessoal para todos os efeitos legais.

§ 1° Considerar-se-4 realizada a comunicag¢ao no dia em que o usuario externo proceder
a consulta eletronica de seu teor.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, a comunicagdo sera considerada realizada no
primeiro dia ttil seguinte, quando a consulta se dé em dia ndo 1util.

§ 3° A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias
corridos, contados da data do encaminhamento de correspondéncia eletronica ao usudrio
externo, sob pena de considerar-se automaticamente realizada na data do término desse prazo.

§ 4° Havendo inviabilidade técnica, o documento poderd ser remetido em suporte de

papel ao interessado.
Secéo VI

Da tramitacéo eletrénica no Barramento de Servigos do Processo Eletronico
Nacional (PEN) (Incluida pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

Art. 30-A. O médulo de Barramento de Servigos PEN devera ser utilizado quando for
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necessaria a tramitacdo de processos eletrénicos a 6rgados e entidades externos ao CNMP, que
possuem sistemas de processo administrativo eletronico integrados a solucdo, entre os quais;
CONECTA, e-BC, E-docs, e-Processo, eDoc, ERP-IFTM, eTCDF, SAPIENS, SEI, SIE,
SIGADOC, SIPAC, SOLAR, SUAP, SUI e SUPER.BR. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI
316 de 17 de outubro de 2022)

Art. 30-B. Caso 0 6rgdo ou entidade destinatario ndo tenha implantado o Barramento
de Servicos do PEN a funcionalidade de disponibilizacdo de acesso externo ao processo deve
ser utilizada, alternativamente. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de

2022)

Art. 30-C. Os responsaveis pelas respectivas unidades - Comissfes, Gabinetes dos
Conselheiros, Corregedoria Nacional, Ouvidoria Nacional, Presidéncia, Secretarias e Auditoria
Interna - poderao solicitar a SG, via SEI, o cadastramento da unidade, indicando um servidor e
substituto para a concessdo do perfil “Envio externo de processo”. (Incluido pela Portaria

CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

8 1° A SGE ¢ a unidade responsavel pelo cadastramento da unidade, apos autorizacao
da Secretaria-Geral. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

§ 2° A SGP ¢ a unidade responsavel por conceder o perfil “Envio externo” aos

servidores indicados. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

§ 3° Excepcionalmente, o responsavel pela unidade podera solicitar autorizagdo de
cadastramento de unidades abaixo da hierarquia, mediante prévia justificativa. (Incluido pela

Portaria CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

CAPITULO III
DOS DEVERES E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 31. Sdo deveres e responsabilidades do usuario interno e, no que couber, do
externo:

I — analisar a legitimidade do requerente antes de disponibilizar o acesso externo a
procedimento, observadas as hipoteses legais de sigilo e restri¢ao de acesso aplicaveis;

IT — assinar documento no procedimento administrativo apenas se possuir competéncia
legal ou regulamentar, de acordo com as atribui¢des de seu cargo e com a sua unidade de lotagao;
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IIT — conservar o documento original em suporte de papel, quando for digitalizado e
enviado para captura no sistema, até que decaia o direito da Administragdo de rever os atos
praticados no procedimento;

IV — disseminar em sua unidade o conhecimento adquirido nas a¢des de capacitagdo
relacionadas ao sistema;

V — evitar a impressdo desnecessaria de documento, zelando pela economicidade e
responsabilidade socioambiental,

VI — guardar sigilo de sua senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese,
alegacdo de uso indevido;

VII — guardar sigilo sobre fato ou informagdo de qualquer natureza de que tenha
conhecimento por for¢a de suas atribuigdes;

VIII — manter a cautela necessaria na utilizagao do sistema, a fim de evitar que pessoas
ndo autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema;

IX— observar as condi¢des de sua rede de comunicagdo ¢ de acesso a provedor de
internet, bem como a configuracdo do computador para acesso ao sistema; e

X — utilizar o sistema para fins estritamente institucionais.

Paragrafo unico. O uso inadequado do sistema ficard sujeito a apuragdo de

responsabilidade administrativa, civil e criminal, na forma da legislacdo em vigor.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO SISTEMA

Secao I

Do Comité de Governanca

Art. 32. A governanca do sistema, no ambito do CNMP, sera exercida pelo Comité de
Governanga do SEL

§ 1° As funcdes do Comité de Governanca do SEI serdo exercidas pelo Subcomité
Estratégico de Tecnologia da Informacao (SETI).

§ 2° Nas reunides do SETI relacionadas ao SEI, o gestor do sistema tera assento com
direito a voto.

Art. 33. Competira ao Comité de Governanga do SEI:

I — atuar como instancia deliberativa em apoio a gestao do sistema no ambito do CNMP
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e das unidades do Ministério Publico que aderiram ao Acordo de Cooperagdo, celebrado em 8 de
novembro de 2016 com o Tribunal Regional Federal da 4* Regiao (TRF4);
II — propor o estabelecimento de politicas e normas que garantam o adequado
funcionamento do sistema;
III — encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de
funcionalidades, bem como acompanhar o andamento das demandas; e

IV — analisar e deliberar quanto a aplicabilidade das atualiza¢des langadas pelo TRF4.

Secao I1

Do Comité Gestor

Art. 34. Fica instituido o Comité Gestor do SEI, integrado por:

I — gestor do sistema;

II — profissional de negocio;

IIT — profissional técnico;

IV — profissional de processos;

V — profissional juridico; e

VI — multiplicador.

Art. 35. Competird ao Comité Gestor do SEI:

I — coordenar a implantagdo das versdes do sistema;

I — encaminhar ao Comité de Governanga do SEI as solicitagdes de melhorias e
desenvolvimento de funcionalidades, bem como as demandas e diividas ndo solucionadas; e

III — implementar canal especifico para aprimorar a comunicac¢do na gestao do sistema.

Art. 35-A. A Secretaria-Geral instituira Comité Gestor para operacionalizar e coordenar
a implantagdo do Barramento no Ministério Publico € no CNMP, nos termos do Acordo de
Cooperacao Técnica n° 195/2021 e do respectivo Plano de Trabalho. (Incluido pela Portaria

CNMP-PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

Secao 111

Das Unidades Gestoras

Art. 36. Competira a SPR:

I — classificar os niveis de acesso para cada tipo de procedimento, observadas as
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hipoteses legais de sigilo;

II — gerenciar:

a) os instrumentos de gestdo documental zelando pela continua adequagao do sistema;

b) as demandas referentes a assuntos, tipos de procedimentos, documentos,
conferéncia e suportes; €

¢) a uniformizagdo do sistema referente a assinatura eletronica, modelos e pontos de
controle;

IIT — realizar a gestdo do sistema para garantir a observancia das diretrizes previstas no
Acordo de Cooperagao, celebrado em 8 de novembro de 2016 com o TRF4; ¢

IV — criar modelos de documentos e estilos de formatagdo em HTML.

V - Monitorar o Painel de Controle do Barramento. (Incluido pela Portaria CNMP-
PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

Art. 37. Competira a STI:

I — assegurar a infraestrutura necessaria a preservacdo de documentos em suporte
digital, observada a regulamentac¢do interna de gestdo documental;

IT — desenvolver ou instalar mdédulos disponibilizados por outros 6rgaos e entidades da
Administragao Publica;

IIT - instalar as atualizagdes langadas pelo TRF4 mediante aprovagao prévia do Comité
de Governanca do SEI;

IV —prover as condigdes técnicas para que os usuarios possam realizar assinaturas com
certificacdo digital emitida no ambito da ICP Brasil; e

V — prover as condigdes necessarias a utilizagdo do sistema, incluindo a sua
manutengdo e sustentacdo técnica, a disponibilizagdo de hardware, software, redes de
comunicagdo e profissionais especializados; bem como aos aspectos relacionados a seguranga
de Tecnologia da Informacao.

Pardgrafo unico. A STI, mediante avaliacdo técnica, promovera a instalacdo das
atualizagdes referentes a correcdes de erros, dispensada a aprovacdo prévia do Comité de
Governanga do SEI.

VI - instalar as atualizagdes do modulo Barramento. (Incluido pela Portaria CNMP-

PRESI 316 de 17 de outubro de 2022)

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

PORTARIA CNMP-PRESI N° 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017. 14/16


https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/9282

CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 38. A partir da data de implantagao do SEI, qualquer documento novo devera ser
produzido no sistema.

§ 1° Somente podera ser produzido documento em suporte de papel para instruir
procedimento administrativo fisico ja em tramitacdo, até o prazo maximo de 6 (seis) meses, a
contar da data de implantagdo do sistema.

§ 2° O procedimento administrativo em suporte de papel ndo concluido no prazo
previsto no paragrafo anterior sera digitalizado e capturado para o sistema, inclusive eventuais
apensos ¢ anexos, pela unidade interessada.

§ 3° Na digitalizacdo, cada procedimento anexo ou apenso correspondera a um
eletronico, com registro do ID SEI.

§ 4° A unidade interessada devera capturar para o sistema os arquivos armazenados em
midia digital, eventualmente existente em procedimento fisico, observado o limite de tamanho
previsto no art. 19.

§ 5° No procedimento fisico capturado para o sistema, o usudrio interno langara o
Termo de Encerramento de Tramitacao Fisica.

Art. 39. O documento eventualmente produzido em desacordo com caput do art. 38 sera
devolvido a unidade remetente para captura no sistema, ressalvados os casos de sua
inoperabilidade ou situagdes excepcionais com prejuizo a celeridade do procedimento

administrativo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. O sistema estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de indisponibilidade ou de manutengao.

Art. 41. Serd vedada a eliminacdo de documento ou procedimento até que sobrevenha
a edi¢do de codigo de classificagdo e tabela de temporalidade e destinagdo.

Art. 42. Os sistemas atualmente existentes no CNMP para fins de registro de dados e
documentos permanecerdo validos exclusivamente para consulta, ressalvado o periodo de
transicao.

Art. 43. As duavidas suscitadas na aplicacdo desta Portaria serdo dirimidas pelo

Secretario-Geral e os casos omissos, decididos pelo Presidente.

PORTARIA CNMP-PRESI N° 77, DE 8 DE AGOSTO DE 2017. 15/16



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 44. A presente Portaria entra em vigor a partir de sua publicagdo.

Brasilia-DF, 8 de agosto de 2017.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS
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