CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01, DE 02 DE ABRIL DE 2008

Dispde sobre o fornecimento de cdpias
reprograficas a terceiros.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO,
no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 32 do Regimento Interno do Conselho Nacional do
Ministério Publico,

RESOLVE:

Art. 1° O fornecimento de cépias reprograficas a terceiros passa a ser regulamentado
por esta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Compreendem-se como cépias reprograficas as extraidas por meio xerografico
ou por sistema de informatica.

Art. 3° O fornecimento de coépias sera efetuado pela Coordenadoria Processual:

Paragrafo unico. Os interessados solicitardo as copias diretamente na Coordenadoria
Processual, que informara o valor a ser recolhido.

Art. 4° A autenticacido de cdpias sera realizada por servidor do quadro efetivo, sendo
indispensavel, no caso de certidbes, a assinatura do Secretario-Geral.

Art. 5° O precgo dos servicos fica estabelecido em:

| — R$ 0,20 (vinte centavos) por cépia simples;

Il — R$ 0,40 (quarenta centavos) por cépia autenticada.

Art. 6° O pagamento referente ao fornecimento de copias sera efetuado na
Coordenadoria Administrativa, que emitira comprovante em duas vias, com as seguintes
destinagbes:

| — 12 via: solicitante;

Il — 22 via: Coordenadoria Processual;

§ 1° Caso os interessados estejam em outra Unidade da Federagido, o pagamento
sera efetuado no Banco do Brasil, mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU, UG/Gestao
200100/00001, Codigo de Recolhimento 18855-7.

§ 2° Fica dispensado o pagamento quando:

| — a solicitagao for no interesse institucional dos érgaos e entidades da Administragao
Publica Federal, ou das Procuradorias Gerais de Justica;

Il — a remessa das coépias for realizada por meio eletrénico (até 10 folhas), apds a
digitalizagdo dos documentos.

Art. 7° Comprovado o pagamento, as copias serdo entregues ao interessado e estando
ele em outra Unidade da Federacao, remetidas por fax (até 10 folhas) ou pelo correio, correndo as
despesas postais a suas expensas.

Art. 8° Sera vedado o fornecimento de cdpias de:

| — documentos classificados como sigilosos, protegidos por direito autoral ou em
estado de conservagao que nao recomende a reproducao;

Il — relatério, voto ou despacho antes de serem publicados, salvo por autorizagdo do



proprio Conselheiro.

Art. 9° A Coordenadoria Administrativa recolhera a importancia arrecadada, no
primeiro dia util subsequente, no Banco do Brasil, observado o § 1° do art. 6°.

Art. 10. A Coordenadoria Administrativa e a Coordenadoria Processual apresentarao a
Secretaria Geral, mensalmente, relatérios detalhados do fornecimento de copias para conferéncia,
consolidagao e remessa a Auditoria Interna do MPU.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
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