CONSELHO
NACIONAL DO
MinistERIO PuBLICO

P

PORTARIA CNMP-PRESI N.° 272 DE 15 DE AGOSTO DE 2013

Disp0de sobre o controle de acesso, circulagéo e
permanéncia de pessoas no Conselho Nacional
do Ministério Publico.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBL ICO, usando
da atribuicéo conferida pelo Regimento Interno (Regsio n° 92, de 13 de margo de 2013), art.12,
caput e incisos XIV e XVIII, diante da necessidatke resguardar a seguranca patrimonial e a

integridade fisica de todos aqueles que entremnegoeecam nas instalacoes do edificio-sede,

RESOLVE:

Art. 1° O controle de acesso, circulacéo e perm@aaéte pessoas no Conselho Nacional do
Ministério Publico obedecera ao disposto nestaapart sujeitando-se a ela todos os servidores,
estagiarios, menores aprendizes, terceirizadatamnies em geral e prestadores de servico.

Art. 2° O sistema de controle de acesso de pesaoasde do Conselho abrange a
identificacdo, o cadastro, o registro de entragai@a, a inspec¢do de seguranca, e o uso de instaume
de identificacdo e € constituido pelos seguintgsaditivos fisicos e eletronicos:

| — crachas de identificacédo pessoal;

Il — pérticos detectores de metal;

lll — detectores de metal portateis;

IV — catracas;

V — circuito fechado de televisdo (CFTV);

VI — equipamentos de raios X;

VIl — cofre para guarda de armas;

VIII — outros dispositivos aplicaveis ao controkeglie trata esta portaria.

Paragrafo unico. Para os fins desta portaria, dersise:

a) identificacéo: a verificacdo de dados ou indieacconcernentes a pessoa interessada em

ingressar nas dependéncias do CNMP;



b) cadastro: o registro, em dispositivo préprio,naanualmente em caso de falta de energia
elétrica, dos dados referentes a identificacdpedsoa autorizada a ingressar nas dependéncias do
CNMP, podendo, se for o caso, ser extraida cop@dodaomento apresentado;

c) inspecao de seguranca: a realizacéo de procetismeéestinados a vistoria em pessoas, por
meio de equipamentos detectores de metal, fixosriatpis, e em cargas ou volumes, por meio de
equipamentos de raios X, visando identificar olgj@jae coloquem em risco a integridade fisica das
pessoas ou do patrimdénio no ambito do CNMP;

d) A sede: instalacgdes fisicas onde funciona o CNMP

Art. 3° A Assessoria de Seguranca Institucionahdgera, mediante a apresentacdo de
documento de identidade oficial ou outro de val@arh todo o territdrio nacional, os instrumentos de
identificacdo, destinados a:

| — membros do Ministério Publico;

II- servidores ativos e aposentados do MP;

lll — desembargadores e juizes;

IV — advogados, membros do Ministério Publico, aphdns da Unido e defensores publicos;

V — empregados de empresas prestadoras de servico;

VI — estagiarios;

VII — profissionais da imprensa;

VIIl — pessoas no exercicio de atividades permasenti eventuais;

IX — visitantes em geral;

X — terceirizados.

§ 1° Os instrumentos de identificacdo, de uso abdiip nas dependéncias do CNMP,
deverdo ser utilizados de forma visivel, acimamaal da cintura do vestuario.

§ 2° O uso e a guarda dos instrumentos de ideagéic sdo de inteira responsabilidade de
seus usuarios, que responderdo por extravio, dasoaracterizacdo ou mau uso.

§ 3° O uso de crachas de identificacdo pessoaligatdrio, para aqueles mencionados no art.
39, incisos | a X do caput deste artigo, durargerananéncia nas instalacdes do Conselho.

8§ 4° Para acesso as dependéncias do CNMP, osnmiesttos de identificagdo (crachas)
deverdo ser aproximados da catraca para a leilivaracdo do acesso.

§ 5° O instrumento de identificacdo € personaligsseendo vedado o seu uso para liberacdo
de acesso de terceiro, servidor ou néo.

§ 6° O instrumento de identificacdo concedido eratea provisorio sera utilizado durante a
permanéncia no 6rgdo, devendo o mesmo ser devodvidssessoria de Seguranca Institucional,
mediante a entrega do instrumento de identificalgimitivo, sob pena de ressarcimento do custo de

reposicao de novo instrumento.



Art. 4° E vedado o ingresso no CNMP de pessoa que:

| — esteja portando arma de qualquer naturezalvask® o disposto no art. 6° desta portaria;

Il — esteja fazendo uso de trajes incompativeis aamoralidade e a austeridade dos 6rgaos
publicos, na forma regulamentar. Ressalvam-setaacdies que envolvam vestimentas tradicionais e
de cultura indigena ou pessoas cujo nivel séciaé@ua@o ndo permita adequacao a norma;

lll — seja justificadamente identificada como iridivo passivel de representar algum risco
real a integridade fisica e moral da instituicA@ eeus processos, bem como aos conselheiros,
autoridades, servidores, colaboradores, usuanastantes;

IV — esteja acompanhada de qualquer espécie dealrsalvo o0 cdo-guia pertencente a
portador de deficiéncia visual devidamente idesddo.

§ 1° Ressalvados os contratos firmados com o CNMiPpibida a pratica de comeércio e de
propaganda em qualquer de suas formas, assim coswicitacdo de donativos, sem a devida
autorizacdo da Secretaria-Geral.

§ 2° E vedada, ainda, a prestacdo de servigos auti que ndo estejam vinculados a
contrato ou a convénio firmado pelo CNMP.

§ 3° Os profissionais de servigo de entrega deqgealnatureza terdo seu acesso restrito as
portarias do CNMP, salvo quando autorizado pelaessoria de Seguranca Institucional.

8 4° As autoridades e os servidores da area de segumseaam para si o direito de nédo
permitir 0 acesso, as dependéncias do CNMP, degesgie, sob o argumento de direitos e garantias
individuais, considerem-se desobrigadas de curapnnedidas de seguranca dispostas nesta portaria.

8 5° Os casos nao previstos neste artigo serdoetidlosia administracao.

Art. 5° Para os fins a que se destina esta Pars®tao adotadas as seguintes providéncias:

| — sera realizada triagem de seguranca em pesgma®fdentrarem as dependéncias do
CNMP, por meio de equipamentos de raio-x e detestde metais ou por meio de outra vistoria
necessaria;

Il — os visitantes poderdo ter seu acesso condidio a autorizacdo prévia do titular da
unidade a qual se destina, mediante consulta mtefépodendo ser acompanhados por recepcionistas
ou vigilantes;

Il — cargas ou volumes, tais como sacolas, malasotes ou bolsas, portados por qualquer
das pessoas mencionadas no art. 3° desta podstd@iio sujeitos a triagem prevista no inciso ledes
artigo, tanto no momento do ingresso nas depenakedoi CNMP quanto no da saida;

IV — as informacdes e 0s registros de acesso thmssde seguranca e as imagens do circuito
fechado de televisdo do CNMP, de responsabilidadéssessoria de Seguranca Institucional, sdo de
carater sigiloso e so seréo liberados por despdal®ecretaria Geral, mediante requerimento da parte

interessada;



V — o claviculario do CNMP, de responsabilidadeAdaessoria de Seguranca Institucional,
somente efetuard o empréstimo de chave a serdgtintd na unidade solicitante, por meio de registro
em formulario proprio, depois da devida formalizagdo pedido a Assessoria de Seguranca
Institucional pelo respectivo chefe da unidadecgalite, procedimento a ser observado, também,
quando da solicitagdo de confeccdo de copia deechav

VI — é vedado o uso das saidas de emergéncia astelan qualquer das dependéncias do
CNMP como meio alternativo de entrada ou saidaoon finalidade diversa daquela para a qual se
destinam.

8 1° Para efeito do disposto no inciso |, os porisl de marca-passo ndo serao submetidos a
detectores de metais, entretanto, devem apresgrgamentacédo que identifique sua situagcéo e devem
se sujeitar a outros meios de vistoria, quandossace.

§ 2° Os portadores de necessidades especiaisaeedso por porta lateral, devendo, neste
caso, a inspecédo pessoal ser feita por meio detdetle metal portatil.

8§ 3° As informacbes e o0s registros a que se refereiso IV serdo objeto de auditoria
periodica e ou episddica realizada pela AssesderBeguranca Institucional. A edicéo, copia, edtrac
ou outra forma de utilizacdo de dados e informagdesente serdo realizadas por servidor da ASSI do
CNMP.

Art. 6° Ndo sera permitido o ingresso de pessoa€MNbP portando arma de qualquer
natureza, ressalvados os seguintes ca@®sdacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n°® 13, de
03.02.2014)

| — membros do Ministério PublicéRedacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, de
03.02.2014)

Il — membros da magistratu@edacédo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, de
03.02.2014)

lll — oficiais das For¢gas Armada&edacéo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, de
03.02.2014)

IV — policiais federais, civis e militarefRedacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, de
03.02.2014)

V — técnicos de apoio especializado/seguranca dMENRedacdo dada pela Portaria
CNMP-PRESI n°® 13, de 03.02.2014)

VI — profissionais de seguranca de empresas ddt@sim cargas e valores e vigilantes de

seguranca contratada, quando em sernviB®dacao dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, de
03.02.2014)

VII — outros profissionais de seguranca, participarde solenidade/eventos promovidos pelo
CNMP, desde que previamente autorizadofRedacao dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, de
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03.02.2014)
VIII — os demais casos amparados pela Lei 10.82@Z8edacdo dada pela Portaria CNMP-
PRESI n° 13, de 03.02.2014)

8§ 1° N&o sera permitido o acesso de pessoas aradstaintes dos incisos deste artigo, se
forem investigadas ou acusadas em quaisquer esp#eiprocedimentos instaurados no ambito do
CNMP. (Redacéo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, d®@@914)

§ 2° Em qualquer hipotese, as armas deverdo séadpsr de forma velada, salvo se
acondicionadas de maneira prépria nas vestimesfzgEcialmente talhadas para tanto, a exemplo de
fardas e uniformes militares e/ou operaciondedacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13, de
03.02.2014)

§ 3° Salvo nos casos expressamente permitidosjeaque for oficialmente autorizado a

portar arma sera orientado a deposita-la em cofralizado na sede do CNMP, apds o respectivo
desmuniciamento, mediante registro pela vigilan@afim de transitar pelas dependéncias do
Conselho, devendo recupera-la na saida do pr@iénlacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 13,
de 03.02.2014)

Art. 7° Ocorrendo o acionamento do alarme do pafeector de metal, a pessoa cuja

passagem o tenha provocado devera colocar os shjat esteja portando na caixa de inspecéo do
equipamento de raios X e, em seguida, passar novarpelo portal.

§ 1° O ingresso sO sera permitido apos a averigudgaobjeto que tiver provocado o
acionamento do alarme do portal, devendo ser tadsatjue as averiguacfes, quando necessarias,
poderdo ser feitas por intermédio de vistoria res@& e em volumes transportados. Havendo recusa,
em nenhuma hipotese tal pessoa sera admitidaeriointias dependéncias do CNMP.

§ 2° Se 0 objeto que tiver provocado o disparoldioree ndo oferecer risco a seguranga das
pessoas e instalacdes, sera imediatamente entregpiepossuidor. Caso contrario, sera retido, &Zontr
recibo, pelo servidor encarregado pela seguramgaerte sendo devolvido quando da saida do seu
portador.

Art. 8° O ingresso nas dependéncias do CNMP forhatério de expediente somente sera
permitido com prévia autorizacao:

| — a servidores quando a unidade interessada é@mtamcomunicacdo prévia e formal a
unidade responsavel pela seguranca, indicando a@e,nammatricula ou o niumero da carteira de
identidade e o tipo de servico a ser executado, t@mo o local, a data e o tempo previsto de
permanéncia no CNMP;

Il — a empregados de empresas contratadas ou &giagguando a unidade interessada
encaminhar comunicacao prévia e formal a Assesdertdeguranca Institucional, indicando o nome, a

matricula ou o nimero da carteira de identidadeigoode servico a ser executado, bem como o local,



a data e o tempo previsto de permanéncia no CNMP;

Il — ndo estd autorizado o ingresso ou permanénais dependéncias do CNMP de
funcionarios de empresas prestadoras de servigaxtoe com autorizacdo expressa da area
demandante e condicionada ao acompanhamento deenndos. Da mesma forma, nao esta
autorizado recebimento de entrega de encomendatariah fora do horario de expediente;

IV - a solicitagdo deveréa ser feita com a devide@déncia, no horario de expediente, até as
18 horas.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo nao sesagbs Conselheiros e Secretarios.

Art. 9° Durante os eventos realizados nas deperado CNMP, ficardo sujeitos ao uso de
instrumento de identificacdo especifico:

| — os participantes;

Il — os prestadores de servicos que trabalhareaveamwto.

§ 1° A unidade promotora devera encaminhar, presiae) a Assessoria de Seguranca
Institucional relacédo detalhada das pessoas ewlslvio evento contendo nome, cargo ou funcgao,
matricula ou nimero da carteira de identidadenelaaidados dos 6rgéos e das empresas participantes.

§ 2° A cobertura jornalistica de atividades e exerdesenvolvidos nas dependéncias do
CNMP sera feita por profissionais da area de ingagedevidamente credenciados pela Assessoria de
Comunicagdo Social e identificados por instrumesgpecifico, na forma prevista em regulamento
proprio daquela unidade, sendo a Assessoria da&egulnstitucional do CNMP informada para as
acOes que se fizerem necessarias.

§ 3° A cobertura por parte da imprensa serd lirait@al local de realizacdo dos eventos, desde
que devidamente acompanhada por servidor da areantenicacdo social do CNMP, sendo vedada a
livre circulacéo nas dependéncias do CNMP.

Art. 10. O extravio ou o dano do instrumento denidieacdo, permanente ou provisorio,
deverd ser imediatamente comunicado a AssessoBaglganca Institucional do CNMP e implicara o
ressarcimento, por parte do usuario responsavel sto da reposi¢cao de novo instrumento.

§ 1° O custo sera estabelecido por meio de podarecretario-geral.

§ 2° O ressarcimento das despesas com a emiss@yvaénstrumento de identificagdo sera
feito:

a) pelo servidor mediante débito em folha de pagameéanto para os instrumentos de carater
permanente quanto para os de carater provisorio;

b) pelas demais pessoas mediante guia de recoltura@onta do CNMP.

8 4° Responderao solidariamente pelo custo doroassmto do instrumento de identificacéo
0os 6rgaos conveniados e as empresas contratadadogeaus representantes e empregados, em

atividade oficial ou em carater permanente ou exemo CNMP, ndo o devolverem e nao recolherem



a conta do CNMP o valor estipulado para ressardiongm dano causado.

Art. 11. Desfeito o vinculo do usuario com o CNMr4 obrigatéria a devolucdo do
instrumento de identificacdo diretamente a Assesste Seguranca Institucional do CNMP, que
emitird um termo de quitacdo (nada-consta) atestarrdcebimento em perfeitas condi¢cdes de uso.

Art.12. O acesso de veiculo a garagem ou a outeas frivativas dar-se-a de forma
automética para aqueles que estiverem portandonmsito de identificacdo especifico,salvo veiculos
oficiais do CNMP.

§1° E vedado o acesso a garagem aos veiculos que orf@rem o instrumento de
identificacéo especifico.

8§22 Os vigilantes deverdo anotar as placas dos veicaldorario de entrada e saida, bem
como identificar os motoristas e passageiros.

83°Né&o podera, mesmo acompanhado por servidorsitante ter acesso ao 0Orgao pela
garagem, devendo identificar-se na recepcao.

8§ 4° A retirada de veiculo do interior do 6rgassera permitida por servidor ou terceiros por
ele indicado, apés encaminhar comunicacdo préviameal, devidamente assinada e carimbada a
unidade responsavel pela seguranca, indicando e eamimero de RG do autorizado e especificacdes
do veiculo.

85° As vias de circulagéo interna, as garagens e tasiesamentos internos do CNMP séo
regidos, no que couber, pelo Cadigo de Transitgiieo, respondendo seus usuarios pelos excessos
e eventuais infracfes cometidas, sem prejuizoatgges civeis, penais e administrativas cabiveis.

86° Quando da necessidade de veiculos pernoitareraragagm do CNMP, o servidor devera
informar & Assessoria de Seguranca Institucionalimnero da credencial do veiculo, o periodo, bem
como o numero da vaga na qual o veiculo permaneCasd haja necessidade de retirar o veiculo fora
do horério de expediente, 0 mesmo devera segusposto no Art. 8°.

Art. 13. A inobservancia das disposi¢coes destaaparte 0 mau uso do instrumento de
identificacdo implicardo seu cancelamento e repwhto, sem prejuizo das sanc¢des civeis, penais,
administrativas ou contratuais cabiveis.

Art. 14. A gestéao do sistema de controle de acdsgmessoas é da competéncia da Assessoria
de Seguranca Institucional.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos peleBeo-Geral.

Art. 16. Esta portaria entra em vigor na data @emiblicacao.

Roberto Monteiro Gurgel Santos

Presidente do Conselho Nacional do Ministério Rabli





